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บทที ่1 
บทน ำ 

ควำมหมำยและประเภทของบทนิพนธ์ 
 

  บทนิพนธ์ หมายถึง บทนิพนธ์ ท่ีเป็นผลจากการศึกษาคน้ควา้อยา่งมีระบบท่ีน ามา
เรียบเรียงแลว้เขียนดว้ยลายมือช่ือท่ีอ่านง่าย พิมพต์ามรูปแบบท่ีมหาวิทยาลยัหรือสถาบนัการศึกษา
ไดก้ าหนดไวอ้ยา่งมีแบบแผน บทนิพนธ์แบ่งไดเ้ป็น 4 ประเภท คือ 

1. รายงาน (Report) คือ ผลงานการเรียบเรียงจากการศึกษาคน้ควา้ในเร่ืองใดเร่ือง
หน่ึงตามท่ีผูส้อนก าหนดให้ หรือผูเ้รียนเลือกเร่ืองเองตามความสนใจ รายงานอาจท าเป็นรายบุคล
หรือเป็นกลุ่มก็ไดข้ึ้นอยูก่บัขอ้ตกลงระหวา่งผูส้อนและผูเ้รียน  ส่วนความยาวของรายงานข้ึนอยูก่บั
ขอบเขตของเร่ืองและเวลาท่ีก าหนดในการศึกษาคน้ควา้ ซ่ึงปกติจะก าหนดระยะเวลาศึกษาคน้ควา้ 
และเรียบเรียงต ่ากวา่ 1 ภาคเรียน  

2. ภาคนิพนธ์ (Tem Paper) คือ ผลงานการเรียบเรียงจากการศึกษาคน้ควา้ในเร่ือง
ใดเร่ืองหน่ึงเช่นเดียวกับรายงาน แต่มีความกวา้งขวางและลึกซ้ึงกว่ารายงาน ปกติจะก าหนด
ระยะเวลาในการศึกษาคน้ควา้และเรียบเรียง 1 ภาคเรียน 

3. การศึกษาคน้ควา้อิสระ (Independent Study)  และการศึกษาปัญหาพิเศษ 
(Study Problem) หมายถึง บทนิพนธ์ กรณีศึกษา ส่ิงประดิษฐ์  หรือการวิเคราะห์พฒันาระบบงานท่ี
ใชว้ิธีการวิจยั ท่ีนกัศึกษาในระดบัปริญญาตรีสายวิทยาศาสตร์บางสาขาวิชาท่ีตอ้งการให้นกัศึกษา
ในหลกัสูตรนั้น ๆ ไดศึ้กษาเรียนรู้ถึงวิธีการศึกษาปัญหาพิเศษ (Study Problem) ซ่ึงเป็นการฝึกให้
นกัศึกษาสามารถนความรู้ดงักล่าวไปเป็นพื้นฐาน ในการท าวจิยัต่อไปได ้จึงบรรจุวชิาปัญหาพิเศษน้ี
ไวใ้นหลักสูตรด้วย และระดับบณัฑิตศึกษา แผน ข แต่ละคนจะท าเพื่อเป็นงานส่วนหน่ึงของ
การศึกษาตามหลักสูตรระดบับณัฑิตศึกษา โดยทัว่ไปในการศึกษาคน้ควา้อิสระ และการศึกษา
ปัญหาพิเศษ มีเน้ือหาสาระท่ีแสดงความริเร่ิมของนักศึกษา โดยมีขอบข่าย ปริมาณ คุณภาพ และ
ความลึกซ้ึงของเน้ือหาสูงกวา่ภาคนิพนธ์ แต่นอ้ยกวา่วทิยานิพนธ์  

4. วิทยานิพนธ์ (Thesis or Dissertation) หมายถึง บทนิพนธ์ท่ีใช้
กระบวนการวิจยัท่ีแสดงถึงความริเร่ิมในการประมวลความรู้ และสร้างองคค์วามรู้ใหม่ ท่ีนกัศึกษา
ในระดบับณัฑิตศึกษาแผน ก(2) ซ่ึงแต่ละคนจะตอ้งท า นบัเป็นงานส าคญัยิ่งส่วนหน่ึงของการศึกษา
ตามหลกัสูตรปริญญาโทและปริญญาเอก โดยทัว่ไปวทิยานิพนธ์ เป็นผลงานวชิาการท่ีมีเน้ือหาสาระ 
ท่ีแสดงถึงความริเร่ิมของนกัศึกษา โดยมีขอบข่าย ปริมาณ คุณภาพมาตรฐาน และความลึกซ้ึงของ
เน้ือหาสาระสูงกวา่การศึกษาคน้ควา้อิสระ การศึกษาปัญหาพิเศษ และภาคนิพนธ์  
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  รูปแบบของรายงาน ภาคนิพนธ์ การศึกษาคน้ควา้อิสระ การศึกษาปัญหาพิเศษ 
และวิทยานิพนธ์  ส่วนใหญ่จะเหมือนกัน มีแตกต่างกันบ้างเล็กน้อยในส่วนปลีกย่อย เช่น 
วิทยานิพนธ์จะต้องมีบางส่วนเพิ่มข้ึนซ่ึงไม่จ  าเป็นต้องมีในรายงาน และภาคนิพนธ์ ดังนั้น ใน
หนังสือคู่มือการเขียนรายงานภาคนิพนธ์ และวิทยานิพนธ์ ของคณะเทคโนโลยีการประมงและ
ทรัพยากรทางน ้า มหาวทิยาลยัแม่โจ ้จึงใชค้  าวา่ “บทนิพนธ์” แทนงานทั้งส่ีประเภทนั้นรวมกนั การ
เขียนคู่มือเล่มน้ีจะเนน้ทางดา้นการศึกษาปัญหาพิเศษ เพื่อใชเ้ป็นเอกสารคู่มือ และรูปแบบของการ
เขียนปัญหาพิเศษของหลกัสูตรระดบัปริญญาตรีสาขาวิชาการประมง คณะเทคโนโลยีการประมง
และทรัพยากรทางน ้า มหาวทิยาลยัแม่โจ ้ใหเ้ป็นไปในแนวทางเดียวกนั  
 

ควำมส ำคัญของกำรศึกษำปัญหำพเิศษ  
การศึกษาระดบัปริญญาตรีควรเป็นไปเพื่อการสร้างสรรค์ พฒันาวิทยาการหรือ

องค์ความรู้ทางวิชาการ การศึกษาปัญหาพิเศษเป็นเอกสารท่ีแสดงให้เห็นถึงความเป็นบณัฑิต โดย
จะตอ้งแสดงใหเ้ห็นวา่นกัศึกษาสามารถระบุและแกไ้ขปัญหาท่ีน่าสนใจและมีคุณค่า การท่ีจะบรรจุ
เป้าหมายดงักล่าวไดน้ั้น นกัศึกษาจะตอ้งช้ีแจงปัญหาอย่างชดัเจน มีหลกัฐานยืนยนัในทางวิชาการ 
ตรวจเอกสารอยา่งถ่ีถว้น รอบคอบ และแสดงใหเ้ห็นวา่ปัญหานั้นน่าสนใจ และควรค่าแก่การศึกษา  

การศึกษาปัญหาพิเศษ วิทยานิพนธ์ การคน้ควา้อิสระ เป็นการฝึกให้นกัศึกษาได้
เรียนรู้การด าเนินงานวิจยัรวมถึงขั้นตอน และองคป์ระกอบท่ีถูกตอ้งตามหลกัการศึกษา การเอาใจ
ใส่และตั้งใจในการท าปัญหาพิเศษจะช่วยส่งเสริมให้นกัศึกษามีความใฝ่รู้ พฒันาความสามารถใน
การคน้ควา้หาความรู้เพิ่มเติมดว้ยตนเอง ความสามารถในการวางแผนการท างานอย่างเป็นระบบ 
การแกปั้ญหาความสามารถในการวิเคราะห์ และวิจารณ์เชิงสร้างสรรค์ความสามารถในการเขียน 
ความสามารถเชิงภาษา รวมไปจนถึงความสามารถในการท างานร่วมกบัผูอ่ื้นดว้ย  

 

ลกัษณะของปัญหำพเิศษทีม่ีคุณภำพ  
  การศึกษาปัญหาพิเศษประกอบด้วยสมมติฐานท่ีนักศึกษาต้องการพิสูจน์ การ
แสดงผลจากการวิเคราะห์ข้อมูลอย่างมีระบบเพื่อประกอบการพิสูจน์สมมติฐานนั้น และเป็น
การศึกษาเชิงวิชาการเพื่อสร้างสรรค์องค์ความรู้หรือให้ความเขา้ใจท่ีชัดเจนข้ึน ปัญหาพิเศษท่ีมี
คุณภาพควรมีลกัษณะ ดงัน้ี  

1. เน้ือหาชดัเจน ตรงประเด็น มีรายละเอียดท่ีเหมาะสม  
2. ตอ้งใชภ้าษาเขียนท่ีถูกตอ้ง รัดกุม เน่ืองจากปัญหาพิเศษเป็นเอกสารวชิาการ 
3. มีความสมดุลในส่วนประกอบต่างๆ ส่วนเน้ือความควรเป็นส่วนท่ีมีความยาว

มากท่ีสุด และบทสรุปควรกระชบั  
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4. มีจ านวนหน้าท่ีเหมาะสม แสดงความสามารถในการใช้ภาษากะทัดรัด 
ภาคผนวกไม่ควรมีความยาวมากกวา่ส่วนเน้ือหาของปัญหาพิเศษ 

5. มีรูปเล่มท่ีแขง็แรง แสดงออกถึงความประณีต เอาใจใส่ในการท างาน  
 

กำรเตรียมตัวท ำปัญหำพเิศษ  
 ก่อนลงมือท าหรือศึกษาปัญหาพิเศษ นกัศึกษาตอ้งเลือกอาจารยแ์ละคณะกรรมการ
ท่ีปรึกษาปัญหาพิเศษ โดยตระหนกัวา่จะเป็นผูท่ี้ช่วยเหลือให้ค  าแนะน าในการท า การเขียน และยงั
อาจช่วยให้ค  าปรึกษาในการท าปัญหาพิเศษ ตลอดจนสนับสนุนให้ก าลงัใจเม่ือนกัศึกษาประสบ
ปัญหา ดังนั้น นักศึกษาจึงควรเลือกบุคคลดงักล่าวอย่างรอบคอบ แมว้่านักศึกษาจะสามารถขอ
เปล่ียนอาจารยท่ี์ปรึกษาไดห้ากเกิดปัญหาข้ึนในภายหลงั แต่ในบางคร้ังอาจท าให้ทุกฝ่ายท่ีเก่ียวขอ้ง
เกิดความอึดอดัใจ  
 เม่ือเลือกอาจารยท่ี์ปรึกษาแลว้ นกัศึกษาอาจเร่ิมเขียนปัญหาพิเศษดว้ยการเตรียม
เคา้โครงอยา่งคร่าวๆ รวบรวมขอ้มูล รายการหวัขอ้ต่างๆ ท่ีตอ้งการจะศึกษา และระบุประเด็นส าคญั
ของเน้ือหาในแต่ละหัวขอ้นั้น หลงัจากนั้นจึงน าไปปรึกษากบัอาจารยท่ี์ปรึกษาเพื่อตดัหัวขอ้ท่ีไม่
จ  าเป็นออกไปหรือเพิ่มเติมหวัขอ้ท่ีควรจะมี เขียนโครงร่างปัญหาพิเศษให้สมบูรณ์ ช้ีแจง้ให้เห็นถึง
ความส าคญัและคุณค่าของงานท่ีจะศึกษา ตลอดจนวิธีการท่ีใชศึ้กษาอยา่งละเอียด อธิบายแผนการ
วจิยัโดยระบุงบประมาณและระยะเวลาท่ีจะตอ้งใชต้ลอดการวจิยั  
 การเขียนปัญหาพิเศษเป็นขั้นตอนท่ีใช้เวลาพอสมควร แม้ว่างานวิจยัและการ
วเิคราะห์ขอ้มูลจะเสร็จส้ินแลว้ก็ตาม นกัศึกษาควรจดัเวลาอยา่งนอ้ยหน่ึงภาคการศึกษาในการเขียน
ปัญหาพิเศษให้มีคุณภาพ เน่ืองจากต้องอาศยัเวลาในการจดัระเบียบขอ้มูล ผลการทดลอง และ
เหตุผลโตแ้ยง้หรือสนบัสนุน รวมถึงการแกไ้ขขอ้ผิดพลาดหรือจุดอ่อนต่าง ๆ ซ่ึงอาจจะมีการแกไ้ข
หลายคร้ัง ประกอบกบัอาจารยท่ี์ปรึกษาอาจใชเ้วลานานในการตรวจร่างก่อนจะส่งคืนให้นกัศึกษา
เพื่อแกไ้ข ดงันั้น จึงควรใหเ้วลาในการเขียนปัญหาพิเศษอยา่งเพียงพอ นกัศึกษาพึงระลึกไวเ้สมอวา่
การท างานอยา่งเร่งรีบจะท าใหเ้กิดผลสืบเน่ืองท่ีไม่ตอ้งการตามมา  
 นกัศึกษาอาจเร่ิมตน้ดว้ยการเขียนส่วนใดส่วนหน่ึงของปัญหาพิเศษท่ีนกัศึกษามี
ความรู้ความเขา้ใจมากท่ีสุดก่อน โดยปรับปรุงจากเน้ือหาในโครงร่างปัญหาพิเศษให้มีความสมบูรณ์ 
จดัล าดบัร่างท่ียกแต่ละคร้ังให้ชัดเจนเพื่อความสะดวกและรวดเร็วในการตรวจสอบ หากมีภาพ 
แผนภูมิ หรือตาราง ตอ้งกล่าวน าแลว้จึงน าเสนอ (อาจวาดดว้ยมือในร่างแรกๆ เพื่อความสะดวก
รวดเร็ว) และตามดว้ยการอธิบาย พยายามรักษาถอ้ยค าท่ีให้ใชเ้ป็นไปในท านองเดียวกนั เขียนอยา่ง
ชดัเจน ไม่ก ากวม เป็นความจริง เสนอแนะขอ้แนะน าท่ีมีประโยชน์ส าหรับการท างานต่อๆ ไป และ
เม่ือเขียนจบบทสุดทา้ย ควรยอ้นกลบัไปทบทวนปรับปรุงตั้งแต่บทแรก 
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ในการเขียนปัญหาพิเศษควรตระหนักถึงผูอ่้านอยู่เสมอ ไม่ควรท าให้ผูอ่้านตอ้ง
เสียเวลาจบัประเด็นส าคญัท่ีนกัศึกษาตอ้งการน าเสนอ ควรระลึกไวว้า่ปัญหาพิเศษเป็นงานเขียนทาง
วิชาการ มีวตัถุประสงคเ์พื่อตอบสนองปัญหาส าคญับางประการ หลีกเล่ียงการแสดงความคิดเห็น
เป็นโดยปราศจากเหตุผลสนบัสนุนหรือเอกสารอา้งอิงท่ีเหมาะสม ปัญหาพิเศษควรแสดงให้เห็นวา่
นกัศึกษาไดร้ะบุและแกปั้ญหาหรือตอบค าถามท่ีมีคุณค่าและยงัไม่มีค  าตอบมาก่อน  

 

โครงร่ำงปัญหำพเิศษ 
 โครงร่างปัญหาพิเศษเป็นส่ิงส าคัญท่ีจะช่วยให้การด าเนินงานให้เป็นไปตาม
ขั้นตอนอย่างราบร่ืน สามารถควบคุมการท างานและป้องกันหรือแก้ไขปัญหาได้ทนั โครงร่าง
ปัญหาพิเศษตอ้งระบุถึงปัญหาในการวิจยัความส าคญัและขอบเขตของปัญหา วตัถุประสงค์และ
ประโยชน์ของงานวิจัย การตรวจเอกสาร วิธีการและอุปกรณ์ท่ีส าคัญในการวิจัย เวลา และ
งบประมาณท่ีจ าเป็น โดยมีช่ือเร่ืองและเอกสารอา้งอิงท่ีเหมาะสม  
 เม่ือแน่ใจวา่ศึกษาคน้ควา้จนเขา้ใจและมัน่ใจวา่จะสามารถด าเนินการวิจยัจนส าเร็จ
ไดจึ้งเร่ิมเขียนโครงร่างปัญหาพิเศษ โดยอาจเร่ิมจากการศึกษาผลงานวิจยัท่ีผ่านมาท่ีใกลเ้คียงกบั
หวัขอ้ปัญหาพิเศษ เขียนเนน้ประเด็นไปท่ีงานวิจยัของนกัศึกษา โดยพิจารณาให้งานวิจยัมีเน้ือหาท่ี
เป็นประโยชน์ พยายามให้ส่วนตรวจเอกสารมีความสมบูรณ์ พิจารณาเลือกวิธีการและสถานท่ีวิจยั
อย่างรอบคอบ และควรปรึกษาอาจารยท่ี์ปรึกษา โครงร่างปัญหาพิเศษท่ีท าข้ึนอย่างละเอียดและ
รัดกุมจะช่วยไดม้ากเม่ือถึงขั้นตอนการเขียนปัญหาพิเศษ  
 

ควำมรับผดิชอบของนักศึกษำ 
 นักศึกษาต้องตระหนักว่า ตนเองเป็นผูรั้บผิดชอบอย่างเต็มท่ีในการท่ีจะเขียน
ปัญหาพิเศษใหมี้คุณภาพ โดยมีอาจารยท่ี์ปรึกษาเป็นผูช่้วยเหลือ ดงันั้นนกัศึกษาจึงตอ้งปฏิบติัดงัน้ี  

1. ต้องรับผิดชอบในการเลือกอาจารย์ท่ีปรึกษาปัญหาพิเศษให้เหมาะสมกับ
งานวจิยัท่ีเลือกท า 

2. ตอ้งมีความรู้ความเขา้ใจในเร่ืองท่ีเลือกท าปัญหาพิเศษอยา่งพอเพียง 
3. ตอ้งศึกษาและเขา้ใจในบทบาทของอาจารยท่ี์ปรึกษา 
4. ควรรักษาความสัมพนัธ์ในการท างานท่ีดีกบัอาจารยท่ี์ปรึกษา 
5. ควรเขา้พบอาจารยท่ี์ปรึกษาตามก าหนดเวลานดั และขอค าแนะน าเม่ือมีปัญหา

และควรเขา้พบอาจารยท่ี์ปรึกษาปัญหาพิเศษอยา่งสม ่าเสมอ  
6. ควรรับฟังค าแนะน าตกัเตือนจากอาจารยท่ี์ปรึกษาปัญหาพิเศษ  
7. ตอ้งรับผดิชอบ เอาใจใส่ และมีความซ่ือสัตยต่์องานท่ีท า 
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8. ตอ้งระบุท่ีมาของขอ้เท็จจริง แนวความคิด หรือผลงานของผูอ่ื้นท่ีนักศึกษา
น ามาใช ้ 

9. ตอ้งดูแล สังเกต และวิเคราะห์ปัญหา และไม่รีรอท่ีจะขอความช่วยเหลือจาก
อาจารยท่ี์ปรึกษาเม่ือจ าเป็น  

10. ควรศึกษากฎระเบียบ และติดตามประกาศของมหาวทิยาลยัอยา่งสม ่าเสมอ 
 

บทบำทของอำจำรย์ทีป่รึกษำปัญหำพเิศษ 
 นอกจากอาจารยท่ี์ปรึกษาปัญหาพิเศษจะมีหนา้ท่ีความรับผิดชอบ และมีคุณสมบติั
ตามท่ีก าหนดในคู่มืออาจารย์ท่ีปรึกษาของมหาวิทยาลัยแม่โจ้แล้ว ยงัควรจะเป็นผู ้ท่ีมีความ
รับผิดชอบสูง มีความรู้ ความสามารถ ความช านาญ และมีประสบการณ์ในสาขาวิชานั้นๆ เป็น
นักวิชาการท่ีมีวิสัยทัศน์กว้างไกลใฝ่รู้ มีความจริงใจและตั้ งใจท่ีจะสร้างบัณฑิตท่ีมีความรู้
ความสามารถในวทิยาการพร้อมกบัมีคุณธรรม จริยธรรม และจรรยาบรรณดว้ย  
 อาจารย์ท่ีปรึกษาและอาจารย์ท่ีปรึกษาปัญหาพิเศษ เป็นคนส าคัญท่ีจะช่วยให้
นกัศึกษาด าเนินงานไดอ้ยา่งราบร่ืน เน่ืองจากเป็นผูท่ี้ให้ค  าแนะน าให้ความช่วยเหลือ และมีหน้าท่ี
รับผดิชอบในการช่วยใหน้กัศึกษาสร้างสรรคง์านท่ีมีคุณภาพดว้ยการเขา้ไปมีบทบาท ดงัน้ี  

1. ใหค้  าแนะน าในการท าปัญหาพิเศษ โดยช่วยเหลือในการเลือกหวัขอ้ การเขียน
โครงร่าง การด าเนินการวจิยั การประเมินผล และการเขียนปัญหาพิเศษ 

2. ส่งเสริมให้นกัศึกษาเลือกหัวขอ้วิทยานิพนธ์ท่ีมีความสนใจร่วมกนั และเป็น
เร่ืองท่ีอาจารยท่ี์ปรึกษามีความช านาญหรือตอ้งการเรียนรู้อย่างยิ่ง โดยตอ้งแน่ใจว่านกัศึกษามีพื้น
ฐานความรู้ท่ีเพียงพอ มีวธีิการและการแกปั้ญหาท่ีเหมาะสมและเป็นไปได ้แนะน าแหล่งขอ้มูลและ
เอกสารอา้งอิงรวมถึงงานวจิยัท่ีเก่ียวขอ้งท่ีก าลงัด าเนินการอยู ่ 

3. ท าความเขา้ใจใหช้ดัเจนกบันกัศึกษาในเร่ืองหวัขอ้โครงการวิจยั วถัตุประสงค ์
และขั้นตอนการด าเนินการ การรวบรวม และวเิคราะห์ขอ้มูล กระตุน้ใหน้กัศึกษาตระหนกัวา่จะตอ้ง
เป็นผูรั้บผดิชอบในการท าปัญหาพิเศษใหส้ าเร็จดว้ยตนเอง  

4. ให้เวลาแก่นักศึกษาอย่างเต็มท่ี ควรจดัตารางเวลาให้นักศึกษาเข้าพบอย่าง
สม ่าเสมอและใหค้วามส าคญัต่อการเขา้พบของนกัศึกษาในแต่ละคร้ัง  อาจท าบนัทึกช่วยจ าถึงเร่ืองท่ี
นกัศึกษามาปรึกษา และใหค้  าแนะน า วเิคราะห์ วจิารณ์ในการสร้างสรรค ์ 

5. หมัน่ตรวจสอบและประเมินผลความก้าวหน้าในการท างานของนักศึกษา
มองเห็นปัญหาและแกปั้ญหาทนัทีท่ีเกิดข้ึน  

6. เอาใจใส่และรับผิดชอบในคุณภาพของปัญหาพิเศษ ตรวจร่างปัญหาพิเศษ 
และคืนใหแ้ก่นกัศึกษาใหต้รงตามก าหนด  



 6 

7. พยายามสร้างความสัมพนัธ์ท่ีเปิดเผย มีความจริงใจใหก้บันกัศึกษาและเสมือน
ผูร่้วมงานค านึงถึงความตอ้งการของนกัศึกษาทั้งในระยะสั้นและระยะยาว ช่วยส่งเสริมจุดเด่นและ
ก าจดัจุดดอ้ยของนกัศึกษา 

8. กระตุน้ให้นักศึกษามีความเห็นถึงความส าคญั และหลกัการของการท าวิจยั 
และการบริหารเวลา ให้ค  าแนะน าเพื่อให้นกัศึกษารู้จกัใชเ้ทคนิควิธีการอยา่งถูกตอ้ง และปฏิบติัตน
เป็นแบบอยา่งของนกัวจิยัท่ีดี  

9. ควรจดัให้นกัศึกษาไดมี้การพบปะพูดคุยกบัอาจารยท่ี์ปรึกษาและกรรมการท่ี
ปรึกษาร่วมอย่างต่อเน่ืองสม ่าเสมอ และสนับสนุนให้นักศึกษาปรึกษาอาจารย์ท่านอ่ืน เพื่อน
นกัศึกษา หรือเพื่อร่วมงานวจิยั เพื่อใหไ้ดมุ้มมองท่ีหลากหลาย  

10. กระตุน้ให้นกัศึกษารู้จกัท างานกบัผูอ่ื้น ใฝ่รู้ เคารพ และตระหนกัในสิทธิและ
หนา้ท่ีของตนเองและผูอ่ื้น  

11. ส่งเสริมใหน้กัศึกษามีส่วนร่วมในสังคมนกัวิจยัท่ีกวา้งกวา่ระดบัมหาวิทยาลยั 
เช่น การแนะน านกัศึกษาให้รู้จกักบัผูร่้วมงาน  สนบัสนุนให้นกัศึกษาไดเ้ขา้ร่วมประชุม สัมมนา 
และสนบัสนุนใหน้กัศึกษาเขียนโครงการวิจยัเพื่อขอทุนจากแหล่งทุนต่างๆ และช่วยเหลือนกัศึกษา
ในการหาแหล่งทุนเพื่อการวจิยัเม่ือมีโอกาส 
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บทที ่2 
กำรตั้งหัวข้อและขั้นตอนกำรท ำปัญหำพเิศษ 

 
กำรตั้งหัวข้อปัญหำพเิศษ 
 หัวขอ้ปัญหาพิเศษเป็นส่ิงส าคญัในการคน้หาเอกสารของผูว้ิจยั ควรเลือกใช้ค  า
อยา่งระมดัระวงัเพื่อให้แสดงถึงเร่ืองท่ีจะท าไดอ้ยา่งถูกตอ้ง ตรงประเด็น อาจตั้งหวัขอ้จากปัญหาท่ี
น่าสนใจในวิชาท่ีนกัศึกษาเช่ียวชาญ ประเด็นปัญหาในทางปฏิบติัหรือปัญหาท่ีถกเถียงกนัอยู่ หรือ
การขยายขอบเขต รายละเอียด หรือการเปล่ียนแนวทางบางอยา่งจากเอกสารวิจยัท่ีมีอยูเ่ดิม การตั้ง
หวัขอ้ปัญหาพิเศษควรค านึงถึงความถนดัและความเช่ียวชาญของนกัศึกษา ความส าคญัและความ
เป็นประโยชน์ของเร่ือง ความเป็นไปไดใ้นการสืบคน้ขอ้มูล เอกสารหลกัฐาน วิธีการวิจยั เวลาและ
ทุนทรัพยแ์ละจะตอ้งเป็นเร่ืองท่ีไม่ซ ้ ากบัท่ีมีอยูแ่ลว้  
 

 ลกัษณะของหัวข้อปัญหำพเิศษทีด่ี  
1. สอดคลอ้งกบัเน้ือเร่ือง มีค าส าคญัอยูใ่นหวัขอ้ 
2. มีความหมายชดัเจนพอท่ีจะช้ีใหเ้ห็นแนวทางการศึกษาวจิยั  
3. กะทดัรัด ชดัเจน รัดกุม ไม่ยาวเกินไปโดยไม่จ  าเป็น และไม่สั้นเกินไปจนขาด

ความเฉพาะเจาะจง อาจจ ากัดขอบเขตของเร่ืองโดยเน้นเฉพาะตอนหน่ึงของสาขาวิชา ใช้การ
ก าหนดช่วงเวลา หรือการก าหนดทางภูมิศาสตร์  

4. ความหมายในภาษาไทยตอ้งตรงกบัในภาษาองักฤษ  
5. ไม่จ  าเป็นตอ้งเป็นประโยคท่ีสมบูรณ์ แต่ควรเขียนให้อ่านง่าย และเรียงล าดบั

ใหไ้ดค้วามหมายท่ีถูกตอ้ง 
6. ควรใชค้  าเตม็ หลีกเล่ียงการใชค้  ายอ่ ตวัยอ่ สูตร ช่ือเฉพาะ ฯลฯ  

 

ขั้นตอนกำรท ำปัญหำพเิศษ 
1. วางแผนการวจิยั 

1.1 ก าหนดหัวขอ้เร่ืองท่ีนกัศึกษาสนใจ มีความน่าสนใจในเชิงวิชาการ มี
ความเป็นไปไดใ้นทางปฏิบติั และเหมาะสมกบัเวลาและงบประมาณ  

1.2 วเิคราะห์ปัญหาใหเ้กิดความชดัเจน ก าหนดหวัเร่ืองและค าถามยอ่ย เพื่อ
ก าหนดแนวทางในการคน้ควา้และรวบรวมขอ้มูล  

1.3 ตรวจเอกสารเพื่อศึกษาขอ้มูลและผลงานวจิยัท่ีผา่นมา เพื่อสร้างพื้นฐาน
ในการตั้งสมมติฐานการวจิยั  
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2. เขียนโครงร่างการวิจัยโดยก าหนดวิธีการและเคร่ืองมือส าหรับการวิจัย
ปรับปรุงหัวขอ้ย่อยให้สมบูรณ์ข้ึน ค านวณงบประมาณท่ีจ าเป็นตอ้งการวิจยัโดยแสดงรายละเอียด 
เหตุผลประกอบรวมถึงระบุแหล่งทุน และจ านวนเงิน  

3. ด าเนินการวิจยัตามแผนการท่ีวางไวอ้ย่างรอบคอบ รัดกุม ปฏิบติัการอย่าง
สม ่าเสมอและจดบนัทึกเม่ือสังเกตพบความผดิปกติ 

4. รวบรวมและจัดระเบียบข้อมูลและเอกสารท่ีได้จากการวิจัย ตรวจสอบ
ความถูกตอ้งของขอ้มูลดว้ยความรอบคอบ  

5. วเิคราะห์ขอ้มูล และแปลความหมายผลการทดลอง ในการวิเคราะห์ขอ้มูลทาง
สถิติจะตอ้งกระท าอยา่งถูกตอ้งตามหลกัการทางวชิาการ หากไม่แน่ใจควรปรึกษาอาจารยท่ี์สามารถ
ใหค้  าแนะน าไดอ้ยา่งถูกตอ้ง  

6. การเสนอผลการวิจยั ให้น าเสนอโดยการเขียนผลการวิจยัอยา่งกระชบัชดัเจน
ตรงจุดมุ่งหมาย ควรใช้ภาษาท่ีเข้าใจได้ง่ายหลีกเล่ียงการใช้ภาษาพูด (หากไม่แน่ใจให้ใช้ตาม
พจนานุกรมฉบบัราชบณัฑิตยสถานเป็นหลกั โดยเฉพาะเร่ืองตวัสะกด ศพัทท์างวชิาการ และค าท่ีมา
จากภาษาต่างประเทศ)  ไม่ควรใช้ค  าย่อโดยไม่จ  าเป็น ไม่กล่าวเกินความจริง ไม่ล าเอียง มี
เอกสารอา้งอิงอยา่งถูกตอ้ง และตอ้งตรวจทานงานเขียนดว้ยความละเอียดรอบคอบ อย่าลืมว่าตอ้ง
ใหเ้วลาในการเขียนและการแกไ้ข (ซ่ึงอาจมีหลายคร้ัง) อยา่งเพียงพอเพื่อใหไ้ดง้านท่ีมีคุณภาพ 
 

ปัญหำทีพ่บบ่อยในกำรเขียนปัญหำพเิศษของนักศึกษำ  
1. นกัศึกษาไม่ไดศึ้กษาขอ้ก าหนดในการเขียนปัญหาพิเศษ และระเบียบปฏิบติั

ของมหาวทิยาลยัอยา่งละเอียด 
2. นกัศึกษาขาดการคน้ควา้เพิ่มเติมในเร่ืองการเขียนและการใชภ้าษาอยา่งถูกตอ้ง

และเหมาะสม 
3. นกัศึกษาไม่ไดติ้ดต่อกบัอาจารยท่ี์ปรึกษาอยา่งสม ่าเสมอท าให้เกิดความเร่งรีบ 

และงานขาดคุณภาพ 
4. ช่ือเร่ืองปัญหาพิเศษขาดความชดัเจน ยาวเกินไป ช่ือภาษาไทยไม่สอดคลอ้ง

กนักบัช่ือภาษาองักฤษ บางคร้ังมีค าท่ีไม่ไดเ้ป็นส่วนส าคญัในเน้ือหา  
5. บทคดัย่อด้อยคุณภาพ ไม่ครอบคลุมวตัถุประสงค์ ขอบเขตและวิธีการวิจยั 

ผลการวจิยั และขอ้เสนอแนะ บางคร้ังขาดความชดัเจน และยาวโดยไม่จ  าเป็น 
6. การเรียบเรียงส่วนตรวจเอกสารไม่สามารถเนน้ให้เห็นถึงความส าคญัของงาน

ท่ีท าหรือแสดงให้เห็นว่าได้พิจารณาอย่างเหมาะสมแล้ว ข้อความกระท่อนกระแท่นเน่ืองจาก
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นกัศึกษาใชว้ธีิ “ตดัแปะ” ขอ้ความจากเอกสารอ่ืน จึงอ่านเขา้ใจยาก ไม่ตรงประเด็น  และยืดยาวจน
เกินความจ าเป็น และท่ีส าคญัคือ เป็นการกระท าท่ีผดิจรรยาบรรณ และละเมิดกฎหมายลิขสิทธ์ิ 

7. ปัญหาพิเศษขาดความกระชบั ไม่แสดงถึงความสามารถในการสังเคราะห์ และ
วิเคราะห์ปัญหา ขาดความคิดริเร่ิม มีความยาวเกินจ าเป็น และบางคร้ังขาดความสมดุลของ
ส่วนประกอบของเน้ือหา 

8. การวิเคราะห์ผลการทดลองทางสถิติขาดความชัดเจน แม่นย  า บางคร้ังไม่
ค  านึงถึงความถูกตอ้งตามหลกัวชิาการ หรือใชข้อ้มูลอยา่งล าเอียง ไม่ตรงไปตรงมา และมกัน าเสนอ
ส่วนท่ีไม่จ  าเป็น ท าใหห้ลกัฐานท่ีจะสนบัสนุนผลการทดลองนั้นอ่อน ขาดความน่าเช่ือถือ 

9. การเสนอผลการทดลองไม่เหมาะสม ใช้รูปภาพ แผนภูมิ หรือตารางไม่
เหมาะสมสอดคลอ้งกบัขอ้มูลท่ีตอ้งการน าเสนอ หรือใชโ้ดยไม่มีความจ าเป็น  

10. ส่วนของการสรุปผลการทดลอง วิจารณ์ เสนอแนะ กลายเป็นการเขียนผลการ
ทดลองซ ้ า 

11. การอา้งอิงเอกสารในรายงานเอกสารอา้งอิงท้ายบทไม่ตรงกบัท่ีปรากฏใน
เน้ือหาการคดัลอกงานของผูอ่ื้นมาแต่มิได้อา้งอิง การอา้งอิงเอกสารสองทอดโดยไม่พยายามหา
เอกสารท่ีเป็นแหล่งขอ้มูลตน้เร่ือง 

12. นกัศึกษาไม่ไดใ้หเ้วลาในการเขียนและแกไ้ขปัญหาพิเศษอยา่งเพียงพอ ต่อเม่ือ
พน้ก าหนดระยะเวลาในการศึกษาตามกฎระเบียบของทางมหาวิทยาลยั จึงเกิดความเร่งรีบท่ีจะตอ้ง
ท าใหเ้สร็จ ท าใหปั้ญหาพิเศษดอ้ยคุณภาพ 
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บทที ่3 
กำรเขียนโครงร่ำงปัญหำพเิศษ 

 

 การเขียนโครงร่างปัญหาพิเศษ (Study Problem) เป็นขอ้ก าหนดของมหาบณัฑิต ท่ี
นกัศึกษาจะตอ้งช้ีแจงถึงโครงร่างของงาน และแนวคิดประกอบเหตุผลในการศึกษาปัญหาพิเศษเพื่อ
เสนอต่อคณะกรรมการและอาจารยท่ี์ปรึกษาปัญหาพิเศษ หรืออาจารยผ์ูท่ี้ไดรั้บมอบหมายเพื่อให้
ยอมรับหรืออนุมติั และสนบัสนุนใหท้ าการวจิยัต่อไป การเขียนโครงร่างปัญหาพิเศษ ประกอบดว้ย
หวัขอ้ยอ่ยๆ ดงัน้ี  
 

ส่วนที ่1  ควำมส ำคัญของปัญหำ  
 ในส่วนน้ีเป็นส่วนท่ีผูว้ิจยัจะช้ีให้เห็นว่า ผูว้ิจยัตอ้งการท าเร่ืองนั้นท าไม ท าเพื่อ
อะไร ท าแลว้จะไดป้ระโยชน์อยา่งไร 
 

ส่วนที ่2 วตัถุประสงค์ของกำรวจัิย  
 เป็นการบอกจุดหมายท่ีเด่นชดัของการวิจยัว่า ผูว้ิจยัสนใจท่ีจะศึกษาในประเด็น
ใดบา้ง ซ่ึงถา้ผูว้ิจยัมีเร่ืองท่ีตอ้งการศึกษาหลายประเด็น ควรเขียนจดัล าดบัเป็นขอ้ๆ เรียงตามล าดบั
ความส าคญัก่อนหลงั และทุกขอ้ควรพิจารณาให้สอดคลอ้งไปในทิศทางเดียวกนักบัช่ือเร่ืองท่ีจะท า
การวจิยั  
 

ส่วนที ่3 ประโยชน์ทีค่ำดว่ำจะได้รับ 
 เป็นการบอกคุณค่าในทางวิชาการในการน าไปใช้ องค์กร สังคม วงการวิชาการ 
หรือหน่วยงานใดบา้งท่ีจะไดรั้บประโยชน์จากการวจิยัเร่ืองน้ี  
 

ส่วนที ่4 กำรตรวจเอกสำร  
 เป็นการทบทวนผลงานวจิยัหรือขอ้เขียนท่ีเป็นแนวคิด หรือทฤษฎีท่ีเก่ียวขอ้ง หรือ
เร่ืองท่ีผูว้จิยัคิดจะท าในคร้ังน้ี เพื่อช้ีให้เห็นวา่ผูว้ิจยัมีความรอบรู้และทนัต่อเหตุการณ์ท่ีเก่ียวขอ้งกบั
เร่ืองท่ีตนสนใจจะศึกษามากนอ้ยเพียงใด โดยเขียนสรุปผลงานท่ีเก่ียวขอ้งวา่ใคร ท าเร่ืองอะไร ท าท่ี
ไหน ท าอยา่งไร และไดผ้ลโดยสรุปอยา่งไรบา้ง 
 

ส่วนที ่5 กรอบแนวคิดและสมมติฐำนกำรวจัิย (ถ้ำมี)  
 เป็นการน าเสนอแนวคิดรวบยอดเก่ียวกบัเร่ืองท่ีจะท าการวิจยัในรูปแบบขอ้เขียน 
แผนภาพ หรือแบบจ าลอง พร้อมทั้งขอ้สมมติฐานท่ีผูว้ิจยัไดก้  าหนดข้ึนไวล่้วงหนา้เพื่อเป็นแนวทาง
ส าคญัในการเก็บและวเิคราะห์ขอ้มูล  
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ส่วนที ่6  วธีิกำรด ำเนินกำรวจัิย  
 เป็นส่วนท่ีจะบอกวา่งานวิจยัช้ินนั้นสามารถบรรลุถึงวตัถุประสงคไ์ดอ้ยา่งไร โดย
ในส่วนน้ีจะใหข้อ้มูลรายละเอียดเก่ียวกบั  
 

6.1 ข้อมูลทีต้่องกำรใช้ในกำรวจัิย  
 ผูว้จิยัควรระบุให้ชดัเจนวา่ขอ้มูลท่ีจะน ามาใชใ้นการวิจยันั้นเป็นขอ้มูลประเภทใด 
เป็นขอ้มูลปฐมภูมิท่ีไดจ้ากการส ารวจ หรือเป็นขอ้มูลท่ีไดจ้ากเอกสาร หรือมีทั้งสองประเภท หาก
เป็นขอ้มูลปฐมภูมิท่ีเก็บจากตวัอยา่งควรบอกขนาดของตวัอยา่งและวิธีการสุ่มตวัอยา่งดว้ย เพราะผู ้
พิจารณาโครงการวิจยัจะไดพ้ิจารณาควบคู่ไปกบัการตั้งงบประมาณ และหากเป็นขอ้มูลท่ีไดจ้าก
เอกสารควรจะบอกแหล่งท่ีมาของขอ้มูลดว้ย 
 

6.2 วธีิกำรรวบรวมข้อมูล  
 ผูว้ิจยัควรระบุให้ชดัเจนในโครงร่างปัญหาพิเศษว่า ใชเ้ทคนิคอย่างไรในการเก็บ
รวบรวมขอ้มูล เช่น การบนัทึกขอ้มูล วธีิสังเกตการณ์ หรือใชห้ลายๆ แบบผสมกนั 
  

6.3 วธีิกำรวเิครำะห์ข้อมูล  
ในส่วนน้ีผูว้ิจยัจะตอ้งระบุวา่ มีวิธีการวิเคราะห์ขอ้มูลท่ีไดม้าอย่างไรจึงจะบรรลุ

วตัถุประสงค์หรือประเด็นปัญหาท่ีตั้งเอาไว ้โดยเขียนอธิบายถึงเคร่ืองมือท่ีใช้ว่าในการวิเคราะห์
แบบใดเป็นการพรรณนาความหมาย หรือใช้แบบจ าลองอะไรในการวิเคราะห์ มีตวัแปรอะไรบา้ง 
ฯลฯ  

 

ส่วนที ่7  ระยะเวลำในกำรวจัิย  
 เป็นการบอกระยะเวลาด าเนินงานตั้งแต่ตน้จนเสร็จส้ินการวิจยั อาจแสงเป็นตาราง
แสดงการวางแผนโดยแยกตามขั้นตอนการวิจยัแต่ละขั้นวา่ ขั้นตอนนั้นๆ ใชเ้วลาเท่าไหร่ โดยระบุ
เวลาท่ีเร่ิมตน้จนถึงช่วงเวลาท่ีคาดวา่จะเสร็จส้ิน  
 

ส่วนที ่8  งบประมำณทีใ่ช้ 
 ใบเขียนเสนองบประมาณท่ีตอ้งการเพื่อด าเนินการวิจยันั้น ให้เขียนแยกส่วนของ
ค าใชจ่้ายออกเป็นหมวดต่างๆ ตามความเหมาะสม เช่น ค่าวสัดุ อุปกรณ์ ค่าพาหนะเดินทาง ฯลฯ  
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บทที ่4 
ส่วนประกอบของปัญหำพเิศษ 

 

 การเขียนปัญหาพิเศษท่ีจดัว่าเป็นสากล และนิยมใช้กนัทัว่ไปประกอบด้วยส่วน
ต่างๆ ท่ีส าคญัมีอยู ่5 ส่วนดว้ยกนั คือส่วนน า เน้ือความ เอกสารอา้งอิงหรือบรรณานุกรม ภาคผนวก 
และประวติัผูว้จิยั ตามล าดบั  
 

ส่วนที ่1  ส่วนน ำ 
 เป็นส่วนแรกของปัญหาพิเศษ ประกอบดว้ย ส่วนย่อยต่างๆ ท่ีผูว้ิจยัควรจดัเรียง
ตามล าดบัดงัน้ี 

1.1 ปก (Cover)  
ปกหน้าเป็นส่วนท่ีจะระบุช่ือเร่ือง ช่ือผูว้ิจยั รหัสประจ าตวันักศึกษา สาขาวิชาท่ี

เรียน หน่วยงานระดบัคณะ และมหาวิทยาลยัท่ีสังกดั และรวมถึงปีท่ีพิมพร์ายงานปัญหาพิเศษ หรือ
งานวจิยัส่วนปกหลงัไม่มีขอ้ความใดๆ  

 

1.2 หน้ำปกใน (Title page)  
มีรูปแบบคล้ายๆ กับปกหน้า ประกอบด้วย ช่ือเร่ืองท่ีท าการวิจัย ช่ือผู ้วิจ ัย 

หน่วยงานหรือองคก์รท่ีเป็นเจา้ของปัญหาพิเศษ  
1.3 บทคัดย่อ (Abstract)  
ส าหรับปัญหาพิเศษท่ีเขียนเป็นภาษาไทยมีบทคดัย่อภาษาไทย และภาษาองักฤษ

บทคดัยอ่เป็นรายละเอียดขอ้เขียนท่ีสรุปความเก่ียวกบัการวจิยันั้นอยา่งสั้นและยอ่ท่ีสุดเท่าท่ีจะท าได้
โดยระบุถึงประเด็นท่ีวจิยั วธีิวจิยั ขอ้มูล และขอ้คน้พบเพียงยอ่ๆ เท่านั้น  

1.4 ค ำน ำ (Preface)  
เป็นการกล่าวโดยย่อถึงท่ีมาของการวิจยั มูลเหตุจูงใจ จุดมุ่งหมาย และขอบเขต

ของงานวจิยั และประโยชน์ท่ีจะน าผลการวจิยันั้นไปใช ้
1.5 กติติกรรมประกำศ (Acknowledgement)  
เป็นข้อความท่ีผู ้วิจ ัยแถลงความในใจเก่ียวกับการวิจัยนั้ นๆ ตลอดจนแสดง

ขอ้ความการให้เกียรติ หรือขอบคุณผูท่ี้มีส่วนสนับสนุนทางการเงิน และในด้านอ่ืนๆ จนท าให้
งานวจิยันั้นส าเร็จผลตามความมุ่งหมายไดด้ว้ยดี 

อย่างไรก็ตาม ในกรณีท่ีค าน าและกิตติกรรมประกาศไม่ยาวมากนัก ก็อาจรวม
ความทั้งสองประเด็นไวใ้นหวัขอ้เดียวและในหนา้เดียวก็ได ้
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1.6 สำรบัญ (Table contents)  
เป็นรายการแสดงบท หรือตอน หรือหวัขอ้ต่างๆ ท่ีเขียนไวใ้นปัญหาพิเศษ หัวขอ้

นั้นอาจประกอบดว้ยหวัขอ้หลกัและหวัขอ้ยอ่ยๆ พร้อมดว้ยการแสดงเลขหนา้ท่ีหวัขอ้ปรากฏอยู ่ 
1.7 สำรบัญตำรำง (List of tables)  
เป็นรายการแสดงข้อมูลท่ีได้น าเสนอเป็นภาพต่างๆ ภาพเหล่านั้นอาจแสดงใน

รูปแบบต่างๆ กนัได ้เช่น แผนท่ี แผนภูมิ ภาพถ่าย ภาพวาด เป็นตน้ โดยมีเลขหนา้ท่ีภาพนั้นปรากฏ
อยู ่    (หมายเหตุ บทคดัยอ่, สารบญั, สารบญัตาราง, สารบญัภาพ ให้ใส่เลขหนา้เป็นตวัอกัษร (ก), 
(ข), (ค)) 
 

ส่วนที ่2 เนือ้ควำม  
 เป็นส่วนท่ีมีความส าคญัท่ีสุดของปัญหาพิเศษ เป็นส่วนท่ีจะบอกรายละเอียดทุก
ขั้นตอนในการท าวิจยั ตั้งแต่เร่ิมแรกจนเสร็จส้ิน โดยทัว่ไปแล้วมีสาระส าคญัๆ แยกเป็นบทเรียน
ตามล าดบั ดงัน้ี  
 

 บทที ่1 บทน ำ 
 ประกอบดว้ย 

- ความส าคญัของปัญหา อธิบายถึงเหตุผลและความเป็นมาท่ีท าให้เลือกหวัขอ้
นั้นๆ มาท าการวจิยั  

- วตัถุประสงค์ของการวิจยั เป็นประเด็นปัญหาท่ีต้องการค้นหาค าตอบใน
งานวจิยัเร่ืองนั้น  

- ขอบเขตของการวิจยั เป็นส่วนท่ีระบุขอบเขตของการท าวิจยัว่าครอบคลุม
อะไรบา้ง อาทิเช่น ขอบเขตของประชากร ขอบเขตของเวลาท่ีท าการศึกษา เป็นตน้  
(หมายเหตุ   บทน าหนา้ท่ี 1 ไม่ตอ้งใส่เลขหนา้ท่ี 1 ใหเ้ร่ิมจากเลขหนา้ท่ี 2 ) 
  
 บทที ่2 กำรตรวจเอกสำร 
 ประกอบดว้ย 

- แนวคิด ทฤษฎี อนัเป็นท่ีมาของกรอบแนวคิดในการท างานวจิยั  
- ผลงานวจิยัท่ีเก่ียวขอ้ง 
- สรุปกรอบแนวคิดในการท างานวจิยั 
- สมมติฐานการวิจยั เป็นการคาดเดาค าตอบไวล่้วงหน้า อย่างมีเหตุผลทาง

ทฤษฎี 
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บทที ่3 วธีิกำรวจัิย หรืออุปกรณ์และวธีิกำร 
ในสำยสังคม ประกอบดว้ย  
- แหล่งท่ีมาของข้อมูลท่ีใช้ในการวิจยั โดยระบุให้ชัดเจนถึงแหล่งท่ีมาของ

ขอ้มูลวา่เป็นขอ้มูลทุติยภูมิ หรือปฐมภูมิ  
- วิธีการเก็บรวบรวมขอ้มูล ควรระบุให้ชัดเจนถึงแหล่งท่ีมาของขอ้มูลว่าเป็น

ขอ้มูลทุติยภูมิ หรือปฐมภูมิ 
- วิธีการเก็บรวบรวมข้อมูล ควรระบุให้ชัดเจน หากผูว้ิจยัใช้ข้อมูลปฐมภูมิ 

จะตอ้งระบุถึงประชากรในการวิจยั มีการคดัเลือกตวัอย่าง วิธีการ ขนาดของตวัอย่างวิธีการเก็บ
รวบรวมขอ้มูล เช่น การสัมภาษณ์ หรือใชแ้บบสอบถาม หรือโดยการสังเกตการณ์ ฯลฯ 

- การวิเคราะห์ขอ้มูล การวิเคราะห์ขอ้มูลเป็นขบวนการท่ีประกอบดว้ยหลายๆ 
วธีิการ ตั้งแต่การจดัรูปขอ้มูล การประมาณค่าขอ้มูลอยา่งง่ายๆ เทคนิคทางสถิติท่ีใชใ้นการทดสอบ
หรือพิสูจน์สมมติฐานของการวจิยั การสร้างตารางและแผนภูมิเพื่อวิเคราะห์และน าเสนอขอ้มูลและ
การตีความหมายขอ้มูล  
 

 ในสำยวทิยำศำสตร์ ประกอบดว้ย 
- อุปกรณ์ เป็นส่วนท่ีกล่าวถึงเฉพาะท่ีส าคญั และจ าเป็นส าหรับการวิจยั ในบาง

กรณีอาจบรรยายรายละเอียดต่างๆ ของอุปกรณ์ประกอบมาดว้ย 
- วิธีการ เป็นส่วนท่ีกล่าวถึงวิธีด าเนินการวิจยั เช่น แผนการวิจยั เป็นตน้ หาก

เป็นวิธีการท่ีมีผูเ้สนอแนะไวแ้ล้ว ให้อ้างอิงเอกสารท่ีได้บรรยายวิธีการนั้น และอาจบรรยาย
รายละเอียดของวธีิการนั้นไวใ้นภาคผนวก  
 

 บทที ่4 ผลกำรวจัิยและวจิำรณ์  
 ผลการวจิยั เป็นหวัใจของการเขียนปัญหาพิเศษ เน่ืองจากเป็นการบอกส่ิงท่ีคน้พบ
เพื่อให้ผูอ่้านไดรั้บทราบ การเขียนควรเรียงตามล าดบั และครบถว้นตามวตัถุประสงค์ท่ีไดก้  าหนด
ไว ้เช่น ถ้ามีวตัถุประสงค์ 3  ขอ้ ก็ควรมีผลการวิจยั 3 ตอน ผลการวิจยัน้ีอาจเขียนในลกัษณะค า
บรรยายลว้นหรือมีตาราง มีภาพประกอบค าบรรยายดว้ยก็ไดต้ามความเหมาะสม และท่ีส าคญัคือ
ควรจะมีการแปลผลหรืออภิปรายผลหรือตีความส่ิงท่ีคน้พบใหผู้อ่้านไดเ้ขา้ใจดว้ย  
 ส่วนการวจิารณ์ เป็นการเปรียบเทียบผลการทดลองกบัทฤษฎีหรืองานวิจยัอ่ืนวา่ มี
ความสอดคลอ้งหรือแตกต่างกนัอยา่งไร ดว้ยเหตุใด  
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 บทที ่5 สรุปและข้อเสนอแนะ  
 เป็นการสรุปย่อถึงการด าเนินการวิจยัตั้งแต่ตน้จนจบ โดยเน้นเฉพาะประเด็นท่ี
ส าคญัโดยจะตอ้งเขียนเฉพาะขอ้เสนอแนะท่ีไดม้าจากผลการศึกษาเท่านั้น และขอ้เสนอแนะท่ีดีควร
เป็นข้อเสนอท่ีเป็นไปได้ในทางปฏิบติั ผูว้ิจยัอาจเขียนข้อเสนอแนะเพิ่มเติมในส่วนท่ีต้องการ
แนะน าใหมี้การศึกษาเพิ่มเติม  
 

ส่วนที ่3 เอกสำรอ้ำงองิ หรือบรรณำนุกรม  
 การอา้งอิงในปัญหาพิเศษนั้น เกิดข้ึนเม่ือผูว้ิจยัไดศึ้กษาคน้ควา้ขอ้มูลจากเอกสาร
หรือแหล่งท่ีมาต่างๆ และต้องการกล่าวอ้างอิงแหล่งของข้อมูลให้ผูอ่้านได้ทราบ เพื่อให้เกิด
ประโยชน์ต่อผูอ่้านท่ีจะไดค้น้ควา้ต่อไป และยงัเป็นการให้เกียรติเจา้ของผลงานท่ีน ามากล่าวอา้งอิง
ถึงดว้ย  
 

ส่วนที ่4 ภำคผนวก 
 เป็นส่วนท่ีให้รายละเอียดต่างๆ ท่ีไม่อาจน าเสนอเอาไวใ้นส่วนของเน้ือหา แต่
ผูว้ิจยัเห็นว่าอาจจะเป็นประโยชน์ต่อผูอ่้านได้ ส่ิงท่ีมกัจะใส่อยู่ในภาคผนวก มกัเป็นรายละเอียด
เพิ่มเติมในเร่ืองต่างๆ ดงัน้ี  

4.1 รายละเอียดเก่ียวกบัหลกัฐานยืนยนัการด าเนินงาน เช่น แบบสอบถาม แบบ
สัมภาษณ์ แบบทดสอบ จดหมายขอความร่วมมือ เป็นตน้  

4.2 ตารางท่ีมีรายละเอียดมากๆ แผนภาพ ผงัโครงสร้าง หรืออ่ืนๆ ท่ีมีขนาดใหญ่
หรือมีความยาวมากจนไม่เหมาะท่ีจะน าเสนอในเน้ือเร่ือง 

4.3 รายละเอียดเก่ียวกับขั้ นตอนการค านวณต่างๆ ตัวอย่างการคิดค านวณ
รายละเอียดของผลการวเิคราะห์ ฯลฯ  

4.4 ข้อมูลหรือหลักฐานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวข้องกับงานวิจัยตามความเหมาะสม เช่น 
ขอ้บงัคบั กฎหมาย มาตรฐาน ฯลฯ  

4.5 รายละเอียดเก่ียวกบัวธีิการแยกสาร วธีิการวเิคราะห์ วธีิการค านวณ 
  
ส่วนที ่5 ประวตัิผู้วจัิย  
 เป็นส่ิงท่ีจะท าให้ผูอ่้านไดท้ราบถึงประวติัการศึกษา ประวติัการท างาน ผลงานท่ี
ท ามาและผลงานทางวิชาการท่ีเคยตีพิมพ์ เช่น ต ารา หรือบทความท่ีลงวารสารทางวิชาการ 
โดยทัว่ไปจะอยูท่า้ยสุดของปัญหาพิเศษ  
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บทที ่5 
หลกัเกณฑ์และรูปแบบกำรพิมพ์ 

 

 การก าหนดหลกัเกณฑ์และรูปแบบในการจดัพิมพปั์ญหาพิเศษน้ี มีวตัถุประสงค์
เพิ่มให้ปัญหาพิเศษมีรูปแบบท่ีเป็นมาตรฐานเดียวกนั นกัศึกษาจะตอ้งรับผิดชอบในการศึกษา ท า
ความเขา้ใจ และตรวจทานแกไ้ขให้ถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ์ รูปแบบการเขียน และการพิมพปั์ญหา
พิเศษ ตามท่ีมหาวทิยาลยัก าหนด จนกระทัง่เขียนไดถู้กตอ้งตามรูปแบบท่ีมหาวิทยาลยัก าหนด และ
เลือกผูพ้ิมพท่ี์ช านาญ สามารถผลิตผลงานไดอ้ยา่งถูกตอ้ง สะอาด และสวยงาม  
 หลกัเกณฑ์และรูปแบบการพิมพปั์ญหาพิเศษ มี 2 ส่วน คือ หลกัเกณฑ์ทัว่ไป และ
หลกัเกณฑเ์ฉพาะส่วนประกอบแต่ละส่วน ซ่ึงจะไดก้ล่าวถึงอยา่งละเอียดในหวัขอ้ต่อๆไป 
  
หลกัเกณฑ์ทัว่ไป  
 หลักเกณฑ์ทั่วไป เป็นข้อก าหนดท่ีใช้กับการท าปัญหาพิ เศษทั้ งฉบับ เป็น
หลกัเกณฑอ์นัดบัแรกท่ีตอ้งค านึงถึง มีดงัน้ี  
 

 วสัดุทีใ่ช้ 
1. ใชว้สัดุท่ีมีคุณภาพ มีความประณีต สะอาด และชดัเจน  
2. ปกนอกใชก้ระดาษอาร์ตปกแขง็ไม่นอ้ยกวา่ 180 แกรม  
3. กระดาษท่ีใช้พิมพ์ อดัส าเนาหรือถ่ายเอกสาร ใช้กระดาษคุณภาพดีสีขาว 

เหมือนกนัทุกแผน่ มีขนาด “A4 และเป็นกระดาษชนิดไม่ต ่ากวา่ 80 แกรม ต่อ
ตารางเมตร และพิมพห์นา้เดียว  

 ตัวอกัษร 
1. ปกหนา้พิมพด์ว้ยตวัอกัษรสีด า แบบ Angsana UPC ขนาดไม่ต ่ากวา่ 18  พอยด ์ 
2. ภายในเล่มพิมพด์ว้ยอกัษรสีด า ชดัเจน ไม่มีรอยขดูลบขีดฆ่า ไม่เพิ่มเติมสีสัน

ลวดลาย 
3. การจ่าหนา้ พิมพด์ว้ยตวัอกัษรชนิดตวัหนา (bold) ขนาด 18 พอยด ์
4. หวัขอ้ส าคญั ให้พิมพด์ว้ยอกัษรชนิดตวัหนาไดต้ามความเหมาะสมและความ

จ าเป็น 
5. ตัวอักษรท่ีใช้พิมพ์ข้อความปัญหาพิเศษทั้ งหมดต้องเป็นตัวอักษรแบบ 

Angsana UPC การพรรณนาพิมพด์ว้ยตวัอกัษรชนิดธรรมดา (normal) ขนาด 
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16 พอยด์ ไม่เน้นขอ้ความในการพรรณนานาดว้ยตวัหนาหรือตวัเอน ถา้มีช่ือ
วทิยาศาสตร์ใหพ้ิมพต์ามหลกัสากล 

6. ค าศพัทภ์าษาองักฤษ  
6.1 ค าศพัทใ์นเน้ือหาใชต้วัพิมพเ์ล็ก  
6.2 หวัเร่ือง ช่ือเฉพาะ ช่ือคน ใหพ้ิมพอ์กัษรตวัแรกของค าดว้ยตวัพิมพใ์หญ่ 

 

 กำรเว้นขอบกระดำษ  
  เวน้ริมขอบกระดาษทั้งส่ีดา้นโดยไม่ตอ้งตีกรอบ ดงัน้ี  
   เวน้จากริมกระดาษดา้นบน  1.5  น้ิว 
   เวน้จากริมกระดาษดา้นล่าง  1  น้ิว 
   เวน้จากริมกระดาษดา้นซา้ยมือ  1.5  น้ิว 
   เวน้จากริมกระดาษดา้นขวามือ  1  น้ิว 
   (ดูในตวัอยา่ง)  
 

 กำรก ำหนดเลขหน้ำ 
1. เ รียง ส่วนประกอบของปัญหาพิ เศษให้ ถูกต้องตามหลัก เกณฑ์ เ ร่ือง

ส่วนประกอบของปัญหาพิเศษท่ีไดก้ล่าวมาแลว้ 
2. พิมพเ์ลขหนา้ท่ีมุมขวาดา้นบนห่างจากริมกระดาษดา้นบน 1 น้ิว และดา้นขวา 

1 น้ิว  
3. ส่วนน า (preliminaries) เร่ิมนบัหน้าตั้งแต่หน้าปกในเป็นตน้ไป โดยหนา้ปก

ในไม่ตอ้งพิมพเ์ลขหนา้ ก าหนดเลขหนา้ดว้ยตวัเลขอารบิกในเคร่ืองหมายวงเล็บ เช่น (3) (4) (5)  
4. ส่วนเน้ือความ (text) เร่ิมก าหนดเลขหน้าดว้ยเลขอารบิก ตั้งแต่หนา้แรกของ

เน้ือความเป็นตน้ไปจนจบเล่ม โดยไม่ตอ้งมีหนา้แทรก 
5. ในการพิมพต์ามแนวนอน ให้พิมพ์หมายเลขหน้าไวใ้นต าแหน่งเดียวกนักบั

หนา้อ่ืนๆ  
 

 กำรเว้นระยะพมิพ์  
1. การเวน้ระยะระหวา่งบรรทดั ใหดู้ตามตวัอยา่ง 
2. การยอ่หนา้ ใหเ้วน้ระยะจากกรอบหนา้กระดาษดา้นซา้ยประมาณ 1 น้ิว 
3. การเวน้ระยะหลงัเคร่ืองหมายวรรคตอน  

3.1 ไม่ตอ้งเวน้ระยะก่อนการใชเ้คร่ืองหมายวรรคตอน  
3.2 เคร่ืองหมายมหพัภาค (.) ท่ีใชก้บัค ายอ่ไม่ตอ้งเวน้ระยะ 
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กำรพมิพ์ส่วนต่ำงๆ  
 

 ส่วนน ำ (Preliminaries)  
1. ปก (Cover)  

1.1 ปกหนา้ ประกอบดว้ยขอ้ความตามล าดบัดงัน้ี  
1.1.1 ช่ือเร่ือง ปัญหาพิเศษภาษาไทยพิมพช่ื์อเร่ืองภาษาไทย ปัญหาพิเศษ

ภาษาองักฤษพิมพช่ื์อเร่ืองภาษาองักฤษใช้ตวัพิมพ์ใหญ่ทั้งหมด ถ้ามีช่ือวิทยาศาสตร์ให้พิมพ์ตาม
หลักสากล วางไวก่ึ้งกลางบรรทดั ให้บรรทดัแรกห่างจากริมปกด้านบน 2  น้ิว ห่างจากริมปก
ดา้นซ้ายและดา้นขวาไม่ต ่ากวา่ 1.5 น้ิว ถา้ช่ือเร่ืองมีความยาวมากวา่ 1 บรรทดั ให้พิมพเ์ป็นรูปหน้า
จัว่กลบั  

1.1.2 ช่ือ – สกุล ของผูเ้ขียนปัญหาพิเศษไม่ตอ้งมีค าน าหนา้ช่ือ หรือมีก็ได ้
ยกเวน้บรรดาศกัด์ิ ฐานนัดรศกัด์ิ ยศ สมณศกัด์ิ และค าน าหนา้ช่ือนกับวชในศาสนาอ่ืน  

1.1.3 ช่ือปริญญา และสาขาวชิา 
1.1.4 ช่ือมหาวทิยาลยั 
1.1.5 พิมพปี์ท่ีส าเร็จการศึกษา  

1.2 ปกหลงั ไม่ตอ้งพิมพข์อ้ความใดๆ 
 

2. หน้ำปกใน 
ประกอบดว้ย  

2.1 ช่ือเร่ือง และช่ือผูเ้ขียนปัญหาพิเศษในรูปแบบเดียวกนักบัปกหนา้  
2.2 พิมพข์อ้ความต่อไปน้ีลงในส่วนล่างของหนา้ปกใน โดยให้บรรทดัสุดทา้ยอยู่

ห่างจากริมกระดาษล่าง 1 น้ิว  
 

 ข้อควำมทีต้่องพมิพ์  
 ไดพ้ิจารณาเห็นชอบโดย  
 ...................................................   อาจารยท่ี์ปรึกษาปัญหาพิเศษ 
 (.................................................)   วนัท่ี.........เดือน..............พ.ศ.............. 
(ดูในตวัอยา่ง) 
 

3. บทคัดย่อ (Abstract) 
3.1 พิมพ์บทคดัย่อทั้งภาษาไทยและภาษาองักฤษ ไม่ว่าปัญหาพิเศษฉบบันั้นได้

จดัท าเป็นภาษาไทยหรือภาษาองักฤษ  



 19 

3.2 บทคดัยอ่แต่ละส่วนมีความยาวไม่เกิน 2 หนา้กระดาษตามการพิมพป์กติ  
3.3 ส่วนบนในหนา้แรกของบทคดัยอ่ภาษาไทยประกอบดว้ย  

3.3.1 ช่ือเร่ืองปัญหาพิเศษ ห่างจากริมกระดาษดา้นบน 1.5 น้ิว 
3.3.2 ช่ือ – สกุลของผูเ้ขียนพร้อมค าน าหนา้นาม  
3.3.3 ช่ือปริญญา สาขาวชิา 
3.3.4 ช่ืออาจารยท่ี์ปรึกษาปัญหาพิเศษ 
3.3.5 เวน้วา่ง 1 บรรทดั แลว้พิมพค์  าวา่ บทคดัยอ่ หรือ ABSTRACT ไวก้ลาง

บรรทดั  
3.3.6 จากค าวา่ บทคดัยอ่ หรือ ABSTRACT ไวก้ลางบรรทดั แลว้พิมพเ์น้ือหา

ของบทคดัยอ่ 
 

4. กติติกรรมประกำศ (Acknowledgement)  
4.1 ให้จ่าหน้าปัญหาพิเศษภาษาไทยดว้ยค าว่า กิตติกรรมประกาศ พิมพไ์วก้ลาง

บรรทดับนสุด ห่างจากริมกระดาษดา้นบน 1.5 น้ิว 
4.2 พิมพข์อ้ความแสดงความขอบคุณห่างจากจ่าหนา้ โดยเวน้วา่ง 1 บรรทดั  
4.3 เม่ือจบขอ้ความแสดงความขอบคุณ เวน้ว่าง 1 บรรทดั แลว้พิมพ์ช่ือ -  สกุล

ของผูเ้ขียน  
4.4 พิมพเ์ดือน ปี ท่ีส าเร็จการศึกษาไวใ้ตช่ื้อ -  สกุลของผูเ้ขียน (หมายเหตุ สามาร

เพิ่มเติมรายละเอียดไดต้ามความเหมาะสม) 
 

5. สำรบัญ (Table of contents)  
5.1 พิมพค์  าว่า สารบญั หรือ TABLE OF CONTENTS จ่าหน้าไวก้ลางบรรทดั

บนสุด ห่างจากริมกระดาษดา้นบน 1.5 น้ิว ถา้สารบญัมีความยาวมากกวา่ 1 หนา้ สารบญัหนา้ถดัไป
ไม่ตอ้งจ่าหนา้ 

5.2 จากจ่าหน้า เวน้ว่าง 1 บรรทดั แล้วพิมพ์ค  าว่า หน้า หรือ Page ชิดกรอบ
หนา้กระดาษดา้นขวาห่างจากริมกระดาษ 1  น้ิว 

5.3 พิมพ์ค  าว่า บทท่ี บรรณานุกรม ภาคผนวก ประวติัผูว้ิจ ัยอยู่ก่ึงกลางของ
หน้ากระดาษบรรทัดบนสุด อยู่ห่างขอบกระดาษ 1.5 น้ิว ให้ช่ือบทอยู่ห่างจากเลขบท 2 ช่วง
ตวัอกัษร 

5.4 รายการหัวข้อภายในบท และหัวข้อภายในภาคผนวกให้อยู่ในต าแหน่ง
เดียวกนั  
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5.5 การพิมพ์เลขหน้าให้อยู่ชิดกรอบหน้ากระดาษด้านขวา  (หมายเหตุ โดยให้
พิมพเ์ป็นตวัอกัษร (ก), (ข), (ค)) 

6. สำรบัญตำรำง (List of tables)  
6.1 พิมพค์  าว่า สารบญัตาราง หรือ LIST OF TABLES จ่าหน้าไวก้ลางบรรทดั

บนสุด ห่างจากริมกระดาษดา้นบน 1.5 น้ิว ถา้สารบญัตารางมีความยาวมากกว่า 1 หน้า สารบญั
ตารางหนา้ถดัไปไม่ตอ้งจ่าหนา้  

6.2 จากจ่าหน้า เวน้ว่าง 1 บรรทดั แล้วพิมพค์  าว่า ตาราง หรือ Table ชิดกรอบ
หน้ากระดาษด้านซ้ายห่างจากริมกระดาษ 1.5 น้ิว และพิมพ์ค  าวา หน้า หรือ Page ชิดกรอบ
หนา้กระดาษดา้นขวาห่างจากริมกระดาษ 1 น้ิว  

6.3 พิมพ์เลขท่ีตารางให้อยู่ในช่วงของค าว่า ตาราง ตามด้วยช่ือตาราง หรือ
ค าอธิบาย ตามล าดบัท่ีไดจ้ดัเรียงไวใ้นปัญหาพิเศษ 

6.4 การพิมพ์เลขหน้าให้อยู่ชิดกรอบหน้ากระดาษด้านขวา (หมายเหตุ โดยให้
พิมพเ์ป็นตวัอกัษร (ก), (ข), (ค)) 
 

7. สำรบัญภำพ (List of figures)  
7.1 พิมพค์  าวา่ สารบญัภาพ หรือ LIST OF FIGURES จ่าหนา้ไวก้ลางบรรทดั

บนสุด ห่างจากริมกระดาษดา้นบน 1.5 น้ิว ถา้สารบญัภาพมีความยาวมากกว่า 1 หน้า สารบญัภาพ
หนา้ถดัไปไม่ตอ้งจ่าหนา้  

7.2 จากจ่าหน้า เวน้ว่าง 1 บรรทดั แล้วพิมพ์ค  าว่า ภาพ หรือ Figure ชิดกรอบ
หน้ากระดาษด้านซ้ายห่างจากริมกระดาษ 1.5 น้ิว และพิมพ์ค  าว่า หน้า หรือ Page ชิดกรอบ
หนา้กระดาษดา้นขวาห่างจากริมกระดาษ 1 น้ิว  

7.3 พิมพ์เลขท่ีภาพให้อยู่ในช่วงกลางของค าว่า ภาพ ตามด้วยช่ือภาพ หรือ
ค าอธิบาย ตามล าดบัท่ีไดจ้ดัเรียงไวใ้นปัญหาพิเศษ  

7.4 การพิมพ์เลขหน้าให้อยู่ชิดกรอบหน้ากระดาษดา้นขวา (หมายเหตุ โดยให้
พิมพเ์ป็นตวัอกัษร (ก), (ข), (ค)) 
 

8. ค ำอธิบำยอกัษรย่อ และสัญลกัษณ์ (Abbreviations and symbols)  
8.1 พิมพค์  าว่า อกัษรย่อ หรือ ABBREVIATIONS สัญลกัษณ์ หรือ SYMBOLS 

อกัษรยอ่และสัญลกัษณ์ ABBREVIATIONS AND SYMBOLS แลว้แต่กรณี ไวก้ลางบรรทดับนสุด 
ห่างจากริมกระดาษดา้นบน 1.5 น้ิว 
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8.2 จากจ่าหนา้ เวน้ว่าง 1 บรรทดั แลว้พิมพร์ายการอกัษรยอ่และ/หรือสัญลกัษณ์ 
พร้อมค าอธิบาย 
 

ส่วนเนือ้ควำม (Text)  
1. การแบ่งบท  

1.1 ปัญหาพิเศษจะแบ่งออกเป็นบทหรือตอนตามความเหมาะสมและความจ าเป็น  
1.2 แต่ละบทข้ึนหน้าแรกด้วยการจ่าหน้าอยู่บรรทดับนสุดห่างจากริมกระดาษ

ดา้นบน 1.5 น้ิว ในปัญหาพิเศษภาษาไทยจะตอ้งจ่าหน้าแรกของบทดว้ยค าว่า บทท่ี เลขบท และ
พิมพช่ื์อบทเป็นภาษาองักฤษดว้ยตวัพิมพใ์หญ่ในบรรทดัถดัมา  

1.3 ใตช่ื้อบทเวน้วา่ง 1 บรรทดั แลว้พิมพเ์น้ือความ 
 

2. กำรแบ่งหัวข้อ 
 นอกจากการแบ่งเน้ือหาออกเป็นบทแล้ว ในแต่ละบทมีการแบ่งหัวขอ้ออกเป็น

หวัขอ้ระดบัต่างๆ ไดต้ามความเหมาะสมและความจ าเป็น ดงัน้ี  
2.1 หวัขอ้หลกั พิมพก์ลางบรรทดั ถา้หัวขอ้มีความยาวเกิน 1 บรรทดั ให้บรรทดั

แรกอยูห่่างจากริมกระดาษดา้นซา้ยและขวาไม่ต ่ากวา่ 1 น้ิว และใหพ้ิมพเ์ป็นรูปหนา้จัว๋กลบั 
2.2 หวัขอ้รองหรือหวัขอ้ขา้ง พิมพชิ์ดกรอบหนา้กระดาษดา้นซา้ย  
2.3 หวัขอ้ยอ่ย พิมพห์วัขอ้ยอ่ยห่างจากกรอบกหนา้กระดาษดา้นซ้าย 8 อกัษร การ

แบ่งหวัขอ้ยอ่ยท าได ้2 แบบ ใหเ้ลือกใชแ้บบใดแบบหน่ึง และใชแ้บบเดียวกนัตลอดทั้งเล่ม กล่าวคือ  
- แบบใชต้วัเลขและจุดทศนิยม 
- แบบใชต้วัเลขและอกัษร 
 

3. ตำรำงและภำพ (Tables and figures)  
3.1 ควรพิมพ์ตารางหรือวางภาพต่อจากข้อความท่ีกล่าวถึง ถ้ามีเน้ือท่ีไม่เพียง

พอท่ีจะน าเสนอในหน้านั้นให้พิมพข์อ้ความอ่ืนต่อจากขอ้ความดงักล่าวไปจนหมดหน้ากระดาษ
แลว้จึงพิมพต์ารางหรือวางภาพในหนา้ถดัไป 

3.2 พิมพค์  าอธิบายตารางไวบ้นตาราง ส่วนค าอธิบายภาพใหพ้ิมพไ์วใ้ตภ้าพ โดย 
3.2.1 พิมพค์  าวา่ ตาราง หรือ Table ภาพ หรือ Figure ชิดกรอบหนา้กระดาษ

ดา้นซา้ยแลว้พิมพเ์ลขหมายประจ าตารางหรือภาพโดยเวน้ระยะห่างออกไป 2 ช่วงตวัอกัษร 
3.2.2 การก าหนดเลขประจ าตารางหรือเลขประจ าภาพ ให้เรียงตามล าดับ

ต่อเน่ืองกนัไปทั้งเล่ม  
3.2.3 พมิพช่ื์อหรือค าอธิบายดว้ยขอ้ความท่ีกะทดัรัด และมีความหมายชดัเจน  
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3.3 การตีเส้นในตาราง 
3.3.1 ใช้เส้นคู่ส าหรับเส้นแนวนอนเม่ือเร่ิมตน้ตารางและเม่ือส้ินสุดตาราง 

และเส้นแนวนอนเส้นอ่ืนๆ ใหใ้ชเ้ส้นเด่ียว  
3.3.2 ไม่ควรขีดเส้นแบ่งสดมภห์รือเส้นแนวด่ิง 

3.4 ตารางหรือภาพควรมีขนาดไม่เกินกรอบหนา้กระดาษ  
3.4.1 ถ้าตารางหรือภาพมีขนาดใหญ่สามารถลดขนาดลงได้โดยการใช้

ตวัอกัษรขนาดเล็ก หรือถ่ายเอกสารแบบยอ่ส่วน หรือวธีิอ่ืนๆ ตามความเหมาะสม 
3.4.2 ถา้ตารางหรือภาพมีขนาดกวา้งกว่ากรอบหน้ากระดาษ ให้แยกไวห้น้า

หน่ึงต่างหากแล้ววางตารางหรือภาพตามแนวนอน โดยให้ส่วนบนของตารางหรือภาพหันไป
ทางซา้ยมือส่วนเลขหนา้ใหพ้ิมพใ์นต าแหน่งเดียวกบัหนา้อ่ืนๆ  

3.4.3  ถา้ตารางมีความยาวมากกว่า 1 หน้ากระดาษ สามารถพิมพต่์อในหน้า
ถดัไปได ้โดยพิมพค์  าวา่ ตาราง หรือ Table หมายเลขประจ าตาราง พิมพค์  าวา่ ต่อ หรือ continued ไว้
ในเคร่ืองหมายวงเล็บต่อจากเลขหมายประจ าตาราง ใหห้วัตารางมีรูปแบบเหมือนกนัทุกหนา้  

3.5 ถา้มีหมายเหตุของตารางให้พิมพไ์วใ้ตต้าราง ถา้มีหมายเหตุของภาพให้พิมพ์
ไวใ้ตค้  าอธิบายภาพ โดยใหค้  าวา่ หมายเหตุ อยูชิ่ดกรอบหนา้กระดาษดา้นซา้ย  

3.6 ถ้ามีท่ีมาของตารางหรือภาพ ให้พิมพ์ไวใ้ตต้ารางหรือภาพ และพิมพ์ไวใ้ต้
หมายเหตุ (ถา้มี) โดยพิมพค์  าวา่ ท่ีมา : เวน้ระยะ 2 ช่วงตวัอกัษร แลว้ระบุแหล่งท่ีมา  
 

4. เชิงอรรถเสริมควำม (Content footnote)  
4.1 ใชห้มายเลขก ากบัเชิงอรรถใหเ้รียงตามล าดบัไปอยา่งต่อเน่ืองตลอดทั้งเล่ม 
4.2 ให้ใช้ตวัเลขก ากบัขอ้ความและก ากบัเชิงอรรถแบบตวัยกอยู่สูงกว่าขอ้ความ

ปกติ ไม่ตอ้งพิมพเ์คร่ืองหมายใดๆ ไวห้นา้หรือหลงัตวัเลข  
4.3 พิมพ์หมายเลขไวท้้ายข้อความท่ีต้องการท าเชิงอรรถ หมายเลขท่ีใช้ต้อง

เหมือนกบัหมายเลขท่ีก ากบัเชิงอรรถ 
4.4 ถา้ตอ้งการท าเชิงอรรถเสริมขอ้ความท่ีเป็นอญัพจน์ ให้พิมพห์มายเลขไวห้ลงั

เคร่ืองหมายอญัประกาศปิด 
4.5 ตีเส้นคัน่ระหวา่งเน้ือหากบัเชิงอรรถ ยาวประมาณ 1 ใน 3 ของบรรทดั  
4.6 ขอ้ความท่ีตอ้งการอธิบายเสริมความและเชิงอรรถตอ้งอยูใ่นหนา้เดียวกนั โดย

ใหเ้ชิงอรรถอยูส่่วนล่างสุดในกรอบหนา้กระดาษ และเชิงอรรถตอ้งจบลงในหนา้เดียวกบัขอ้ความ 
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บรรณำนุกรม (Bibliography)  
1. พิมพจ่์าหนา้ดว้ยค าวา่ บรรณานุกรม ในปัญหาพิเศษภาษาไทย ส่วนในปัญหาพิเศษ

ภาษาองักฤษใช้ค  าวา่ BIBLIOGRAPHY ไวก้ลางบรรทดับนสุดให้ห่างจากริมกระดาษดา้นบน 1.5 
น้ิว  

2. จากจ่าหนา้ เวน้วา่ง 1 บรรทดั แลว้เร่ิมพิมพบ์รรทดัแรกของรายการบรรณานุกรม  
3. ตวัอกัษรตวัแรกของบรรณานุกรมแต่ละรายการอยู่ชิดกรอบหน้ากระดาษด้าน

ซา้ยมือ ถา้บรรณานุกรมรายการใดมีความยาวเกิน 1 บรรทดั ให้พิมพอ์กัษรตวัแรกของบรรทดัต่อๆ 
ไปห่างจากกรอบหนา้กระดาษดา้ยซา้ยมือ 8 ช่วงตวัอกัษร 

4. การพิมพบ์รรณานุกรมให้ยึดหลกัเกณฑ์การเวน้ระยะหลงัเคร่ืองหมายวรรคตอน
ตามท่ีไดก้ าหนดไวใ้นตวัอย่างเป็นส าคญั  โดยท่ีขอ้ความในบรรณานุกรมไม่จ  าเป็นตอ้งชิดกรอบ
หนา้กระดาษดา้นขวาทั้งหมด 

5. เรียงบรรณานุกรมตามล าดับอักษรของค าแรกของบรรณานุกรมตามแบบ
พจนานุกรมไม่ตอ้งพิมพเ์ลขล าดบัท่ีของบรรณานุกรม  

6. ปัญหาพิเศษภาษาไทยให้เรียงภาษาไทยข้ึนก่อนภาษาองักฤษ ส่วนปัญหาพิเศษ
ภาษาองักฤษใหเ้รียงบรรณานุกรมภาษาองักฤษข้ึนก่อนภาษาไทย 
  
กำรเขียนบรรณำนุกรมของหนังสือประเภทต่ำงๆ  
 การเขียนบรรณานุกรมของหนงัสือประเภทต่างๆ ให้ลงรายละเอียดตามหลกัเกณฑ์ท่ี
ไดก้ล่าวไว ้ดงัน้ี 

1. หนังสือทีม่ีผู้แต่งคนเดียว ใหใ้ชรู้ปแบบ ดงัตวัอยา่ง 
   

สิปปนนท ์เกตุทตั. 2539. กำรศึกษำไทยยุคโลกภิวตัน์. กรุงเทพฯ : ธนาคารกสิกรไทย. 
Bayber, J. 1960.  The Process of Education New York : Vintage. 
   

2. หนังสือที่มีผู้แต่งสองคน ให้ใช้ “และ” หรือ “and” เช่ือมระหวา่งช่ือผูแ้ต่งทั้งสอง 
ดงัตวัอยา่ง 
   

ลว้น สายยศ และองัคณา สายยศ. 2536. เทคนิคกำรวิจัยทำงกำรศึกษำ. พิมพค์ร้ังท่ี 3. กรุงเทพฯ : 
ศูนยส่์งเสริมวชิาการ. 

Anderson, R.D. and H. Partl. 1995. Local Leadership for Science Education Reform. Iowa : 
Kendall/Hunt.  
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3. หนังสือทีม่ีผู้แต่ง 3 คน ใหใ้ชจุ้ลภาคคัน่ระหวา่งช่ือผูแ้ต่งคนแรกและช่ือผูแ้ต่งคนท่ี
สองและใช ้“และ” หรือ “and” เช่ือมระหวา่งช่ือผูแ้ต่งคนท่ี 2 กบัผูแ้ต่งคนท่ี 3 ดงัตวัอยา่ง 
    

อ ารุง จนัทวานิช, ภาณุรัตน์ รัตยาภาส และเจษฎ์ อนรรฆมงคล. 2529. กำรพัฒนำระบบสำรสนเทศ
ตำมโครงกำรกำรศึกษำควำมต้องกำรและกำรจัดระบบสำรสนเทศเพื่อกำรวำงแผนและ
พฒันำกำรศึกษำแห่งชำติ. กรุงเทพฯ : ส านกันายกรัฐมนตรี. 

Mix, M.C., P. Farber and K.I. King. 1996. Biology : The Network of Life. New York: Harper 
Collins College Publishers.  

  

4. หนังสือทีม่ีผู้แต่งมำกกว่ำ 3 คน ใหล้งช่ือผูแ้ต่งคนแรกแลว้ใชค้  าวา่ “และ” คนอ่ืนๆ  
หรือ “และคณะ” ส าหรับหนงัสือภาษาไทย และใชค้  าวา่ and others ส าหรับหนงัสือภาษาองักฤษ ดงั
ตวัอยา่ง  
  อภิรมย์ ณ นคร และคนอ่ืนๆ. 2521. กำรบริหำรโรงเรียนมัธยมศึกษำ . 

กรุงเทพฯ : โรงพิมพม์หาวทิยาลยัรามค าแหง.  
Albert, B.D. and others. 1994. Molecular Biology of the Cell. 3rd ed. New York: Garland.  
 

5. หนังสือที่ผู้แต่งใช้นำมแฝง ถ้านามจริงเป็นท่ีรู้จกัทัว่ไปแล้ว ให้ใช้นามจริงและ
บอกนามแฝงไวด้้วย ถ้าหากไม่ทราบนามจริงให้ถือนามแฝงเป็นช่ือผูแ้ต่งและให้วงเล็บค าว่า 
“นามแฝง” หรือ (pseudo) ต่อจามช่ือนามแฝง โดยมีโครงสร้าง 3 แบบเช่นกนั และขอเสนอตวัอยา่ง
แบบท่ี 1 เพยีงแบบเดียว ดงัตวัอยา่ง  
 

ศรีฟ้า มหาวรรณ, ม.ล. ไม้อ่อน. ศรีฟ้า ลดาวลัย(์นามแฝง). กรุงเทพฯ : ดอกหญา้, 2534. 
Clemens, Samuel Langhorne. Tom Sawyer Abroad and Tom Sawyer Detective. Mark Twain 
(pseudo.). New York : Dell, 1965. 
 

6. หนังสือทีอ่อกในนำมขององค์กำรหรือหน่วยงำนต่ำงๆ ถา้ไม่ปรากฏช่ือผูแ้ต่งให้ใช้
ช่ือหน่วยงานหรือองค์การนั้นๆ เป็นผูแ้ต่ง โดยมีโครงสร้าง 3 แบบเช่นกนั และขอเสนอตวัอย่าง
แบบท่ี 1 เพียงแบบเดียว ดงัตวัอยา่ง 
 

กรมการศึกษานอกโรงเรียน. สมเด็จครูแห่งปวงชน. กรุงเทพฯ : ฝ่ายพฒันาส่ือและนวตักรรม กอง
พฒันาการศึกษานอกโรงเรียน กรมการศึกษานอกโรงเรียน, 2535. 
Unesco. Adolescence Education Physical Aspect Module One. Bangkok : Unesco, 1991. 
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7. หนังสือแปล ให้ลงช่ือผูแ้ต่ง ช่ือเร่ืองท่ีแปลแล้ว ส่วนช่ือผูแ้ปล ให้ลงไวห้ลงัช่ือ
เร่ือง โดยมีโครงสร้าง 3 แบบเช่นกนั และขอเสนอตวัอยา่งแบบท่ี 1 เพียงแบบเดียว ดงัตวัอยา่ง  
 

นิวเบิล. เดวิด และโรเบิร์ท แคนนอน. เทคนิคกำรสอนครบวงจร. แปลโดย สุนทร โคตรบรรเทา. 
กรุงเทพฯ : ซีเอด็ยเูคชัน่, 2535. 

Kirccv, V. Physical Chemistry. Translated by G. Peck and F. Leib. 2nd ed. Moscow : Mir, 1979.  
 

8. หนังสือทีไ่ม่ปรำกฏสถำนทีพ่มิพ์และปีที่พิมพ์ ไม่ปรากฏสถานท่ีพิมพใ์ห้ใชอ้กัษร
ยอ่ ม.ป.ท. หรือ S. 1  ส่วนไม่ปรากฏปีท่ีพิมพใ์หใ้ชอ้กัษรยอ่ ม.ป.ป. หรือ n.d.  
 

9. หนังสือที่ไม่ปรำกฏเลขก ำกับหน้ำ  ให้ใช้ค  าว่า ไม่มี เลขหน้า หรือใช้ค  าว่า 
“unpaged” ในบรรณานุกรมภาษาองักฤษ  
 

10. บรรณำนุกรมที่มีช่ือผู้แต่งซ ้ำกัน ให้ลงช่ือผูแ้ต่งเฉพาะบรรณานุกรมช้ินแรกส่วน
ช้ินต่อๆ มาให้ใช้วิธีขีดเส้นตรงความยาวเท่ากับ 1.5 เซนติเมตร โดยเร่ิมจากขอบซ้ายของหน้า 
หลงัจากนั้นใหใ้ส่เคร่ืองหมายมหพัภาคเหมือนการลงช่ือผูแ้ต่งตามปกติ เส้นดงักล่าวน้ีควรอยูร่ะดบั
ก่ึงกลางของตวัอกัษรท่ีพิมพใ์นบรรทดันั้นๆ ดงัตวัอยา่ง 
 

อนุมานราชธน, พระยา. ข้อคิดเร่ืองภำษำไทยบำงประกำร. (แถบบันทึกเสียง). กรุงเทพฯ : วิทยาลยั
วชิาการศึกษา ประสานมิตร, ม.ป.ป.  

___________. วฒันธรรม. โดย เสถียรโกเศศ (นามแฝง). กรุงเทพฯ : บรรณาคาร, 2515. 
11. ผู้แต่งคนเดียวกันมีวัสดุอ้ำงอิงที่พิมพ์ปีเดียวกันหลำยช้ิน และผูเ้ขียนได้น ามา

อา้งอิงมากกวา่ 1 ช้ิน ในกรณีเช่นน้ีจ าเป็นตอ้งท าใหก้ารอา้งอิงแทรกในเน้ือหาช้ีให้ไดช้ดัวา่เป็นวสัดุ
ช้ินใดโดยเติมอกัษร ก ข ค ... หรือ A B C … ลงต่อทา้ยปีพิมพข์องวสัดุนั้นโดยให้ลง ก ข ค หรือ A 
B C ตามการจดัเรียงล าดบัในบรรณานุกรมก่อน แลว้จึงน าตวัอกัษรนั้นๆ มาระบุต่อทา้ยในการ
อา้งอิงแทรกในเน้ือหา โดยเวน้ระยะ 2 เคาะ และใส่เคร่ืองหมายจุดทา้ยตวัอกัษร ดงัตวัอยา่ง  
 

บุญชม ศรีสะอาด. กำรวิจัยเบือ้งต้น. มหาสารคาม : ภาควิชาพื้นฐานการศึกษา คณะศึกษาศาสตร์ 
มหาวทิยาลยัมหาสารคาม, 2539 ก. 

___________. วิธีกำรทำงสถิติส ำหรับกำรวิจัย. เล่ม 1. มหาสารคาม : ภาควิชาพื้นฐานการศึกษา 
คณะศึกษาศาสตร์ มหาวทิยาลยัมหาสารคาม, 2539 ข.  
Marck, E.A. “They Misunderstand, But They’ II pass,” The Science Teacher. 53(10) :  
 December, 1986 A.  
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___________. “Understandings and Misunderstandings of Biology Concepts,” The American 
Biology Teacher. 48(1): 37 – 40; January, 1986 B.  
 

ตัวอย่ำงบรรณำนุกรมเวบ็ไซต์  
1.2.1 เวบ็ไซต์ทัว่ไป (General Web Site) เป็นเวบ็ไซต์ท่ีมีช่ือองค์กร หรือแสดง

สัญลกัษณ์อย่างชดัเจน เช่น หน่วยงานของรัฐ บริษทั องคก์รอิสระ หรือสถาบนัการศึกษา เป็นตน้ 
เป็นเวบ็ไซตท่ี์พบมากในอินเทอร์เน็ต ดงัตวัอยา่ง  
Laux, Lila. “Designing Accessible Web Page and Web Applications,” Internetworking. (2) : 

Accessiblity-Designing. March 6, 1999. <http://wwwsandia.gov/itg/newslettcr/mar99/ 
accessibility_lila.html> May 1, 1999. 

“IconEdit Pro V6.02,” IconEdit Pro V6.02 32Bit. n.d. <http://www.fh.sbg.ac.at/~hhhwichof/ 
 English/icon32.htm> August 1, 1999. 
“The CDS-ISIS User Forum,” CDS-ISIS User Forum – Home Page. May 23, 1999. 
 http://www.bib.wau.nl/isis/ May 24, 1999. 
 

1.2.2 เวบ็ไซต์ส่วนบุคคล (Personal Web Site) เป็นเวบ็ไซต์อิสระท่ีเสนอ ขอ้มูล
ส่วนตวัของเจา้ของงาน ซ่ึงมกัใชช่ื้อบุคคลเป็นซ่ือไซต ์และอาจไม่ตั้งอยูภ่ายในเวบ็ไซตข์ององคก์ร 
ท่ีสังกดัดงัตวัอยา่ง  
 
Pellegrino, Joseph. Homepage. September 24, 1997. <http://www.english.eku.edu/ 
 Pellegri/personal.htm> November 7, 1997. 
 

1.2.3 หนงัสือ (Book) หมายถึงการน าเอาหนงัสือท่ีเคยพิมพแ์ลว้ทั้งเล่มมาจดัท าเป็น
แฟ้มขอ้มูลเผยแพร่แบบ WWW ให้ลงบรรณานุกรมตามรูปแบบเดิมแลว้เพิ่ม URL และวนัท่ีสืบคน้ 
ดงัตวัอยา่ง  
 

Darwin, Charles. The Voygae of tha Beagle. London : Project Gutenberg, 1845.  
 <http://uiarchive.cso.uiuc.edu/pub/etext/gutenberg/etext97/vbgle10.txt>October10, 1997. 

1.2.4 บทความในรูปแบบวารสารอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Journal หรือ E 
journal)  เป็นการน าเสนอบทความหรือเน้ือหาคลา้ยกบัวารสารท่ีเป็นส่ิงพิมพ ์แต่อยู่ในรูปแบบ 
WWW มีช่ือวารสาร ปีท่ี ฉบบัท่ี และวนั เดือน ปี ท่ีเผยแพร่ชดัเจน หากบทความปรากฏใน เวบ็เพจ
ท่ีใชรู้ปแบบการแบ่งจอภาพเป็นส่วนๆ (Frame) ใหใ้ชรู้ปแบบ ดงัตวัอยา่ง 

http://www.bib.wau.nl/isis/
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Browning, Tonya. “Embedded Visuals : Student Design in Web Space,” A  Journal for  
 Teachers of Writing in Webbed Environments. 3(1) ; 1997.  
 <http://english.ttu.edu/kairos/2.1/features/browning/index.html> October 21, 1997. 
 

1.2.5 บทความในรูปแบบของนิตยสารอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Magazine หรือ 
Ezine) เป็นนิตยสารท่ีเผยแพร่ในรูปแบบ WWW มีช่ือนิตยสาร และอาจมี ปีท่ี ฉบบัท่ีดว้ย มีวนั 
เดือน ปี ท่ีเผยแพร่ชดัเจน ดงัตวัอยา่ง 
 

Myhvold, Nathan. “Confession of a Cybershaman,” Slate. June 12, 1997.  
 <http://www.slate.com/criticalMass/97-06-12/criticalMass.asp> October 19, 1997. 
Bush, George. “Princicles of Ethical Conduct for Government Officers and Employees,” 
 Executive Order. (12674); April 12, 1989. <http://www.usoge.gov/exorders 
 /eo12674.html> October 30, 1997. 
 

2. อเีมล์ (Email Message)  
2.1 ขอ้มูลท่ีใชใ้นการเขียนบรรณานุกรม มีดงัน้ี  

2.1.1 ช่ือผูส่้ง (ถา้ปรากฏ)  
2.1.2 Email Address 
2.1.3 ช่ือเร่ือง (Subject) ท่ีใชใ้นการส่งจดหมาย 
2.1.4 วนั เดือน ปี ท่ีส่ง 

2.2 รูปแบบการลงรายการบรรณานุกรม ใชรู้ปแบบดงัน้ี  
ช่ือผูส่้ง .//<Email Address>//ช่ือเร่ือง.//วนั เดือน ปี ท่ีส่ง. ดงัตวัอยา่ง  
 

Franke, Nroname. <franke1@llnl.gov>  Soundapp 2.0.2.  April 29, 1996. 
Robinette, Danny. <robinetted@ccmail.gte.eku.edu> Epiphany Project. April 30, 1996. 
 

3. กระดำนสนทนำ (Web Discussion Forum Posting) 
3.1 ขอ้มูลท่ีใชใ้นการเขียนบรรณานุกรม มีดงัน้ี  

3.1.1 ช่ือผูเ้ขียน (ถา้ปรากฏ)  
3.1.2 Email Address ของผูเ้ขียน  
3.1.3 ช่ือเร่ือง (Subject) ท่ีส่งเผยแพร่  
3.1.4 วนั เดือน ปี ท่ีเร่ิมเผยแพร่  
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3.1.5 หากเป็นการส่งต่อ (Reply) ให้ใชค้  าวา่ Reply หรือส่งต่อ  และบอกช่ือ ผู ้
ส่งมา  

3.1.6 URL ให้ลงเคร่ืองหมายการเวน้วรรค และอกัษรตวัเล็กใหญ่ตามท่ีใช้ใน
การติดต่อ 

3.1.7 วนั เดือน ปี ท่ีสืบคน้  
 

3.2 รูปแบบการลงรายการบรรณานุกรม ใชรู้ปแบบดงัน้ี  
ช่ือผูเ้ขียน .//<Email Address>//ช่ือเร่ือง.//วนั เดือน ปี ท่ีเผยแพร่.//ส่งต่อ 

 “ช่ือเวบ็ไซต์ท่ีรับ,” โดย ช่ือผูส่้งต่อ.//<URL>//วนั เดือน ปี ท่ีสืบคน้. 
ดงัตวัอยา่ง  
 

Laliberte, Daniel. <liberte@ncsa.uiuc.edu> HyperNews Instructions. May 23, 1996. 
 <http://unionncsa.uiuc.edu/HyperNews/get/hypernews/instructions.html> May 24, 1996. 
Saffran, Art. <saffran@wisbar.org> It’s Not That Hard. January 5, 1996. reply to 
 “HyperNews Instructions,” by Daniel La Liberte. <http://www.hypernews. 
 org/HyperNews/get/hypernews/instructions.html> May 24, 1996. 
 

ภำคผนวก (Appendix)  
1. พิมพข์อ้ความวา่ ภาคผนวก หรือ APPENDIX ไวก่ึ้งกลางหนา้กระดาษเป็นส่วนน า

ของภาคผนวก 
2. ถ้าภาคผนวกแบ่งออกเป็นหลายเ ร่ืองให้พิมพ์ข้อความว่า ภาคผนวก หรือ 

APPENDIX ไวก้ลางหนา้กระดาษเป็นส่วนน าของภาคผนวก ให้แยกภาคผนวกแต่ละเร่ืองออกจาก
กนัแต่ละเร่ืองมีกระดาษแบ่งตอน พิมพข์อ้ความวา่ ภาคผนวก หรือ APPENDIX แลว้ตามดว้ยอกัษร 
ก ข ค ง... หรือ A B C D เวน้วา่ง 1 บรรทดั แลว้พิมพช่ื์อเร่ืองของภาคผนวกนั้นๆ  
 

ประวตัิผู้วจัิย (Curriculum vitae) 
1. พิมพจ่์าหนา้ดว้ยขอ้ความวา่ ประวติัผูว้จิยั หรือ CURRICULUM VITAE หรือ VITA  
2. พิมพป์ระวติัยอ่ของผูว้จิยัหรือผูเ้ขียนในหวัขอ้ต่างๆ ดงัน้ี 
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ภำษำไทย 
   ประวตัิผู้วจัิย 
 

ช่ือ – สกุล  :  ระบุช่ือและนามสกุลพร้อมค าน าหนา้ช่ือ  
เกดิเมื่อ  :  ระบุ วนัท่ี เดือน ปี  
ประวตัิกำรศึกษำ  :  ระบุปี วุฒิการศึกษา สถาบันการศึกษา และจังหวัดท่ี 

สถาบนัการศึกษาตั้งอยู ่
ประวตัิกำรท ำงำน  :  ระบุปี ต าแหน่ง ช่ือหน่วยงาน สังกดัของหน่วยงาน จงัหวดัท่ี

หน่วยงานตั้งอยู ่ 
 
ภำษำองักฤษ 
    VITA 
NAME   :  ระบุช่ือและนามสกุลพร้อมค าน าหนา้ช่ือ  
DATE OF BIRTH  :  ระบุ วนัท่ี เดือน ปี  
EDUCATION  :  ระบุปี วุฒิการศึกษา  สถาบันการศึกษา และจังหวัดท่ี 

สถาบนัการศึกษาตั้งอยู ่
WORK EXPERIENCE :  ระบุปี ต าแหน่ง ช่ือหน่วยงาน สังกดัของหน่วยงาน จงัหวดัท่ี 

หน่วยงานตั้งอยู ่ 
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โครงร่ำงปัญหำพเิศษ 
 

เร่ือง 
 

กำรศึกษำฤทธ์ิของสำรสกดัสมุนไพรไทยในกำรยบัยั้งเช้ือแบคทเีรีย 
Vibrio sp. และ Aeromonas hydrophila 

SCREENING OF THFI TRADITIONAL HERBS AGAINST PATHOGENIC 
VIBRIO SP. AND AEROMONAS HYDROPHIL 

 
 
 
 
 

โดย 
นำยฉัตรมงคล สุวรรณภูมิ 

รหัส 47110413 
 
 
 
 
 
 

มหำวทิยำลัยแม่โจ้ – ชุมพร 
มหำวทิยำลัยแม่โจ้ 
ปีกำรศึกษำ 2551 

โครงร่ำงปัญหำพเิศษ 

ตวัอยา่ง – ปกหนา้ (สีเหลือง) 
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เร่ือง 

 
กำรศึกษำฤทธ์ิของสำรสกดัสมุนไพรไทยในกำรยบัยั้งเช้ือแบคทเีรีย 

Vibrio sp. และ Aeromonas hydrophila 
SCREENING OF THFI TRADITIONAL HERBS AGAINST PATHOGENIC 

VIBRIO SP. AND AEROMONAS HYDROPHIL 
 
 
 
 
 

โดย 
นำยฉัตรมงคล สุวรรณภูมิ 

รหัส 47110413 
 
 
 
 
 

 
ไดรั้บการพิจารณาแลว้ และเห็นชอบให้ด าเนินการตามโครงร่างปัญหาพิเศษน้ีได ้ 
 
............................................    อาจารยท่ี์ปรึกษาปัญหาพิเศษ 
(อาจารยก์มลวรรณ ศุภวิญญู)    วนัท่ี.......เดือน...............พ.ศ........... 
 
 
 
 
 

ตวัอยา่ง – ปกใน 
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สำรบัญ 
 

         หนา้ 
ค าน า 
วตัถุประสงค ์
การตรวจเอกสาร  
เวลาและสถานท่ี 
อุปกรณ์และวธีิด าเนินงาน 
บรรณานุกรม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตวัอยา่ง - สารบญั 
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ปัญหำพเิศษ 
 
 

เร่ือง 
 
 

กำรศึกษำฤทธ์ิของสำรสกดัสมุนไพรไทยในกำรยบัยั้งเช้ือแบคทเีรีย 
 Vibrio sp. และ Aeromonas hydrophila 

SCREENING OF THFI TRADITIONAL HERBS AGAINST PATHOGENIC 
VIBRIO SP. AND AEROMONAS HYDROPHIL  

 
 
 
 
 
 
 

โดย  
นำยฉัตรมงคล สุวรรณภูมิ 

รหัส 47110413 
 
 
 
 
 
 

มหำวทิยำลัยแม่โจ้ – ชุมพร  
มหำวทิยำลัยแม่โจ้  
ปีกำรศึกษำ 2551 

ตวัอยา่ง – ปกหนา้ (สีฟ้า) 
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ปัญหำพเิศษ 
 

เร่ือง 
 

กำรศึกษำฤทธ์ิของสำรสกดัสมุนไพรไทยในกำรยบัยั้งเช้ือแบคทเีรีย 
 Vibrio sp. และ Aeromonas hydrophila 

SCREENING OF THFI TRADITIONAL HERBS AGAINST PATHOGENIC 
VIBRIO SP. AND AEROMONAS HYDROPHIL  

 
 
 
 
 

โดย  
นำยฉัตรมงคล สุวรรณภูมิ 

รหัส 47110413 
สำขำวชิำกำรประมง 

 
 
 
 
 
 
 
 

ปัญหำพเิศษนีเ้ป็นส่วนหน่ึงของกำรศึกษำตำมหลกัสูตรวิทยำศำสตรบัณฑิต 
มหำวทิยำลัยแม่โจ้ – ชุมพร  

มหำวทิยำลัยแม่โจ้  
ปีกำรศึกษำ 25.......... 

ตวัอยา่ง – ปกใน 1 
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กำรศึกษำฤทธ์ิของสำรสกดัสมุนไพรไทยในกำรยบัยั้งเช้ือแบคทเีรีย 
 Vibrio sp. และ Aeromonas hydrophila 

SCREENING OF THFI TRADITIONAL HERBS AGAINST PATHOGENIC 
VIBRIO SP. AND AEROMONAS HYDROPHIL 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ไดพ้ิจารณาและเห็นชอบโดย    
.................................................   อาจารยท่ี์ปรึกษาปัญหาพิเศษ 
(อาจารย.์.................................)   วนัท่ี.......เดือน.........พ.ศ............ 

ตวัอยา่ง – ปกใน 2 
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ช่ือเร่ือง :  การศึกษาประสิทธิภาพของสารสกัดสมุนไพรไทยในการยบัย ั้ งเช้ือ

แบคทีเรีย Vibrio sp. และ Aeromonas hydrophila ในปลานิล 
(Oreochremis niloticus)  

ช่ือผูเ้ขียน  :  นายฉตัรมงคล  สุวรรณภูมิ  
ช่ือปริญญา  :   วทิยาศาสตรบณัฑิต สาขาวชิาการประมง 
อาจารยท่ี์ปรึกษา  : อาจารย ์ดร.จิราพร โรจน์ทินกร  
 

บทคัดย่อ 
 

 ศึกษาประสิทธิภาพและความเป็นพิษของสารสกดัยาสมุนไพรไทย 3 ชนิด  ไดแ้ก่ 
สะระแหน่ สาบเสือ และจาสาบเสือ ในการยบัย ั้งเช้ือแบคทีเรีย Aeromonas hydrophila, Vibrio 
parahemolyticus  และ V. harveyi วิเคราะห์ค าความเขม้ขน้ต ่าสุด (MIC/MBC) ของสารสกดั
สมุนไพรในการยบัย ั้งฆ่าเช้ือ (MIC/MBC) โดยวิธี broth dilution ผลพบวา่เช้ือ A. hydrophila พบวา่ 
สะระแหน่วธีิท่ี 2 มีประสิทธิภาพสูงสุด โดยมีค่า MIC = 45 µl/ml MBC = 75 µl/ml และจาสาบเสือ
วิธีท่ี 1 มีประสิทธิภาพสูงสุดโดยมีค่า MIC = 6 µl/ml MBC = 9 µl/ml  ตามล าดบั เช้ือ V. 
parahaemolyticus พบวา่ จาสาบเสือวิธีท่ี 1 มีประสิทธิภาพสูงสุดโดยมีค่า MIC = 45 µl/ml  MBC = 
30 µl/ml เช้ือ V.harveyi พบวา่จาสาบเสือวิธีท่ี 1  และวิธีท่ี 2  มีประสิทธิภาพต ่าสุดมีค่า MIC = 15 
µl/ml MBC = 30 µl/ml  เช้ือ V.harvei พบวา่จาสาบเสือวธีิท่ี 1 มีประสิทธิภาพสูงสุดโดยมีค่า MIC = 
75 µl/ml. MBC = 75 µl/ml และสาบเสือวิธีท่ี 1 มีประสิทธิภาพต ่าสุดมีค่า MIC = 18 µl/ml จากนั้น
น าสมุนไพรมาท าการทดสอบความเป็นพิษตามวธีิของ J.B. Sprague(1969) โดยหาความเขม้ขน้ของ
สารสกดัสมุนไพรท่ีท าให้ลูกปลานิลตายคร่ึงหน่ึงภายใน 96 ชัว่โมง LC5096 hr ผลพบวา่สารสกดั
สะระแหน่ วิธีท่ี 2 มีค่า LC5096 hr ท่ีความเขม้ขน้เท่ากบั 21 µl/ml สารสกดัจาสาบเสือ วิธีท่ี 1 มีค่า 
LC5096 hr ท่ีความเขม้ขน้เท่ากบั 6 ml/l สารสกดัจาสาบเสือ วิธีท่ี 2 มีค่า LC5096 hr ท่ีความเขม้ขน้
เท่ากบั 18 ml/l 
 
ค ำส ำคัญ : การยบัย ั้งเช้ือแบคทีเรีย, Aeromonaa hydrophila, Vibrio parahaemolyticus และ Vibrio 
harveyi, ปลานิล 
 
 
 

ตวัอยา่ง - บทคดัยอ่ 
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กติติกรรมประกำศ 

 
 ขา้พเจา้ขอขอบพระคุณ อาจารย ์ดร............................  ............................ ซ่ึงไดก้รุณารับ
เป็นอาจารยท่ี์ปรึกษาปัญหาพิเศษให้แก่ขา้พเจา้ และไดใ้ห้ค  าแนะน าในการวางแผนการด าเนินงาน
ทดลอง ตลอดจนช่วยสนบัสนุนวสัดุอุปกรณ์ส าหรับใชใ้นการด าเนินงาน จนกระทัง่งานทดลองคร้ัง
น้ีส าเร็จลุล่วงไปด้วยดี และช่วยตรวจสอบแก้ไขจนกระทัง่ส าเร็จออกมาเป็นรูปเล่มปัญหาพิเศษ
อยา่งสมบูรณ์  
 ขอขอบพระคุณผูช่้วยศาสตาจารย ์ดร....................... ........................................ ท่ีเป็น
ก าลงัใจและคอยช่วยเหลือในดา้น ....................................................................................ดว้ยดีตลอด
มา ขอขอบคุณ.......................................ท่ีให้ความช่วยเหลือในการเก็บขอ้มูลและให้ก าลงัใจในการ
ท าปัญหาพิเศษคร้ังน้ี และขอขอบคุณ........................................ ท่ีให้ค  าแนะน าตลอดจน
.........................ท่ีมีส่วนช่วยเหลือในการท าปัญหาพิเศษคร้ังน้ีใหส้ าเร็จลุล่วงไปดว้ยดี  
 นอกจากน้ี ขา้พเจา้ของกราบขอบพระคุณ..................................... ..................................ท่ี
ไดส้นบัสนุนทุนทรัพยใ์นการศึกษาเล่าเรียนมาโดยตลอด และขอขอบคุณทุกๆ คนในครอบครัวท่ี
คอยเป็นก าลงัใจใหต้ลอดระยะเวลาในการศึกษา 
 
 
 
                   ฉตัรมงคล สุวรรณภูมิ 
                 ธนัวาคม 2550 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตวัอยา่ง  - กิตติกรรมประกาศ 
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สำรบัญ 
 

หนา้ 
บทคดัยอ่ 
สารบญั 
สารบญัตาราง 
สารบญัภาพ 
บทท่ี 1 บทน า 
 ความส าคญัของปัญหา 
 วตัถุประสงคข์องการศึกษา 
 ประโยชน์ท่ีคาดวา่จะไดรั้บ 
 ขอบเขตของการศึกษา 
 นิยามศพัทท์ัว่ไป 
บทท่ี 2 การตรวจเอกสาร 
 ผลการศึกษา 
 แนวความคิดทางทฤษฎีท่ีเก่ียวขอ้ง 
 แบบจ าลองและกรอบแนวคิดรอบยอด 
 สมมติฐานในการวจิยั (ถา้มี)  
บทท่ี 3  วธีิการวจิยั 
 สถานท่ีด าเนินการวจิยั 
 ประชากรและการสุ่มตวัอยา่ง 
 เคร่ืองมือท่ีใชใ้นการรวบรวมขอ้มูล 
 ระเบียบวธีิการด าเนินการวจิยั 
 วธีิการเก็บรวบรวมขอ้มูล 
บทท่ี 4 ผลการวจิยัและวจิารณ์ผลการศึกษา  
 ผลการวเิคราะห์ขอ้มูล 
 ผลการศึกษาทางการตลาด 
บทท่ี 5  สรุปและขอ้เสนอแนะ 
 สรุปผลการศึกษา 
 ขอ้เสนอแนะ 
 ขอ้เสนอแนะในการวจิยัคร้ังต่อไป 

ตวัอยา่ง – สารบญั 
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บรรณานุกรม  
ภาคผนวก 
 ภาคผนวก ก แบบสัมภาษณ์ หรือ วธีิการวเิคราะห์ขอ้มูล 
 ภาคผนวก ข ประวติัผูว้จิยั  
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สำรบัญตำรำง 
ตาราง          หนา้ 
1 การจดัจ าแนกแพลงกต์อนโดยยดึขนาดของแพลงกต์อน     4 
2 ลกัษณะการกินอาหารของแพลงกต์อนสัตวท์ัว่ไป      6 
3 เปรียบเทียบรูปแบบของแพลงกต์อนสัตว ์3 กลุ่มหลกั     7 
4 ค่าเฉล่ียของคุณภาพน ้าทางกายภาพและทางเคมีในบ่อเล้ียงปลาเชิงพาณิชย ์ 28 
 ท่ีมีการเพิ่มจ านวนอยา่งรวดเร็วของยกูลีนา (Euglena sanguinea Ehrenberg) 
5 สัมประสิทธ์ิสหสัมพนัธ์ระหวา่งความหลากหลายทางชีวภาพของ  32 
 แพลงกต์อนสัตวก์บัปัจจยัคุณภาพน ้า 
6 สัมประสิทธ์ิสหสัมพนัธ์ระหวา่งความหลากหลายทางชีวภาพของ  34 
 แพลงกต์อนสัตวก์บัปริมาณของยกูลีนา (Euglena sanguinea 
 Ehrenberg) 
7 ค่าเฉล่ียชนิดและปริมาณของแพลงกต์อนสัตวแ์ต่ละช่วงในบ่อเล้ียงปลา 36 
 เชิงพาณิชยท่ี์มีการเพิ่มจ านวนอยา่งรวดเร็วของยกูลีนา (Euglena sanguinea 
 Ehrenberg) ตลอด 24 ชัว่โมง 
8 ค่าเฉล่ียของคุณภาพน ้าแต่ละช่วงเวลาในบ่อเล้ียงปลาเชิงพาณิชยท่ี์มีการเพิ่ม 38 
 จ านวนอยา่งรวดเร็วของยกูลีนา (Euglena sanguinea Ehrenberg)  
 ตลอด 24 ชัว่โมง 
9 สัมประสิทธ์ิสหสัมพนัธ์ระหวา่งความหลากหลายทางชีวภาพของ  40 
 แพลงกต์อนสัตวก์บัปัจจยัคุณภาพน ้า ตลอด 24  ชัว่โมง 
10 สัมประสิทธ์ิสหสัมพนัธ์ระหวา่งความหลากหลายทางชีวภาพของ  42 
 แพลงกต์อนสัตวก์บัปริมาณของยกูลีนา (Euglena sanguinea Ehrenberg)  
 ตลอด 24 ชัว่โมง 
 
 
 
 
 
 
 

ตวัอยา่ง – สารบญั 
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สำรบัญภำพ 
ภาพท่ี            หนา้ 
    1 ลกัษณะของเช้ือ Aeromonas hydrophila       30 
    2 ลกัษณะของเช้ือ  Vibrio harveyi        34 
    3  ลกัษณะของเช้ือ  Vibrio parahaemolyticus         42 
    4 ลกัษณะของเช้ือ  Vibrio parahaemolyticus       46 
    5 สะระแหน่ (Mentha cordifolia)        50 
    6 สาบเสือ (Eupotorium odortum)         54 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตวัอยา่ง - สารบญัภาพ 
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บรรณานุกรม  
กองบริการการศึกษา. 2542. คู่มืออาจารยท่ี์ปรึกษา มหาวทิยาลยัแม่โจ.้ เชียงใหม ่: นพบุรีการพิมพ.์ 

ตวัอยา่ง  - การเวน้ขอบกระดาษ 
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ริมกระดาษขนาด A4 

ระยะกรอบหนา้กระดาษส าหรับพิมพ ์

(ไม่ตอ้งขีดเสน้ตีกรอบ) 

1.5” 
   1” 

เลขหนา้ 

1.5”   1” 

    1” 
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บทที ่1  
บทน ำ 

  
(เว้น 10 ตัวอกัษร)............................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................. 
(หมำยเหตุ บทน ำ หน้ำที ่1 ไม่ต้องใส่เลขหน้ำที ่1 ให้เร่ิมจำกเลขหน้ำที ่2) 

ตวัอยา่ง – บทท่ี 1  (บทน า) 
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บทที ่2 
กำรตรวจเอกสำร 

  
(เว้น 10 ตัวอกัษร)............................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................ 

ตวัอยา่ง – บทท่ี 2 (การตรวจเอกสาร) 
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บทที ่3 
วธีิกำรวจัิย หรืออุปกรณ์และวธีิกำร 

  
(เว้น 10 ตัวอกัษร)............................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................. 

ตวัอยา่ง – บทท่ี 3 (วธีิการวจิยั หรืออุปกรณ์และวธีิการ) 
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บทที ่4 
ผลกำรวจัิยและวจิำรณ์ 

  
(เว้น 10 ตัวอกัษร)............................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................. 

ตวัอยา่ง – บทท่ี 4 (ผลการวจิยัและวจิารณ์) 
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บทที ่5 
สรุปและข้อเสนอแนะ 

  
(เว้น 10 ตัวอกัษร)............................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................. 

ตวัอยา่ง – บทท่ี 5 (สรุปและขอ้เสนอแนะ) 
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จุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั บณัฑิตวทิยาลยั งานมาตรฐานการศึกษา หน่วยมาตรฐานวิทยานิพนธ์และ
เผยแพร่. 2544. “คู่มือการพิมพว์ทิยานิพนธ์”. [ระบบออนไลน์] แหล่งท่ีมา 

 http://www.grad.chula.ac.th/คู่มือการพิมพว์ทิยานิพนธ์.exe (5 เมษายน 2545) 
เฉลิมพล แซมเพชร. 2527. หลักการเขียนรายงานการวิจัยและวิทยานิพนธ์ทางวิทยาศาสตร์ . 

เชียงใหม่ : ท่าแพการพิมพ.์ 
ชินวธุ สุนทรสีมะ. 2541. หลกัและวธีิการท าวทิยานิพนธ์ รายงานประจ าภาคและเอกสารวิจยั . พิมพ์

คร้ังท่ี 6 กรุงเทพฯ : ส านกัพิมพไ์ทยวฒันาพานิช. 
เทียนฉาย กีระนันท์. 2537. สังคมศาสตร์วิจยั. พิมพ์คร้ังท่ี 2. กรุงเทพฯ : คณะเศรษฐศาสตร์ 

จุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั. 
บุญธรรม กิจปรีดาบริสุทธ์ิ. 2536. คู่มือการวิจยั การเขียนรายงาน การวิจยัและวิทยานิพนธ์. พิมพ์

คร้ังท่ี 5. นครปฐม : คณะสังคมศาสตร์และมนุษยศาสตร์ มหาวทิยาลยัมหิดล. 
ประจักษ์ กือเจริญ. 2533. รูปแบบการเขียนปริญญานิพนธ์. มหาสารคาม  : ภาควิชา

บรรณารักษศาสตร์และส านกัวทิยบริการ มหาวทิยาลยัศรีนครินทรวโิรฒ มหาสารคาม. 
ประสิทธ์ิ  กาพยก์ลอน. 2518. การเขียนภาคปฏิบติั. กรุงเทพฯ : ไทยวฒันาพานิช. 
ปรีชา ช้างขวญัยืน. 2542. เทคนิคการเขียนและผลิตต ารา. พิมพค์ร้ังท่ี 2 กรุงเทพฯ : จุฬาลงกรณ์

มหาวทิยาลยั. 
มหาวทิยาลยัเกษตรศาสตร์ บณัฑิตวทิยาลยั. 2527. คู่มือวทิยานิพนธ์ สายวทิยาศาสตร์สังคม.  
 กรุงเทพฯ : บณัฑิตวทิยาลยั มหาวทิยาลยัเกษตรศาสตร์. 
_____________. 2534. คู่มือวิทยานิพนธ์ สายวิทยาศาสตร์. กรุงเทพฯ : บณัฑิตวิทยาลัย 

มหาวทิยาลยัเกษตรศาสตร์. 
มหาวิทยาลยัเชียงใหม่ บณัฑิตวิทยาลยั. 2541. คู่มือการเขียนวิทยานิพนธ์. เชียงใหม่ : บณัฑิต

วทิยาลยั มหาวทิยาลยัเชียงใหม่. 
มหาวิทยาลยัธุรกิจบณัฑิต บณัฑิตวิทยาลยั. 2539. คู่มือการท ารายงาน ภาคนิพนธ์ วิทยานิพนธ์. 

กรุงเทพฯ : บณัฑิตวทิยาลยั มหาวทิยาลยัธุรกิจบณัฑิต. 
มหาวทิยาลยันเรศวร บณัฑิตวิทยาลยั. 2541. คู่มือการจดัท าวิทยานิพนธ์. พิมพค์ร้ังท่ี 2. พิษณุโลก : 
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แบบ ปช. 1 
ค ำร้องเสนอหัวข้อปัญหำพเิศษ และขอแต่งตั้งอำจำรย์ทีป่รึกษำปัญหำพเิศษ 

มหำวทิยำลัยแม่โจ้ – ชุมพร มหำวทิยำลัยแม่โจ้ 
 ขา้พเจา้ นาย / นางสาว.....................................................................รหสั………................... 
นกัศึกษาชั้นปีท่ี...............สาขาวชิา ………………………………คณะมหาวทิยาลยัแม่โจ ้- ชุมพร 
มีความประสงคข์ออนุญาตท าปัญหาพิเศษในหวัขอ้เร่ือง..................................................................... 
.............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................. 
โดยมี...............................................................................................เป็นอาจารยท่ี์ปรึกษาปัญหาพิเศษ 
โดยขา้พเจา้ไดป้ฏิบติัตามระเบียบมหาวทิยาลยัแม่โจ ้วา่ดว้ยการศึกษาวชิาปัญหาพิเศษ พ.ศ. 2541 
แลว้ 
 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
     (ลงช่ือ).................................................. 
      (.............................................) 
      ........../...................../.............. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ ให้นกัศึกษาจดัท าค าร้อง จ านวน 2 ชุด โดยเก็บท่ีตวันกัศึกษาเป็นหลกัฐาน และงาน
บริการการศึกษาของคณะ เพื่อจดัท าค าสั่งแต่งตั้งอาจารยท่ี์ปรึกษาปัญหาพิเศษของคณะต่อไป 

แบบ ปช. 1 

1. ไดแ้นะน าใหน้กัศึกษาท าการศึกษาปัญหาพิเศษ 
     ในหวัขอ้เร่ืองขา้งตน้ 

(ลงช่ือ).................................................. 
(..................................................) 

อาจารยท่ี์ปรึกษา 
........../...................../.............. 

2. เห็นชอบหวัขอ้และรับเป็นอาจารยท่ี์ปรึกษาปัญหาพิเศษ 
(ลงช่ือ)..................................................... 

(....................................................) 
อาจารยท่ี์ปรึกษาปัญหาพิเศษ 
........./...................../.............. 

3. เห็นชอบหวัขอ้และรับเป็นอาจารยท่ี์ปรึกษา 
    ปัญหาพิเศษร่วม 

(ลงช่ือ)..................................................... 
(....................................................) 
อาจารยท่ี์ปรึกษาปัญหาพิเศษร่วม 

........./...................../.............. 
4. (   ) เห็นชอบ (   ) ไม่เห็นชอบ 

 (ลงช่ือ)..................................................... 
(....................................................) 

ผูป้ระสานงานสาขา 
........./...................../.............. 
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          แบบ ปช. 2 
ค ำร้องเสนอโครงร่ำงปัญหำพิเศษ เพือ่ลงทะเบียนเรียน 

มหำวทิยำลัยแม่โจ้ – ชุมพร มหำวทิยำลัยแม่โจ้ 
 

  ขา้พเจา้ นาย / นางสาว......................................................รหสั................................ 
นกัศึกษาชั้นปีท่ี............สาขาวชิา ………………………………….คณะมหาวทิยาลยัแม่โจ ้- ชุมพร 
มหาวทิยาลยัแม่โจ ้มีความประสงคจ์ะขออนุญาตท าปัญหาพิเศษในภาคเรียนท่ี.................................. 
ประจ าปีการศึกษา....................................ในหวัขอ้เร่ือง…………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………… 
บดัน้ีไดจ้ดัท าโครงร่างปัญหาพิเศษ (ฉบบัหนา้ปกสีเหลืองอ่อน) เสร็จเรียบร้อยแลว้ และน ามาแสดง 
พร้อมกนัน้ี 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
(ลงช่ือ).................................................. 

(.............................................) 
........../...................../.............. 

 

ไดพ้ิจารณาโครงร่างปัญหาพิเศษแลว้ อนุมติัใหล้งทะเบียนได ้
 

................................................   อาจารยท่ี์ปรึกษาปัญหาพิเศษ 
(อาจารย.์.................................)   วนัท่ี.......เดือน.........พ.ศ............ 
 

................................................   อาจารยท่ี์ปรึกษาปัญหาพิเศษ(ร่วม) 
(อาจารย.์.................................)   วนัท่ี.......เดือน.........พ.ศ............ 

     
หมายเหตุ ให้นกัศึกษาจดัท าค าร้อง จ านวน 1 ชุด โดยเก็บไวท่ี้ตวันกัศึกษาเป็นหลกัฐานจนกว่า 

การศึกษาปัญหาพิเศษจะเสร็จส้ิน 
 
 

แบบ ปช. 2 
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                      แบบ ปช. 3 
ค ำร้องขอเปลี่ยนหัวข้อช่ือปัญหำพเิศษ และ/หรือ อำจำรย์ทีป่รึกษำปัญหำพเิศษ 

มหำวทิยำลัยแม่โจ้ – ชุมพร มหำวทิยำลัยแม่โจ้  
 ขา้พเจา้ นาย / นางสาว......................................................รหัสประจ าตวั...................
นกัศึกษาชั้นปีท่ี............สาขาวชิา.........................................................คณะหาวทิยาลยัแม่โจ ้- ชุมพร 
มหาวทิยาลยัแม่โจ ้ไดเ้คยยืน่ค าร้องลงทะเบียนเรียนเม่ือภาคเรียนท่ี...........ปีการศึกษา.......................
รวมระยะเวลาท่ีท ามาแลว้.....................ปี..........เดือน  มีอาจารยท่ี์ปรึกษาปัญหาพิเศษเดิมช่ือ 
………………………………………………………………………………………………………. 
 มีความประสงคจ์ะขอเปล่ียนหวัขอ้เร่ืองปัญหาพิเศษเป็นเร่ือง............................................ 
............................................................................................................................................................. 
มีอาจารยท่ี์ปรึกษาปัญหาพิเศษใหม่ช่ือ……………………………………………………………… 
ดว้ยเหตุผล…………………………………………………………………………………………. 
พร้อมกนัน้ีไดแ้นบโครงร่างปัญหาพิเศษหวัขอ้ใหม่ (ฉบบัหนา้ปกสีเหลืองอ่อน) มาดว้ยแลว้ 
 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

    (ลงช่ือ).................................................. 
     (.............................................) 
     ........../...................../.............. 

 
1. อาจารยท่ี์ปรึกษาปัญหาพิเศษเดิม   (   )  เห็นชอบ (   ) ไม่เห็นชอบ 
 (ลงช่ือ).................................................. 
              (.............................................) 
.              ........./...................../.............. 
2. อาจารยท่ี์ปรึกษาปัญหาพิเศษใหม่   (   )  เห็นชอบ  (   ) ไม่เห็นชอบ 
(ลงช่ือ).................................................. 
             (.............................................) 
             ........../...................../.............. 
หมายเหตุ ใหน้กัศึกษาจดัท าค าร้อง จ านวน 2 ชุด โดยเก็บไวท่ี้ตวันกัศึกษาเป็นหลกัฐาน และงาน

บริการการศึกษาของคณะ เพื่อจดัท าค าสั่งแต่งตั้งอาจารยท่ี์ปรึกษาปัญหาพิเศษของคณะ
ต่อไป 

แบบ ปช. 3 
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ใบน ำส่งปัญหำพเิศษ 
มหำวทิยำลัยแม่โจ้ – ชุมพร 

 
       วนัท่ี....... เดือน…………. พ.ศ………. 
 ขา้พเจา้ (นาย/นาง/นางสาว) ...................................................ขอรับรองปัญหาพิเศษ 
หลกัสูตร   วทิยาศาสตรบณัฑิต (วท.บ.) 
  สาขา การประมง (การเพาะเล้ียงสัตวน์ ้า) 
เร่ือง…………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………… 
ช่ือภาษาองักฤษ (TITLE)…………………………………………………………………………... 
……………………………………………………………………………………………………… 
ของนางสาว/นาย…………………………………….รหสั…………… ชั้นปีท่ี………………. 
วา่ไดรั้บการตรวจแกไ้ขโดยเรียบร้อยแลว้ และไดส่้งแผน่บนัทึกขอ้มูลมาพร้อมน้ีแลว้ 
 
 จึงขอส่งปัญหาพิเศษดงักล่าว 
 
      ลงช่ือ................................................ 
              ( ……………………………. ) 
               อาจารยท่ี์ปรึกษาปัญหาพิเศษ 
       ……./………….. /…….. 
 
      ลงช่ือ………………………………. 
              ( …………………………… ) 
         อาจารยท่ี์ปรึกษาปัญหาพิเศษ (ร่วม) 
       ……./…………. /……… 
 
หมำยเหตุ ใหน้กัศึกษาเขียนค าร้องขอสอบปัญหาพิเศษใหเ้รียบร้อย เพื่อใหอ้าจารยท่ี์ปรึกษาลงนาม 
 แลว้นกัศึกษาจึงน าค าร้องน้ีปะหนา้เพื่อน าส่งปัญหาพิเศษฉบบัสมบูรณ์ จ านวน 3 เล่ม 
 พร้อมบทคดัยอ่ และซีดี – รอม จ านวน 2 แผน่ ซ่ึงบนัทึกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ ใหแ้ก่ฝ่าย

วชิาการ และประกนัคุณภาพการศึกษา 
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ค ำร้องขอสอบปัญหำพเิศษ 
มหำวทิยำลัยแม่โจ้ – ชุมพร 

 
     วนัท่ี.............เดือน....................................พ.ศ................. 
 ขา้พเจา้ นาย / นางสาว............................................................รหสัประจ าตวั..................... 
นกัศึกษาชั้นปีท่ี..............สาขาวชิาการประมง ไดเ้คยยืน่ค าร้องลงทะเบียนเรียนวชิาปัญหาพิเศษใน
หวัขอ้เร่ือง 
(ไทย)...................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................ 
(ภาษาองักฤษ)......................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................. 
โดยไดล้งทะเบียนเรียนเม่ือภาคเรียนท่ี.............ปีการศึกษา.........................รวมระยะเวลาท่ีท ามาแลว้ 
....................เดือน....................ปี 
 
 บดัน้ีขา้พเจา้ไดด้ าเนินการศึกษาปัญหาพิเศษดงักล่าวเสร็จส้ินแลว้ จึงมีความประสงคข์อ
สอบปัญหาพิเศษในวนัท่ี...............เดือน................................พ.ศ....................เวลา......................น. 
ณ หอ้ง...........................อาคาร.............................................มหาวทิยาลยัแม่โจ ้– ชุมพร 
โดยมีคณะกรรมการสอบ ดงัน้ี 
 1. ประธาน.................................................................. 
 2. กรรมการ................................................................. 
 3. กรรมการ................................................................. 
 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
      (ลงช่ือ).................................................. 

(.............................................) 
        ผูย้ืน่ค  าร้อง 

........../...................../.............. 
         (พลิกดา้นหลงั) 
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1.   เห็นชอบ     ไม่เห็นชอบ 
      (ลงช่ือ).................................................. 
                 (.............................................) 
                 อาจารยท่ี์ปรึกษาปัญหาพิเศษ 
                  ........../...................../.............. 
 
2.   เห็นชอบ     ไม่เห็นชอบ 
       (ลงช่ือ).................................................. 
 (.............................................) 
            อาจารยท่ี์ปรึกษาปัญหาพิเศษ(ร่วม) 
 ........./...................../.............. 
 
3.   เห็นชอบ     ไม่เห็นชอบ 
 (ลงช่ือ).................................................. 
  (.............................................) 
รองผูอ้  านวยการฝ่ายวชิาการและประกนัคุณภาพการศึกษา 
  ........../...................../.............. 
 
 
หมายเหตุ ใหน้กัศึกษาจดัท าค าร้อง จ านวน 2 ชุด โดยเก็บไวท่ี้นกัศึกษา 1 ชุด และน าส่งประธาน

หลกัสูตร1 ชุด เพื่อใชเ้ป็นหลกัฐาน 
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รำยงำนควำมก้ำวหน้ำ วชิำปัญหำพเิศษ 
มหำวทิยำลัยแม่โจ้ – ชุมพร 

ภาคการศึกษา...............ปีการศึกษา...................... 
 ขา้พเจา้ นาย / นางสาว……………….............................................................................. 
รหสันกัศึกษา......................................สาขาวชิา การประมง  
ช่ืออาจารยท่ี์ปรึกษาปัญหาพิเศษ.......................................................................................................... 
ช่ือปัญหาพิเศษ (ภาษาไทย)................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................ 
(ภาษาองักฤษ)..................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 

รำยงำนควำมก้ำวหน้ำ กำรศึกษำปัญหำพเิศษ 
คร้ังท่ี.......... ระหวา่งเดือน.............................................. ถึง .............................................. 

 

รำยละเอยีดเกี่ยวกบัผลงำนควำมก้ำวหน้ำกำรศึกษำ 
1. วตัถุประสงคข์องการศึกษาปัญหาพิเศษ (โดยสรุป) 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
2. ตารางเปรียบเทียบระหวา่งแผนการด าเนินงานตามท่ีไดเ้สนอไว ้กบัการศึกษาท่ีไดด้ าเนินงานไป
แลว้ 
 

ขั้นตอนการศึกษา 
ระยะเวลาการด าเนินงาน 
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3. รายละเอียดการศึกษาปัญหาพิเศษท่ีไดด้ าเนินงานไปแลว้ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
4. สรุปการศึกษาปัญหาพิเศษ 
 ขณะน้ีไดท้  าการศึกษาปัญหาพิเศษ ประมาณ...................เปอร์เซ็นต ์
 ขณะน้ีไดเ้ขียนรายงานการศึกษาปัญหาพิเศษ ประมาณ...................เปอร์เซ็นต ์
5. การศึกษาตามแผนงานท่ีจะท าในเดือนถดัไป 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
6. ค าช้ีแจงเก่ียวกบัปัญหา หรืออุปสรรค (ถา้มี) 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
     ลงช่ือ...........................................ผูศึ้กษาปัญหาพิเศษ 
      (...................................) 
      ........../................/........... 
ความเห็นของอาจารยท่ี์ปรึกษาปัญหาพิเศษ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 

ลงช่ือ...........................................อาจารยท่ี์ปรึกษาปัญหาพิเศษ 
(........................................) 

               ........../................/........... 
ความเห็นของอาจารยท่ี์ปรึกษาปัญหาพิเศษ (ร่วม) 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
    ลงช่ือ................................อาจารยท่ี์ปรึกษาปัญหาพิเศษ (ร่วม) 
      (........................................) 
         ........../................/........... 
ใหน้กัศึกษายืน่แบบรายงานความกา้วหนา้ฉบบัน้ีต่ออาจารยท่ี์ปรึกษาเพื่อด าเนินการต่อไป 
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แบบรำยงำนผลกำรสอบปัญหำพเิศษ 
มหำวทิยำลัยแม่โจ้ - ชุมพร 

      วนัท่ี............... เดือน………….. พ.ศ………. 
1.ช่ือนกัศึกษา (นาย/นาง/นางสาว)…………………………. รหสั.................. ชั้นปีท่ี................... 
2. หลกัสูตร ปริญญาบณัฑิต หลกัสูตร [  ]  วท.บ. [  ]  บธ.บ. 
     [  ]  อ่ืนๆ โปรดระบุ.................................................... 
     สาขา………………………………………………… 
3. จ านวนหน่วยกิตทั้งหมดท่ีเรียน................. หน่วยกิต ปัญหาพิเศษ................ หน่วยกิต 
4. ช่ือปัญหาพิเศษ............................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................ 
5. ท าการสอบเม่ือวนัท่ี.................. เดือน........................ พ.ศ……………. . 
สถานท่ีสอบ หอ้ง……………………………………….…อาคาร............................................... 
6. ผลการประเมินคุณภาพปัญหาพิเศษ 
[   ] A  [    ] B+    [    ] B     [    ] C+      [    ] C   [    ] D+    [   ] D       [   ] F 
    ลงช่ือ……………………. อาจารยท่ี์ปรึกษาปัญหาพิเศษ 
    ลงช่ือ……………………..อาจารยท่ี์ปรึกษาปัญหาพิเศษ (ร่วม) 
    ลงช่ือ……………………..กรรมการ 
    ลงช่ือ...................................กรรมการ 
    ลงช่ือ...................................กรรมการท่ีแต่งตั้งเพิ่มเติม (ถา้มี) 
    ลงช่ือ...................................กรรมการท่ีแต่งตั้งเพิ่มเติม (ถา้มี) 
 
หมายเหตุ 1.ใหก้รรมการสอบปัญหาพิเศษส่งผลการประเมินคุณภาพปัญหาพิเศษต่อ 
 รองผูอ้  านวยการฝ่ายวชิาการ และประกนัคุณภาพการศึกษา โดยตรงภายใน 
 1 สัปดาห์นบัจากวนัสอบปัญหาพิเศษ 
 


