
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือ 

การขออนมุัตเิบิกจ่ายเงินอุดหนุนโครงการวิจยั/นำเสนอผลงานทางวิชาการ  

ปีงบประมาณ ๒๕๖๗ 

  



นโยบายการสนับสนุนงานวิจัย มหาวิทยาลัยแม่โจ้-ชุมพร ปี ๒๕๖๗ 

 

มีแหล่งทุนทั้งหมด ๓ แหล่งทุน ดังน้ี 

๑. ศูนย์วิจัยม.แม่โจ้-ชุมพร ( ยื่นขอรับท ุน ตั้งแต่เดือนพฤ ศ จกิ าย น ๒๕๖๖ เดือนมนี า ค ม  ๒ ๕ ๖ ๗) 

ป ร ะ ช ุ ม ว ิ ช า ก า ร  ( ม ี ง บ ส น ั บ ส น ุ น ค ่ า เ ด ิ น ท า ง บ า ง ส ่ ว น ) ห ร ื อ  ต ี พ ิ ม พ ์ ล ง ว า ร ส า ร  TCI2 ข ึ ้ น ไ ป  เ บ ิ ก ต า ม จ ร ิ ง  ( โ ด ย

ต้องเป ็นสมาชิกของศูนย์วิจัยเ ท ่านั้น) 

๒. แผนยุทธศาสตร์ม.แม่โจ้-ชุมพร ( ยื่นขอรับท ุน ตั้งแต่เดือนพฤ ศจกิายน ๒๕๖๖ เดือ น สิ ง ห า ค ม  

๒๕๖๗) สนับ สนุน ตีพมิพ์ลงวารสาร TCI2 ขึน้ไป  เบิก ตามจริง ไม่เ กิน ๕,๐๐๐  บ าท 

๓. กองทุนวิจัย ( ย ื ่ น ข อ ร ั บ ท ุ น  เ ด ื อ น ก ั น ย า ย น  ถ ึ ง  พ ฤ ศ จ ิ ก า ย น  ๒ ๕ ๖ ๗) ห ร ื อ  ง บ ใ น ข ้ อ  ๑ แ ล ะ ๒  

หมดลงก่อน สามารถดำเนินการขอรับท ุนสนับส นุนได้ สนับ สนุน ตพีิมพ์ลงวารสาร TCI2 ขึน้ไป  เบิก ตามจ ริ ง  

ไม่เ กิน ๕,๐๐๐ บ าท 

 

** หมายเหตุ **   ๑. ผูข้อเสนอรับ ท ุนต้องเป ็นชื่อแรกของผลงาน หรอื corresponding เท ่านั้น 

๑. ให้ยื่นขอเบิก เงินใหแ้ล้วเสร็จ ภายใ น 2  สัปดาห์ ก่อนก ารจ่ายเ งนิ 

๒. ใ ห ้ ท ำ แ ผ น ก า ร น ำ เ ส น อ ส ่ ง ม า ย ั ง ง า น เ ล ข า น ุ ก า ร ว ิ จ ั ย  เ พ ื ่ อ จ ั ด ล ำ ด ั บ ก า ร ใ ช ้ เ ง ิ น ใ น

แหล่งท ุน ภายในวันพุธ ที่ ๒๔  มกราคม  ๒๕๖๗ 

 

  

 

 

***หากมีข้อสงสัยอื่นใด ติดต่อสอบถามได้โดยตรง ที่ นายชาญวิทย์ ขุนทองจันทร์ หมายเลข

โทรศัพท์ ๐๘๓-๕๔๘-๐๑๙๓ หรอืผ่านทางไลน์บุคลากร หรอื ID : redfin  Facebookบุคลากร หรือ 

Facebook : ชาญวิทย์ ขุนทองจันทร์ *** 

  

 

 
 



 

ย่ืนเอกส ารข ออนุมัติเบ ิกเง ินในระบบ E-

Financial 

 ดัง นี ้

๑. เข  าระบบ ด วยบั ชีข อง นัก วิจัย 

๒. เพิ่มข  อมูล บัน ทึก ข ออนุมัติเบ ิกจ าย 

 . แ นบ เอก สารเก ี่ยวข  อง 

 . ก ารเง ินตรวจสอบ ค วาม ถ ูก ต อง 
 

การขออนุมัติเบิกจ ายเงนิอุดหนุนโครงการวิจัย/น าเสนอผลงานทางวชิาการจากโครงการพั นานักวิจัย  

 

เริ่มต น 

 

ขั้นตอนท ี่ ๑ ป ระกาศรายชื่อ 

 

 

 

 

ขั้นตอนท ี่ ๒ ระบ บ  E-Financial 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนท ี่   การลงระบ บ 

 

 

 

                                                                                                                          แก ไข 

 

 

 

 

 

 

 

                    ไ ม ต อ งแก  ไ ข 

 

ขั้นตอนท ี่   งานการเงนิ  

 

 

 

ขั้นตอนท ี่ ๕ นักว ิจัย 

นักว ิจัยท ี่ได รับก ารสนับส นุนการน าเสนอ

ผลงานทางวชิาการ 

นักว ิจัยก รอกขอตั้งเบิก งบป ระมา 

โค รงการในระบบ E-Financial 

ตรวจสอบค วามถูก ต องของเอกส าร/

หลัก านการเบ ิกเงิน ออกเ ช็คและแจ ง

นักว ิจัย 

   เคล ียร ใบ เสร็จรับเ งนิ 

 



 

เอก สารเก ี่ยวข อง ได  แก  

๑. หนังสือเชิ เข าร วมน าเสนอ

ผลงาน 

๒. ใบ เสร็จรับเ งนิค าลงทะเบ ียน 
 

การขออนุมัติเบิกจ ายเงนิอุดหนุนโครงการวิจัย/น าเสนอผลงานทางวชิาการจากศูนย วิจัย 

 

เริ่มต น 

 

ขั้นตอนท ี่ ๑ ท  าบ ันทึก ข อความ 

 

 

 

 

ขั้นตอนท ี่ ๒ ส งเอก สารเก ี่ยวข อง 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนท ี่   การตรวจเอกสาร 

 

 

 

                                                                                                                          แก ไข 

 

 

 

 

 

 

 

                    ไ ม ต อ งแก  ไ ข 

 

ขั้นตอนท ี่   งานการเงนิ  

 

 

 

ขั้นตอนท ี่ ๕ นักว ิจัย 

นักว ิจัยท  าบ ันทึก ข อความขออนุมัตเิบ ิก

จ ายเ งนิจากศูนย วิจัย(ผ านค บ ดี) 

นักว ิจัยส งเอก สารท ี่เกี่ยว ข องไป ยังเลขา

งานวิจัย 

ตรวจสอบค วามถูก ต องของเอกส าร/

หลัก านการเบ ิกเงิน และแจ งนักว ิจัย 

   เคล ียร ใบ เสร็จรับเ งนิ 

 



  

เอก สารเก ี่ยวข อง ได  แก  

๑. หนังสือเชิ เข าร วมน าเสนอ

ผลงาน 

๒. ใบ เสร็จรับเ งนิค าลงทะเบ ียน 
 

การขออนุมัติเบิกจ ายเงนิอุดหนุนโครงการวิจัย/น าเสนอผลงานทางวชิาการจากบัญชีพั นานักวิจัย 

 

เริ่มต น 

 

ขั้นตอนท ี่ ๑ ท  าบ ันทึก ข อความ 

 

 

 

 

ขั้นตอนท ี่ ๒ ส งเอก สารเก ี่ยวข อง 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนท ี่   การตรวจเอกสาร 

 

 

 

                                                                                                                          แก ไข 

 

 

 

 

 

 

 

                    ไ ม ต อ งแก  ไ ข 

 

ขั้นตอนท ี่   งานการเงนิ  

 

 

 

ขั้นตอนท ี่ ๕ นักว ิจัย 

นักว ิจัยท  าบ ันทึก ข อความขออนุมัตเิบ ิก

จ ายเ งนิจากศูนย วิจัย(ผ านค บ ดี) 

นักว ิจัยส งเอก สารท ี่เกี่ยว ข องไป ยังเลขา

งานวิจัย 

ตรวจสอบค วามถูก ต องของเอกส าร/

หลัก านการเบ ิกเงิน และแจ งนักว ิจัย 

   เคล ียร ใบ เสร็จรับเ งนิ 

 



ขั้นตอนการขออนุมัติเบิกจ่ายเงินอุดหนุนโครงการวิจัย/นำเสนอผลงานทางวิชาการในระบบ E -

Financial 

 

1. เข้าเวปไซค์ กองคลังมหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

https://finance.mju.ac.th/wtms_index.aspx?&lang=th-TH 

 
 

 

2. เข้าระบบการจัดการสารสนเทศเพื่อการบริหารด้านงานคลัง โดยนักวิจัย Login เข้าระบบ 

(ใช้ ID และ Password จากระบบ E-manage) 

 

 
 

 

 

 

https://finance.mju.ac.th/wtms_index.aspx?&lang=th-TH


3. เข้าไปที่หัวข้อ เบิกจ่าย >>>>>>>เลือก บันทึกขออนุมัติเบิกจ่าย 

 
 

4. กด เพิ่มรายการ 

 
 

5. เลือก ค้นหางบประมาณ 

 



6. แหล่งเงิน >>>>> เลือก เงนิรายได้  

แผนงบประมาณหลัก >>>>> เลือก แผนงานยุทธศาสตร์ 

แผนงบประมาณรอง >>>>> เลือก แผนงานยุทธศาสตร์การวิจัยและการพั นานวัตรกรรม 

ผลผลิต >>>>> เลือก ผลงานวจิัยเพื่อการถ่ายทอดเทคโนโลยี 

กิจกรรมหลัก >>>>> เลือก กิจกรรมหลักการบรหิารงานวิจัยเพื่อการถ่ายทอดเทคโนโลยี 

แผนงาน >>>>> เลือก แผนงานวิจัย 

งาน >>>>> เลือก งานวจิัยพั นาและถ่ายทอดเทคโนโลยี 

กองทุน >>>>> เลือก กองทุนเพื่อการวิจัย 

งบ >>>>> เลือก งบอุดหนุน 

หมวดรายจ่าย >>>>> เลือก เงนิอุดหนุนทั่วไป 

 
เลือก รายการท่ีปรากฏด้านล่าง  แล้วกด บันทกึ 

 

 

 

 



7. เพิ่มรายละเอียดการขออนุมัติเบิก 

 
 

8. เพิ่มรายการขอเบิก 

 
 



9. เพิ่มผู้อนุมัติ  

 
10. เพิ่มข้อมูลสัญญายืมเงิน 

 
 

 

 



11. เพิ่มเอกสารแนบ 

 
 

12. กด โพส เพื่อส่งให้ตรวจสอบตามระบบ 

 
 

หมายเหตุ   หลังจากส่งแล้ว ถ้าไม่ต้องแก้ไขจะใช้ระยะเวลาในการอนุมัติประมาณ 1-2 วัน 



ตัวอย่าง ใบเสร็จที่ใช้ในการเคลียร์บิลใบเสร็จ 

 

 
 

 



 
 

 

 

 

 



 
 



 
 

 



 
 

 



 
 

 



 
 

 
 



 
 

 


