
 

รายละเอยีดข้อก าหนดและเงื่อนไข 

พนักงานดูแลรักษาความปลอดภัยของมหาวิทยาลัยแม่โจ้ - ฃุมพร 

************************************* 

1.  สถานที่  จ านวนพนักงาน  และชว่งเวลาการปฏบิัติงาน 

1.1  สถานทีดู่แลรักษาความปลอดภัย   ตามผังแสดงการวางก าลงั รปภ.ฯ    

1.2  จ ำนวนพนักงำนรักษำควำมปลอดภัย วันละ 4 คน (24 ช่ัวโมง) กำรปฏิบัติหน้ำที่แบ่งเป็น  2  ผลัด  ดังนี้ 

ผลัดที ่1   จ านวน  1  คน  ปฏิบัติงานตั้งแต่เวลา  07.00 – 19.00 น.  มีหน้าที่รับผิดชอบพื้นที่ 

  1. ป้อมยำมประตูหน้ำทำงเข้ำอำคำรปฏิบัติงำน       

                       2. อำคำรเรียนรวมและปฏิบัติกำรประมงและเพำะฟัก      

  3. อำคำรปฏิบัติงำน   

  4. อำคำรปฏิบัติกำรทำงประมง (โรงเพำะฟักน้ ำจืด)  

        5. อำคำรปฏิบัติกำรทำงประมง(โรงเพำะฟักน้ ำเค็ม) 

                                 6. อำคำรแม่โจส้ำมัคคี   

      7. โรงเก็บพัสดุ   

      8. บ้ำนพักข้ำรำชกำร, 

     9. โรงเรอืนแปลงไม้ดอกไม้ประดับ (โรงหน้ำวัว)  

      10. อำคำรเอนกประสงค์ (คำวบอย1,2)  

      11. อำคำรเอนกประสงค์(คำวบอย3) 

      12. อำคำรเรียนรวมฯ แม่โจ ้80 ปี   

      13. อำคำรชุดพักอำศัยข้ำรำชกำร 

ผลัดที่  2  จ านวน 3  คน ปฏิบัติงานตั้งแต่เวลา  19.00 – 07..00 น.    มีหน้าที่รับผิดชอบพื้นที่ 

  1. ป้อมยำมประตูหน้ำทำงเข้ำอำคำรปฏิบัติงำน       

                       2. อำคำรเรียนรวมและปฏิบัติกำรประมงและเพำะฟัก      

  3. อำคำรปฏิบัติงำน   

  4. อำคำรปฏิบัติกำรทำงประมง (โรงเพำะฟักน้ ำจืด)  

        5. อำคำรปฏิบัติกำรทำงประมง(โรงเพำะฟักน้ ำเค็ม) 

                                 6. อำคำรแม่โจส้ำมัคคี   
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      7. โรงเก็บพัสดุ   

      8. บ้ำนพักข้ำรำชกำร, 

     9. โรงเรือนแปลงไม้ดอกไม้ประดับ (โรงหน้ำวัว)  

      10. อำคำรเอนกประสงค์ (คำวบอย1,2)  

      11. อำคำรเอนกประสงค์(คำวบอย3) 

      12. อำคำรเรียนรวมฯ แม่โจ ้80 ปี   

      13. อำคำรชุดพักอำศัยข้ำรำชกำร 

2.  คุณสมบัตขิองพนักงานรักษาความปลอดภัย 
 2.1   เชื้อชำติไทย  สัญชำติไทย  มอีำยุระหว่ำง  18 – 55  ปี   

 2.2  วุฒิกำรศึกษำ ไม่ต่ ำกว่ำระดับประถมศึกษำปีที่ 4  

 2.3  จะต้องเป็นผู้ที่มคีวำมรู้ควำมสำมำรถในกำรพูด  อ่ำน  เขียน  ภำษำไทยได้อย่ำงชัดเจน 

2.4  หัวหนำ้พนักงำนรักษำควำมปลอดภัยจะต้องเป็นผู้ส ำเร็จกำรศกึษำหรอืเทียบเท่ำได้ 

ไม่ต่ ำกว่ำระดับประถมศกึษำปีที่ 6 

2.5  จะต้องเป็นผูม้ีควำมประพฤติสุภำพเรียบร้อย  อัธยำศัยดี มีควำมซื่อสัตย์สุจริต รู้จักวิธีกำรขอควำม

ร่วมมือจำกผู้อื่น มีควำมรับผดิชอบต่อหนำ้ที่ให้ปฏิบัติตำมระเบียบต่ำง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับกำรรักษำควำมปลอดภัย

อย่ำงสุภำพและมีประสิทธิภำพ  มีควำมอดทน  เสียสละ อุทิศเวลำของตนให้กับงำนรำชกำร 

 2.6  ต้องมีสุขภำพสมบูรณ์แข็งแรง ไม่เป็นโรคที่มอีันตรำย ดังนี ้ 

(1) โรคเรือ้น  ระยะตดิต่อหรอืปรำกฏอำกำรที่น่ำรังเกียจแก่สังคม 

(2) วัณโรคในระยะอันตรำย 

(3) โรคเท้ำช้ำงในระยะที่ปรำกฏอำกำรเป็นที่รังเกียจแก่สังคม 

(4) โรคยำเสพติดให้โทษ 

(5) โรคพิษสุรำเรือ้รัง 

 2.7 ไม่เป็นผู้เคยต้องรับโทษจ ำคุกโดยค ำพิพำกษำถึงที่สุดใหจ้ ำคุก เว้นแตเ่ป็นโทษส ำหรับควำมผดิที่ได้

กระท ำโดยประมำท หรือควำมผิดลหุโทษ 

 2.8  ในระหว่ำงปฏิบัติหน้ำที่ตอ้งแต่งเครื่องแบบที่มหำวิทยำลัยฯ เห็นสมควรใหถู้กต้อง สะอำดเรียบร้อย

และสมส่วน โดยไม่พกพำอำวุธร้ำยแรงหรอืของมคีม หรอืของที่กฎหมำยห้ำมไว้ 

2.9 ต้องเข้ำใจบทบำทและควำมรับผิดชอบของตนเองและเข้ำใจวัตถุประสงค์ของผูว้่ำจำ้ง เป็นอย่ำงดี 
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2.10 ผูร้ับจ้ำงจะต้องน ำหลักฐำนแสดงคุณสมบัติของพนักงำนรักษำควำมปลอดภัยใหค้รบถ้วนดังนี้ 

(1) ส ำเนำวุฒิกำรศกึษำ 

(2) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

(3) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 

เอกสำรส ำเนำ  (1) – (3)  จะต้องมีส ำเนำถูกต้องด้วยลำยมือช่ือปัจจุบันของเจำ้ของเอกสำร 

(4) รูปถ่ำยปัจจุบัน  ภำพสีขนำด  1  นิว้  จ ำนวน  2  รูป 

(5) ใบรับรองแพทย์ฉบับตัวจรงิ 

หำกเอกสำรแสดงคุณสมบัติไม่ครบอย่ำงหนึ่งอย่ำงใด  ผูร้ับจ้ำงหรอืผู้แทนของผูร้ับจำ้งจะไม่รับพิจำรณำ

ให้พนักงำนน้ัน ๆ ให้มำปฏิบัติจนกว่ำจะแสดงเอกสำรให้ครบถ้วน 

2.11  พนักงำนรักษำควำมปลอดภัยของผูร้ับจ้ำงจะต้องได้รับอนุมัตจิำกผูว้่ำจำ้ง หรือผู้แทนของผู้ว่ำจ้ำง

เป็นลำยลักษณ์อักษรก่อนส่งให้มำปฏิบัติหนำ้ที่ทุกครั้ง มิฉะนั้นผูว้่ำจ้ำงจะไม่อนุญำตให้ปฏิบัติหนำ้ที่โดยเด็ดขำด 

2.12  ต้องเป็นผู้ที่ผ่ำนกำรฝึกอบรมและมีควำมรูค้วำมสำมำรถปฏิบัติหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัยและ

จรำจรได้เป็นอย่ำงดี 

 

3.  เงื่อนไขและรายละเอียดอื่น ๆ 
3.1      ผูว้่ำจ้ำงหรือผู้แทนของผูว้่ำจ้ำงมีสทิธิเปลี่ยนตัวพนักงำนรักษำควำมปลอดภัยได้ทันที 

 หำกเห็นว่ำบุคลิกควำมประพฤติของพนักงำนรักษำควำมปลอดภัยไม่เหมำะสม หรอืขำดควำมรูค้วำมสำมำรถใน

กำรปฏิบัติหน้ำที่ของกำรเป็นพนักงำนรักษำควำมปลอดภัยและกำรจรำจร    หรอืขำดควำมรับผดิชอบต่อหน้ำที่ 

 3.2   อุปกรณ์ต่ำง ๆ    ที่พนักงำนรักษำควำมปลอดภัยจ ำเป็นต้องใช้ปฏิบัติงำนในกำรปฏิบัติหนำ้ที่   

ผูร้ับจ้ำงจะต้องจัดหำ ดังต่อไปนี้ 

         เครื่องแบบ, ไฟฉำยพร้อมถ่ำน, เสื้อกันฝน, รองเท้ำบู๊ท และอุปกรณ์ที่ใชป้ระกอบกำรปฏิบัติ

หนำ้ที่จรำจร สมุดรำยงำนต่ำง ๆ เช่น สมุดบันทึกประจ ำตัวพนักงำน, สมุดบันทึกแสดงกำรออกตรวจประจ ำตู้จุด

ตรวจที่ผูว้่ำจำ้งหรอืผูแ้ทนของผู้ว่ำจำ้งก ำหนด, สมุดบันทึกกำรเข้ำ-ออกของบุคคล,ยำน-พำหนะประจ ำทุกประตู

หรอืประจ ำอำคำรต่ำง ๆ, สมุดบันทึกกำรลงเวลำและลงช่ือกำรเข้ำ-ออกปฏิบัติงำนของพนักงำน, สมุด

แบบฟอร์มกำรส่งรำยงำนเหตุกำรณ์ 
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3.3 ผูร้ับจ้ำงจะต้องส่งรูปถ่ำยภำพสี  หน้ำตรง  ไม่สวมหมวกหรอืแว่นตำด ำ  ขนำด  2  นิว้  จ ำนวน 

2 รูป พร้อมรำยชื่อและประวัติของพนักงำนรักษำควำมปลอดภัย แสดงต่อผูว้่ำจ้ำงหรอืผู้แทนของผูว้่ำจำ้ง

ตรวจสอบก่อนสง่เข้ำปฏิบัติงำนอย่ำงนอ้ย  3 วันท ำกำรทุกครั้ง  พร้อมทั้งให้แจ้งรำยชื่อพนักงำนรักษำควำม

ปลอดภัยทั้ง  2 ผลัดไว้อย่ำงชัดเจน และหำกมีพนักงำนส ำรอง ให้ผู้รับจ้ำงแจ้งรำยชื่อพร้อมประวัติและรำยงำน

ตัวต่อผู้ว่ำจำ้งหรือผูแ้ทนของผู้วำ่จำ้งก่อนปฏิบัติงำนทุกครั้ง 

3.4      ผูร้ับจ้ำงจะต้องรับผดิชอบโดยตรง ส ำหรับพนักงำนที่ได้รับบำดเจ็บและเสียชีวิตเนื่องจำกกำร 

ปฏิบัติหน้ำที่ 

 3.5   ขณะปฏิบัติหน้ำที่พนักงำนรักษำควำมปลอดภัยจะต้องมีระเบียบวินัยที่ด ี   อยู่ในพืน้ที่ที่ได้รับ

มอบหมำยตลอดเวลำ ไม่หลับ ไม่ดื่มสุรำหรอืของมึนเมำ   ไม่เสพยำเสพติดอื่นใดหรอืก่อนเข้ำปฏิบัติหน้ำที่ ไม่เล่น

กำรพนันหรือพฤติกรรมใด ๆ ที่ขัดต่อกฎหมำย หำกมีพนักงำนรักษำควำมปลอดภัยผู้ใดผูห้นึ่งฝ่ำฝนื ผูว้่ำจ้ำงหรอื

ผูแ้ทนของผูว้่ำจำ้งสั่งใหพ้นักงำนผู้นั้นหยุดกำรกระท ำดังกล่ำวได้ทันที หรอืให้ถอนพนักงำนผูน้ั้นออกจำกกำร

ปฏิบัติหน้ำที่ตำมสัญญำนีไ้ด้ทันที พร้อมใหผู้้รับจำ้งจัดพนักงำนคนใหม่มำทดแทนโดยทันทีด้วย 

 3.6  ในระหว่ำงปฏิบัติงำน  ถ้ำพนักงำนรักษำควำมปลอดภัยคนใดกระท ำกำรใด ๆ อันเป็นกำรละเมิด

ต่อบุคคลหรอืทรัพย์สินของผูอ้ื่น     ผูร้ับจำ้งจะต้องรว่มรับผดิชอบในบรรดำควำมเสียหำยหรอืสูญหำยที่พนักงำน

ได้กระท ำขึน้นั้นด้วย 

 3.7   พนักงำนรักษำควำมปลอดภัยซึ่งปฏิบัติหนำ้ที่   จะต้องให้ควำมเคำรพต่อบุคลำกรของ

มหำวิทยำลัยฯ    หรอืผูท้ี่มำติดตอ่กับมหำวิทยำลัยฯ  ตำมควรแก่กรณี 

 3.8   ผูร้ับจ้ำงจะต้องจัดให้มกีำรอบรมควำมรูเ้กี่ยวกับกำรรักษำควำมปลอดภัย เพื่อให้เกิดทักษะและ

เพิ่มประสิทธิภำพในกำรปฏิบัติงำนแก่พนักงำนรักษำควำมปลอดภัยภำยในพืน้ที่ของผู้วำ่จำ้งอย่ำงน้อยเดือนละ 1 

ครั้งจนสำมำรถปฏิบัติงำนให้แก่ผู้ว่ำจำ้งได้อย่ำงมีประสิทธิผลและให้รำยงำนผลกำรฝึกอบรมพนักงำนให้ผูว้่ำจ้ำง

ทรำบทุกครั้ง 

 3.9   ผูร้ับจ้ำงจะต้องจัดให้มกีำรอบรมควำมรู้เกี่ยวกับกำรจรำจร (เพิ่มเติม)  แก่พนักงำนรักษำควำม

ปลอดภัย ภำยในพืน้ที่ของผู้ว่ำจำ้งอย่ำงน้อยเดือนละ 1  ครั้งให้เกิดควำมช ำนำญปฏิบัติงำนให้แก่ผู้ว่ำจำ้งได้อย่ำง

มีประสิทธิภำพ  และให้รำยงำนผลกำรฝกึอบรมพนักงำนให้ผู้ว่ำจ้ำงทรำบทุกครั้ง หำกพนักงำนของผูร้ับจ้ำงไม่มี

ควำมรูค้วำมสำมำรถในกำรปฏิบัติหน้ำที่จรำจรได้ ผู้ว่ำจำ้งหรอืผู้แทนของผูว้่ำจำ้งจะไม่อนุญำต  หรอืจะไม่รับ

พนักงำนนั้น ๆ เข้ำปฏิบัติงำนโดยเด็ดขำด 

 3.10   ในระหว่ำงอำยุสัญญำนี้  หำกผู้วำ่จำ้งมคีวำมจ ำเป็นต้องใชจ้ ำนวนพนักงำนรักษำควำมปลอดภัย

เพิ่มขึน้เป็นครั้งครำว  ผูร้ับจ้ำงต้องจัดพนักงำนรักษำควำมปลอดภัยมำปฏิบัติงำนเพิ่มขึ้น โดยผูว้่ำจ้ำงตกลงจ่ำย

ค่ำจำ้งในอัตรำเดิมในสัดส่วนที่เพิ่มขึ้น 
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 3.11   กำรเข้ำปฏิบัติหน้ำที่  หำกพนักงำนรักษำควำมปลอดภัยผลัดใดผลัดหนึ่งขำด  ผูร้ับจ้ำงจะไม่

จัดส่งพนักงำนรักษำควำมปลอดภัยที่ปฏิบัติงำนอยู่ผลัดก่อนหนำ้มำปฏิบัติหน้ำที่ซ้ ำอีก  และผูว้่ำจ้ำงจะถือว่ำไม่มี

พนักงำนรักษำควำมปลอดภัยในผลัดนั้น  

 3.12 กรณีที่พนักงำนรักษำควำมปลอดภัย ที่จัดมำอยู่ปฏิบัติงำนประจ ำออกไปและเมื่อผู้รับจำ้งจัด

พนักงำนรักษำควำมปลอดภัยคนใหมเ่ข้ำมำแทน จะต้องแจ้งรำยละเอียดใหผู้ว้่ำจำ้งหรอืผู้แทนของผูว้่ำจำ้งทรำบ

ว่ำได้จัดบุคคลใดมำปฏิบัติงำนแทนในผลัดใด โดยจัดใหม้ำปฏิบัติงำนประจ ำหรือจัดมำปฏิบัติงำนส ำรอง 

(ช่ัวครำว)  กี่วัน  เป็นลำยลักษณ์อักษรอย่ำงนอ้ย  3  วันท ำกำรก่อนเข้ำปฏิบัติงำน   

 3.13   กรณีผูร้ับจ้ำงผิดเงื่อนไข หรอืสัญญำข้อหนึ่งขอ้ใด เช่น กำรส่งพนักงำนไม่ครบจ ำนวนในแต่ละ

ผลัดจนเป็นสำเหตุให้เกิดควำมเสียหำย  ผูร้ับจ้ำงจะต้องยินยอมชดใช้ค่ำเสียหำยให้แก่ผู้ว่ำจ้ำงตำมมูลค่ำ

ทรัพย์สินที่เสียหำยทั้งหมดทุกกรณีแม้วำ่ควำมเสียหำยจะเกิดขึ้นในพืน้ที่จุดปฏิบัติงำนที่พนักงำนไม่ครบก็ตำม 

3.14 ผูร้ับจ้ำงจะต้องจำ่ยค่ำตอบแทนให้แก่พนักงำนรักษำควำมปลอดภัยในอัตรำจ้ำงตำมค่ำจ้ำง

แรงงำนของจังหวัดชุมพร (ปัจจุบัน)   และผูร้ับจ้ำงจะต้องปฏิบัติกำรให้เป็นไปตำมบทบัญญัติแหง่กฎหมำย

แรงงำนที่บังคับใช้ในปัจจุบันโดยเคร่งครัด  

ผูร้ับจ้ำงจะต้องน ำหลักฐำนกำรรับรองสิทธิตำ่ง ๆ      ที่พนักงำนรักษำควำมปลอดภัยพึงจะ

ได้รับตำมกฎหมำยในวรรคแรกมำแสดงต่อคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุทุกครั้งในครำวประชุมตรวจรับงำนจ้ำง

ของแต่ละเดือน  หำกผู้รับจ้ำงยังไม่ได้ด ำเนินกำรตำมกฎหมำยดังกล่ำว ผูร้ับจ้ำงยินยอมใหผู้ว้่ำจ้ำงชะลอกำร

จำ่ยเงนิค่ำบริกำรในงวดนั้น ๆ ไปจนกว่ำผู้รับจำ้งจะด ำเนินกำรให้พนักงำนของผู้รับจำ้งได้รับสิทธิดังกล่ำว

ครบถ้วนเสียก่อน 

 3.15  ผูร้ับจ้ำงยินยอมให้ผูว้่ำจำ้งริบเงินประกันสัญญำไว้ก่อนจนกว่ำผู้รับจำ้งจะจำ่ยค่ำตอบที่พนักงำน

ของผู้รับจ้ำงพึงจะได้รับจนครบถ้วนตำมสัญญำนี้ 

4.  หน้าที่ความรับผดิชอบของพนักงานรกัษาความปลอดภัย 
 

4.1 หน้าท่ีความรับผิดชอบโดยท่ัวไป 

  4.1.1  ดูแลรักษำควำมปลอดภัยสถำนที่ อำคำร ทรัพย์สิน  ป้องกันและยับยั้งกำรโจรกรรม กำร

วำงเพลิง  ระวังภัยต่ำง ๆ ที่จะเกิดขึ้นกับอำคำร  สถำนที่และทรัพย์สนิของทำงรำชกำรมใิห้สูญหำยหรือ  เสียหำย

ตลอดเวลำ 

  4.1.2  ตรวจตรำดูแลรักษำควำมสงบเรียบร้อยภำยในพืน้ที่ทั่วไปภำยในมหำวิทยำลัยฯ  ตำมผัง

แสดงกำรวำงก ำลังพนักงำนรักษำควำมปลอดภัย  
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  4.1.3  ท ำหนำ้ที่ตรวจสอบบุคคลและยำนพำหนะที่ผ่ำนเข้ำออกประตูมหำวิทยำลัยฯ ทุกประตู

ตำมที่ผูว้่ำจ้ำงหรอืผู้แทนของผู้วำ่จำ้งก ำหนด 

 4.1.4  อ ำนวยควำมสะดวก ประสำนงำน เมื่อได้รับกำรร้องขอ   ท ำหนำ้ที่ช่วยประชำสัมพันธ์แก่ผู้

มำติดตอ่รำชกำร เช่น เมื่อมีผูม้ำติดตอ่รำชกำรหรอืพบเห็นเหตุกำรณ์ใด ๆ ให้ท ำกำรแก้ไข ประสำนงำนและ

รำยงำนให้ผู้ว่ำจ้ำงหรอืผู้แทนของผู้ว่ำจ้ำงทรำบ แนะน ำสถำนที่ หรือน ำพำด้วยตนเอง  และจะต้องแก้ไข

เหตุกำรณต์ำมสถำนกำรณ์นั้น ๆ ได้อย่ำงปลอดภัย 

  4.1.5   หำกพบเห็นสิ่งผดิปกติเกิดขึ้นกับอำคำร สถำนที่ ทรัพย์สินของผูว้่ำจ้ำง หรอืพบเห็น

เหตุกำรณ์ผดิปกติที่เกิดขึน้ซึ่งขัดต่อระเบียบข้อบังคับของผู้ว่ำจำ้ง ให้รำยงำนทำงวิทยุสื่อสำรทันทีและท ำกำร

ตรวจสอบในเบือ้งตน้อย่ำงละเอียด พรอ้มบันทึกเป็นหนังสอืไว้เป็นหลักฐำนเสนอต่อผู้วำ่จำ้งหรอืผูแ้ทนของ     

ผูว้่ำจ้ำงใช้เป็นข้อพิจำรณำด ำเนนิกำรได้อย่ำงถูกต้องต่อไป  ตำมแบบฟอร์มกำรรำยงำนของผู้รับจ้ำง 

  4.1.6   ท ำหนำ้ที่สอบถำมบุคคลที่มำติดตอ่รำชกำร หรอืติดต่อกับเจ้ำหน้ำที่ของผู้ว่ำจ้ำง ด้วย

ควำมสุภำพอ่อนโยน และตรวจสอบบุคคลที่ตอ้งสงสัยอย่ำงมเีหตุมผีล หรอืหำกพบเห็นบุคคลใด ๆ ที่มีพฤติกรรม

เป็นที่น่ำสงสัยไม่ไว้วำงใจให้ด ำเนนิกำรตรวจสอบทันที ตลอดจนปฏิบัติหน้ำที่สกัดกั้นบุคคลที่ไม่พงึประสงค์ต่ำง ๆ 

หรอืได้รับแจง้ เช่น บุคคลเข้ำมำเรี่ยไรจ ำหน่ำยสินค้ำโดยไม่ได้รับอนุญำต  ผูเ้สพสุรำมึนเมำจนครองสตไิม่ได้ หรอื 

กำรยิงนก  ตกปลำ  เก็บพันธุ์ไม้ต่ำง ๆ  

  4.1.7 ท ำหน้ำที่ปิด-เปิดประตูเข้ำออกมหำวิทยำลัยฯประตูอำคำรอำคำรส ำนักงำน  และปิด-เปิด

ไฟฟ้ำแสงสว่ำงตำมอำคำร สถำนที่ต่ำง ๆ เมื่อถึงก ำหนดเวลำตำมที่ได้มอบหมำยหรอืตำมค ำสั่งของผู้ว่ำจ้ำง     

หรอืค ำสั่งของผูแ้ทนของผู้ว่ำจำ้ง 

  4.1.8  ท ำหน้ำที่ตรวจสอบระบบไฟฟ้ำประปำ   ที่เห็นว่ำเกิดกำรช ำรุดเสียหำยใช้งำนไม่ได้ 

รำยงำนให้ผู้ว่ำจ้ำงหรอืผู้แทนของผู้ว่ำจ้ำงทรำบ รวมทั้งช่วยประหยัดพลังงำนทั้งไฟฟ้ำและน้ ำประปำ 

  4.1.9  ท ำหน้ำที่ควบคุมและจัดระบบกำรจรำจรตำมสถำนที่ต่ำง ๆ ในยำมปกติหรอืเมื่อ

มหำวิทยำลัยฯ มีกิจกรรมต่ำง ๆ โดยใหร้ับผดิชอบในกำรจัดระบบกำรจอดรถ ระบบกำรจรำจร    ให้เป็นไปด้วย

ควำมเรยีบร้อย และหรอืปฏิบัติตำมค ำสั่งของผู้ว่ำจำ้งหรอืผูแ้ทนของผู้ว่ำจ้ำง  

 4.1.10  ท ำหนำ้ที่ตรวจสอบและบันทึกจ ำนวนยำนพำหนะของผูว้่ำจำ้ง ตำมสถำนที่เก็บ

ยำนพำหนะต่ำงๆ และหำกพบเห็นว่ำมีกำรใชย้ำนพำหนะของทำงรำชกำรในยำมวิกำลหรอืนอกเวลำรำชกำร  ให้

ท ำกำรบันทึกไว้เพื่อเป็นข้อมูลในกำรขอตรวจสอบจำกผู้วำ่จ้ำงหรอืผู้แทนของผูว้่ำจำ้งต่อไป 

    4.1.11 พนักงำนรักษำควำมปลอดภัยจะต้องบันทึกรำยงำนเหตุกำรณ์ที่เกิดขึ้นให้ผลัดต่อไป

รับทรำบ  เพื่อให้ ผูว้่ำจำ้งหรอืผูแ้ทนของผู้ว่ำจ้ำง สำมำรถตรวจสอบได้เมื่อต้องกำร 

/4.1.12 จะต้อง... 
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  4.1.12 จะต้องจัดใหม้ีตัวแทนของผู้รับจ้ำงหรอืผูแ้ทนที่ได้รับมอบหมำยเป็นลำยลักษณ์อักษรให้มี

อ ำนำจในกำรตัดสินใจ ที่ผู้รับจำ้งสำมำรถติดต่อประสำนงำนได้ด้วย  ค ำสั่งหรอืค ำแนะน ำใด ๆ    ที่ผู้ว่ำจ้ำงหรือ

ผูแ้ทนของผูว้่ำจำ้งแจ้งให้ผู้แทนของผู้รับจ้ำงทรำบ ถือเสมอืนว่ำผู้วำ่จำ้งได้ให้ผูร้ับจ้ำงทรำบแล้ว   

  4.1.13  ตัวแทนของผูร้ับจ้ำงหรอืผู้แทนที่ผู้รับจ้ำงมอบหมำยใหร้ับผิดชอบ   จะต้องเข้ำร่วมประชุม

กับคณะกรรมกำรฯ ของผูว้่ำจำ้งทุกครั้ง  เมื่อได้รับแจ้งจำกผู้ว่ำจ้ำงเป็นประจ ำทุกเดือน 

  4.1.14  ผูร้ับจ้ำงจะต้องแต่งตั้งหัวหน้ำพนักงำนรักษำควำมปลอดภัย  1  คน  เพื่อตรวจสอบกำร

ปฏิบัติของพนักงำนรักษำควำมปลอดภัยและประสำนงำนกับเจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัยของผู้ว่ำจ้ำง และใหม้ี

หนำ้ที่รับทรำบค ำสั่ง, ลงนำมรับทรำบในหนังสอืสั่งงำนจำกผู้ว่ำจ้ำง หรอืผูแ้ทนของผูว้่ำจ้ำงที่มถีึงผูร้ับจ้ำง  โดย

ถือเสมือนวำ่ผูว้่ำจ้ำงหรอืผู้แทนของผู้ว่ำจ้ำงได้แจง้ให้ผู้รับจำ้งทรำบแล้ว 

  4.1.15  ปฏิบัติตำมค ำสั่งหรือค ำแนะน ำของคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ  หรอืผูท้ี่ได้รับ

มอบหมำยจำกผู้ว่ำจ้ำงในกำรปฏิบัติงำนตำมหน้ำที่ควำมรับผดิชอบ 

  4.1.16  ท ำหน้ำที่ยกคัทเอำท์หรอืสะพำนไฟเพื่อจำ่ยกระแสไฟฟ้ำภำยในอำคำรต่ำง ๆ  เมื่อ

กระแสไฟฟ้ำเกิดขัดข้องหรือไฟฟ้ำดับโดยใหด้ ำเนินกำรตำมขั้นตอนที่ได้รับมอบหมำยจำกผูว้่ำจ้ำง หรอืผูแ้ทนของ

ผูว้่ำจ้ำง โดยทันที ดังนี้ 

   -  อำคำรเรียนรวมและปฏิบัติกำรประมงและเพำะฟัก 

   -  อำคำรปฏิบัติงำน (หอพักนักศกึษำ) 

-  อำคำรปฏิบัติกำรทำงประมง(โรงเพำะฟัก น้ ำจดื และน้ ำเค็ม) 

   -  อำคำรเรียนแมโ่จ้สำมัคคี 

    -  อำคำรชุดพักอำศัยข้ำรำชกำร 

    -  อำคำรเรียนรวมฯ แมโ่จ้ 80 ปี 

  4.1.17    ปฏิบัติหน้ำที่ด้ำนบริกำรตำ่งๆ  ที่ได้รับมอบหมำย ค ำสั่งหรอืค ำแนะน ำใด ๆ ที่ผู้วำ่จ้ำง

หรอืผู้แทนของผูว้่ำจำ้งแจ้งใหผู้ร้ับจ้ำงปฏิบัตินอกเหนอืจำกภำระหนำ้ที่ดังกล่ำวซึ่งเกี่ยวข้องกับกำรปฏิบัติงำนด้ำน

กำรรักษำควำมปลอดภัย ถือว่ำเป็นกำรปฏิบัติงำนตำมข้อก ำหนดและเงื่อนไขนี้ดว้ย   

  4.1.18  ปฏิบัติหน้ำที่ด้ำนดูแลควำมสะอำดรอบบริเวณป้อมยำมให้ดูสะอำดอยู่เสมอ  เชน่  ดูแล

รับผิดชอบบริเวณพืน้ที่ รอบๆบริเวณป้อมยำม ท ำควำมสะอำดป้อมยำม ตัดหญ้ำรอบ ๆ ป้อมยำม เก็บขยะรอบ 

ๆ ป้อมยำม หรอืที่ได้รับมอบหมำย   

/4.1.19  ท ำควำม... 
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  4.1.19   ท ำควำมเคำรพเมื่อเจอผูบ้ังคับบัญชำ หัวหนำ้ หรอื บุคลำกรที่เข้ำไปติดตอ่หรอื

ประสำนงำน ในทุก ๆด้ำน 

4.2 หน้าท่ีความรับผิดชอบของพนักงานรักษาความปลอดภัยปฏิบัตหิน้าท่ีประจ าพื้นที่

ในมหาวทิยาลัยแม่โจ้ - ชุมพร 

ผลัดท่ี  1   เวลา   07.00 – 19.00 น.   จ านวน 1 คน 

  1. ป้อมยำมประตูหน้ำทำงเข้ำอำคำรปฏิบัติงำน       

                       2. อำคำรเรียนรวมและปฏิบัติกำรประมงและเพำะฟัก      

  3. อำคำรปฏิบัติงำน   

  4. อำคำรปฏิบัติกำรทำงประมง (โรงเพำะฟักน้ ำจืด)  

        5. อำคำรปฏิบัติกำรทำงประมง(โรงเพำะฟักน้ ำเค็ม) 

                                 6. อำคำรแม่โจส้ำมัคคี   

      7. โรงเก็บพัสดุ   

      8.บ้ำนพักข้ำรำชกำร, 

     9.โรงเรือนแปลงไม้ดอกไม้ประดับ (โรงหน้ำวัว)  

      10. อำคำรเอนกประสงค์ (คำวบอย1,2) 

      11. อำคำรเอนกประสงค์(คำวบอย3) 

      12. อำคำรเรียนรวมฯ แม่โจ ้80 ปี   

      13. อำคำรชุดพักอำศัยข้ำรำชกำร 

ผลัดท่ี  2  เวลา   19.00 – 07.00  น.   จ านวน  3 คน 

  1. ป้อมยำมประตูหน้ำทำงเข้ำอำคำรปฏิบัติงำน       

                       2. อำคำรเรียนรวมและปฏิบัติกำรประมงและเพำะฟัก      

  3. อำคำรปฏิบัติงำน   

  4. อำคำรปฏิบัติกำรทำงประมง (โรงเพำะฟักน้ ำจืด)  

        5. อำคำรปฏิบัติกำรทำงประมง(โรงเพำะฟักน้ ำเค็ม) 

                                 6. อำคำรแม่โจส้ำมัคคี   

      7. โรงเก็บพัสดุ   

      8.บ้ำนพักข้ำรำชกำร, 

     9.โรงเรือนแปลงไม้ดอกไม้ประดับ (โรงหน้ำวัว)  

/10. อำคำร... 
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      10. อำคำรเอนกประสงค์ (คำวบอย1,2) 

      11. อำคำรเอนกประสงค์(คำวบอย3) 

      12. อำคำรเรียนรวมฯ แม่โจ ้80 ปี   

      13. อำคำรชุดพักอำศัยข้ำรำชกำร 
 

โดยให้มีหน้าที่ความรับผิดชอบดังนี้ 

   4.2.1 ให้มหีนำ้ที่ประจ ำอำคำรและดูแลรักษำควำมปลอดภัย อำคำรสถำนที่และจะต้อง

รับผิดชอบต่อควำมเสียหำยหรอืสูญหำยที่เกิดขึน้กับทรัพย์สินรำชกำร รักษำควำมสงบเรียบร้อยรับผดิชอบในกำร

แก้ไขปัญหำต่ำง ๆ ที่เกิดขึ้น เฝ้ำระวังภัยต่ำง ๆ อันอำจจะเกิดขึ้นแก่ทรัพย์สินของทำงรำชกำร   บันทึกกำรตรวจ

และรำยงำนเหตุกำรณ์ต่ำง ๆ ที่เกิดขึน้ให้ผู้วำ่จ้ำงทรำบ      อ ำนวยควำมสะดวกด้ำนกำรจรำจร      และให้ควำม

ช่วยเหลือแก่นักศกึษำ  บุคลำกร  หรือบุคคลที่มำติดต่อรำชกำร สกัดกั้นบุคคลที่ไม่พงึประสงค์ต่ำง ๆ ปิดและเปิด

ไฟฟ้ำแสงสว่ำงที่ได้รับมอบหมำย และหำกพบเห็นระบบไฟฟ้ำหรอืระบบประปำของอำคำรและพืน้ที่โดยรอบ

ขัดข้องหรอืช ำรุด ให้ท ำกำรแก้ไขปัญหำเฉพำะหนำ้ไปก่อนแลว้รำยงำนใหผู้ว้่ำจำ้งหรอืผูแ้ทนของผู้ว่ำจ้ำงทรำบ

โดยทันที      ตรวจสอบและบันทึกยำนพำหนะของทำงรำชกำรที่จอดไว้ตำมโรงเก็บรถประจ ำอำคำรต่ำง ๆ  และ/

หรอืให้มหีน้ำที่รับผดิชอบตำมมำตรกำรรักษำควำมปลอดภัยที่ผู้วำ่จำ้งจะได้ก ำหนดขึน้ในภำยหลัง 

4.2.2 เฝำ้ระวังดูแลควำมเรียบร้อยสังเกตกำรณ์กำรเข้ำและออกของบุคคลและยำนพำหนะ

ตลอดเวลำ 

4.2.3  ท ำหนำ้ที่ควบคุมยำนหรอืตรวจสอบยำนพำหนะที่ผ่ำนเข้ำและออกมหำวิทยำลัยฯ   

ตำมแผนปฏิบัติกำรรักษำควำมปลอดภัยและ/หรอืมำตรกำรที่ผู้ว่ำจำ้งก ำหนด 

4.2.4 ตรวจสอบ สอบถำม บันทึก  หรอืท ำกำรขอตรวจสอบยำนพำหนะที่ตอ้งสงสัยว่ำจะมี

กำรน ำสิ่งของออกภำยนอกมหำวทิยำลัยฯหรอืเมื่อได้รับแจ้งให้ท ำกำรตรวจสอบให้กระท ำดว้ยควำมระมัดระวัง

อย่ำงมหีลักกำรมเีหตุมผีลโดยมิให้เกิดผลกระทบหรอืผลเสียหำยหรอืเสื่อมเสียต่อช่ือเสียงของผู้ว่ำจ้ำง 

  4.2.5 ให้ค ำแนะน ำ บริกำรกับผูม้ำติดต่อรำชกำรด้วยควำมสุภำพ ประสำนงำนทำงโทรศัพท์ หรอื

วิทยุสื่อสำร แนะน ำเส้นทำง สถำนที่หรือน ำพำด้วยตนเอง 

4.2.6 ควบคุมและจัดระบบกำรจรำจรบริเวณทำงเข้ำและทำงออกประตูมหำวิทยำลัยฯ หรอื

บริเวณใกล้เคียง 

 

/4.2.7 ห้ำมรถ.. 
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  4.2.7 หำ้มรถบรรทุกหนักผ่ำนเข้ำและออกประตูหน้ำมหำวิทยำลัยฯ และห้ำมยำนพำหนะที่      

ผูว้่ำจ้ำงแจ้งหำ้ม เข้ำและออกโดยเด็ดขำด 

  4.2.8  ท ำหนำ้ที่ตั้งจุดสกัดกั้นบริเวณประตูหน้ำมหำวิทยำลัยฯ ทั้งสองช่องทำง หรอืประตูอื่น ๆ 

ตลอดเวลำ ตำมแผนกำรรักษำควำมปลอดภัย และ/หรอืมำตรกำรที่ผูว้่ำจ้ำง ก ำหนด  โดยใหม้ีพนักงำนรักษำ

ควำมปลอดภัยปฏิบัติงำนประจ ำหน้ำที่ควบคุมจุดสกัดกั้นตลอด 24  ช่ัวโมง  หำกพนักงำนรักษำควำมปลอดภัย

ละทิง้จุดปฏิบัติงำนหรอืไม่ปิดกั้นแผงกั้นหยุดตรวจจะถือว่ำบกพร่องต่อหนำ้ที่และเป็นผู้ละทิง้หน้ำที่ทันที 

  4.2.9 ท ำหนำ้ที่บันทึกและตรวจสอบยำนพำหนะ  และบุคคลที่ผำ่นเข้ำและออกประตู

มหำวิทยำลัยฯ  ตลอด 24  ช่ัวโมงและตั้งแตเ่วลำ  19.00 น. ถึงเวลำ  07.00 น.ของวันถัดไปอย่ำงเคร่งครัด  โดย

ให้บันทึก วัน เวลำ เข้ำออก ทะเบียนรถ สี ยี่หอ้ สิ่งของที่บรรทุก และชื่อผูข้ับขี่  กรณีที่มคี ำสั่งให้ตรวจสอบหรือ

ตรวจค้น   ให้ด ำเนินกำรตรวจโดยละเอียด และท ำหน้ำที่ตำมแผนกำรรักษำควำมปลอดภัย  และ/หรอืมำตรกำรที่

ผูว้่ำจ้ำงก ำหนดไว้  เช่น กำรแลกเปลี่ยนบัตรผ่ำนเข้ำออกมหำวทิยำลัยฯ เป็นต้น 

4.1.10 ให้ดูแลรักษำควำมสะอำดป้อมยำมและจุดปฏิบัติงำน ตลอดเวลำ จัดเก็บวัสดุ อุปกรณ์ 

เสื้อผ้ำ หรอืสิ่งของอื่น ๆ ไว้อย่ำงเป็นระเบียบ  

4.1.11 ให้ดูแลรักษำและรับผิดชอบต่อควำมเสียหำย หรือสูญหำยที่เกิดขึน้กับวัสดุอุปกรณ์ที่เป็น

ทรัพย์สินของทำงรำชกำรที่ใช้งำนประจ ำจุดปฏิบัติงำน หรอืทรัพย์สินทรัพย์สินที่ได้รับมอบหมำยหรือสิ่งของที่

เจ้ำหน้ำที่ของผูว้่ำจำ้งฝำกไว้ หรอืสิ่งของน ำฝำกจำกบุคคลอื่น พนักงำนรักษำควำมปลอดภัยจะต้องให้ควำมดูแล

รักษำมิใหเ้กิดกำรช ำรุดหรอืสูญหำย     

4.2.12  หำ้มมใิห้มกีำรก่อไฟหรอืหุงต้มอำหำรภำยในป้อมยำมและบริเวณใกล้เคียงจุดปฏิบัติงำน 

โดยเด็ดขำด 

4.2.13   หำ้มปิดไฟฟ้ำแสงสว่ำงภำยในป้อมยำม  และให้พนักงำนรักษำควำมปลอดภัยเฝ้ำระวัง

เหตุและปฏิบัติหนำ้ที่ที่ได้รับมอบหมำยอยู่ภำยนอกป้อมยำมในลักษณะของกำรเตรียมพร้อมที่จะปฏิบัติหนำ้ที่และ

สำมำรถที่จะแก้ไขเหตุกำรณ์ได้ทุกสถำนกำรณต์ลอดเวลำโดยพลัน 

  4.2.14   ปฏิบัติหน้ำที่ดว้ยควำมเข้มแข็ง มีควำมกระตอืรอืร้นในหน้ำที่ มคีวำมพร้อมที่จะแก้ไข

เหตุกำรณท์ีเ่กิดขึ้นได้ตลอดเวลำ มไีหวพริบปฏิภำณคล่องแคล่วว่องไว และปฏิบัติหน้ำที่ดว้ยควำมสุภำพ

เรียบร้อย มีมนุษย์สัมพันธ์ที่ดีงำม 

/ 4.2.15 ปฏิบัติ... 
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  4.2.15  ปฏิบัติหน้ำที่อื่น ๆ ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับงำนรักษำควำมปลอดภัยของผูว้่ำจ้ำง ตำมค ำสั่ง

ของผู้ว่ำจ้ำงหรือผูแ้ทนของผูว้่ำจ้ำง เช่น กำรปฏิบัติงำนเกี่ยวกับงำนด้ำนกำรจรำจร  กำรทำสี  ตเีส้นจรำจร  

จัดท ำและติดตัง้ป้ำยสัญญำณจรำจรต่ำง ๆ ภำยในมหำวิทยำลัย หรอื กำรปฏิบัติงำนรับส่งสำส์นต่ำง ๆ ที่งำน

รักษำควำมปลอดภัยมีสว่นร่วมรับผดิชอบอยู่ด้วย เป็นต้น. 

  4.2.16 ลักษณะกำรออกตรวจ ใหต้รวจตระเวนดูแลรักษำควำมปลอดภัยทุกพืน้ที่และทุกอำคำร

ในเขตรับผิดชอบและระหว่ำงกำรตรวจหำกพบปัญหำเกี่ยวกับกำรจรำจรและกำรจอดรถไม่เป็นระเบียบให้รบี

ด ำเนนิกำรแก้ไข พร้อมทั้งใหบ้ันทึกเวลำกำรออกตรวจลงในสมุดที่บรรจุไว้ในตู้แต่ละจุดตรวจ    จ ำนวน 1 รอบ 

ทุก ๆ 1 ช่ัวโมง และ/หรอืปฏิบัติหน้ำที่ตำมค ำสั่งของผูว้่ำจำ้ง 

4.2.17 หลังจำกปิดประตู ใหม้ีหน้ำที่มหีน้ำที่ตรวจดูแลรักษำควำมปลอดภัยอำคำร สถำนที่ 

ทรัพย์สินของทำงรำชกำร รักษำควำมสงบเรียบร้อยรับผดิชอบในกำรแก้ไขปัญหำต่ำง ๆ ที่เกิดขึน้ เฝำ้ระวังภัย

ต่ำง ๆ  อันอำจจะเกิดขึ้นแก่ทรัพย์สนิของทำงรำชกำร บันทึกกำรตรวจและรำยงำนเหตุกำรณ์ต่ำง ๆ ที่เกิดขึ้นให้ผู้

ว่ำจำ้ง ทรำบ  อ ำนวยควำมสะดวกด้ำนกำรจรำจร และให้ควำมช่วยเหลือแก่นักศึกษำ  บุคลำกร  หรอืบุคคลที่มำ

ติดตอ่รำชกำร สกัดกั้นบุคคลที่ไม่พงึประสงค์ต่ำง ๆ ปิดและเปิดไฟฟ้ำ 

แสงสวำ่งที่ได้รับมอบหมำย และหำกพบเห็นระบบไฟฟ้ำหรอืระบบประปำตำมอำคำรตำ่ง ๆ  ขัดขอ้งหรอืช ำรุดให้

ท ำกำรแก้ไขปัญหำเฉพำะหน้ำไปก่อนแล้วรำยงำนใหผู้ว้่ำจำ้งหรอืผูแ้ทนของผู้ว่ำจ้ำงทรำบโดยทันทีตรวจสอบและ

บันทึกยำนพำหนะของทำงรำชกำรที่จอดไว้ตำมโรงเก็บรถประจ ำอำคำรต่ำง ๆ  

   

5. ข้อปฏบิัติประจ าวันในการปฏบิัติหน้าทีแ่ละเลิกปฏิบัตหิน้าทีข่องพนักงานรักษา 

     ความปลอดภัย 

 5.1  พนักงำนรักษำควำมปลอดภัยทุกคน  จะต้องเตรยีมตัวพร้อมที่จะเข้ำปฏิบัติหน้ำที่ในแตล่ะผลัด   

โดยใหเ้ขียนชื่อและเวลำเข้ำและเวลำเลิกปฏิบัติหน้ำที่ด้วยตนเอง (เขียนด้วยตัวบรรจง) ณ  หอ้งส ำนักงำน

โครงกำรมหำวิทยำลัยแม่โจ้ ทุกผลัด หำกพนักงำนรักษำควำมปลอดภัยคนใดไม่มีลำยมือช่ือเข้ำปฏิบัติงำนหรอืไม่

มีลำยมือชื่อเวลำเลิกปฏิบัติงำนในแต่ละผลัด จะถือว่ำเป็นผู้ละทิง้หน้ำที่ในทันทีโดยไม่มีขอ้ยกเว้น   หรอืแก้ไขใด ๆ 

ทั้งสิน้ และจะถือว่ำพนักงำนรักษำควำมปลอดภัยเข้ำปฏิบัติงำนไม่ครบตำมจ ำนวนในผลัดนั้น ๆ  

 5.2   พนักงำนรักษำควำมปลอดภัยทุกคนจะต้องรบีเข้ำประจ ำจุดปฏิบัติงำนทันที เมื่อท ำกำรปล่อยแถว

และให้เริ่มปฏิบัติหนำ้ที่ทันที ตำมเงื่อนไขอย่ำงเคร่งครัด หำกตรวจพบว่ำไม่มพีนักงำนรักษำควำมปลอดภัย ณ จุด

ปฏิบัติงำนจะถือว่ำเป็นกำรละทิง้หน้ำที่ 

/ทั้งนี้... 
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  ทั้งนี ้ให้พนักงำนรักษำควำมปลอดภัยทุกคนเตรียมควำมพร้อมก่อนเข้ำปฏิบัติงำน หำ้มละทิง้จุด

ปฏิบัติงำนไปท ำกิจธุระสว่นตัว เช่น ละทิง้จุดปฏิบัติงำนไปทำนอำหำร ซือ้อำหำร เป็นต้น  หำกมีควำมจ ำเป็นที่ไม่

สำมำรถหลีกเลี่ยงได้ให้แจ้งหัวหนำ้พนักงำนรักษำควำมปลอดภัยทรำบเพื่อด ำเนนิกำรแก้ไขเหตุกำรณ์นัน้ ๆ  

5.4  ในระหว่ำงปฏิบัติหน้ำที่ ให้พนักงำนรักษำควำมปลอดภัยรำยงำนเหตุกำรณท์ำงวิทยุสื่อสำร   ไปยัง

สถำนีควบคุมข่ำยวิทยุสื่อสำร ของผู้ว่ำจ้ำง ทุก ๆ    1/2   ช่ัวโมง (30 นำที) 

 5.5 ให้หัวหน้ำพนักงำนรักษำควำมปลอดภัย เรียกประชุมแถวพนักงำนรักษำควำมปลอดภัยหลังเลิก

ปฏิบัติงำนในแต่ละผลัด เพื่อสรุปปัญหำในกำรปฏิบัติหน้ำที่ที่ผ่ำนมำในแตล่ะวัน และใหร้ำยงำนทำงวิทยุสื่อสำร

แจ้งต่องำนรักษำควำมปลอดภัยของผู้ว่ำจ้ำงได้ทรำบ ทุกครั้ง 

6. อ านาจของพนักงานรักษาความปลอดภยั 

 6.1 ให้มอี ำนำจในกำรตรวจสอบโดยสุภำพตอ่บุคคล, ยำนพำหนะ, หรอืผูต้้องสงสัย และท ำหน้ำที่จรำจร

ที่ผ่ำนเข้ำ-ออกประตูมหำวิทยำลัยฯ 

6.2 ให้มอี ำนำจในกำรยับยั้งบุคคล, ยำนพำหนะผ่ำนเข้ำ-ออก ที่มพีฤติกรรมอันน่ำสงสัย 

 6.3 ให้มอี ำนำจควบคุมบุคคลที่ได้กระท ำควำมผดิภำยในมหำวิทยำลัยฯ โดยประสำนงำนกับเจ้ำหน้ำที่

ของงำนรักษำควำมปลอดภัย ของผู้ว่ำจ้ำงหรอืเจ้ำหน้ำที่ของผูว้่ำจำ้งที่ได้รับมอบหมำย 

 6.4  ควบคุมและแก้ไขปัญหำกำรจรำจรภำยในมหำวิทยำลัยฯ ให้เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย 

      ในกำรใชอ้ ำนำจทั้ง 4 ข้อนี้ ให้กระท ำได้ตำมควำมเหมำะสม หรอืเมื่อได้รับค ำสั่งจำกผูว้่ำจ้ำง หรอื

ผูแ้ทนของผูว้่ำจำ้ง และให้มีบันทึกรำยงำนให้ผูว้่ำจำ้งรับทรำบโดยด่วนทุกครั้ง 

7.  ก าหนดหน้าที่ความรับผิดชอบด้านการจราจร 
 พนักงำนรักษำควำมปลอดภัยต้องท ำหนำ้ที่อ ำนวยควำมสะดวกด้ำนกำรจรำจร และต้องมคีวำมรู้

ควำมสำมำรถในกำรปฏิบัติหนำ้ที่กำรจรำจร กฎจรำจรเป็นอย่ำงด ีซึ่งแบ่งออกเป็น  2 ส่วน ดังนี้ 

 7.1  มีควำมรูค้วำมสำมำรถเกี่ยวกับกำรจรำจรภำยใน 

7.2 มีควำมรูค้วำมสำมำรถเกี่ยวกับกำรจรำจรภำยนอก 

การจราจรภายใน หมำยถึง กำรจัดระบบกำรจรำจรในพื้นที่ที่รับผิดชอบภำยในหนว่ยงำนที่ผูว้่ำจ้ำงได้

ก ำหนดไว้ เชน่   สำมำรถที่จะจัดระเบียบกำรจอดรถของนักศกึษำและบุคลำกรผูม้ำติดตอ่รำชกำรได้ด้วยควำม

ช ำนำญ 

(1) สำมำรถที่จะปฏิบัติงำนจัดระบบกำรจรำจรภำยในหนว่ยงำนของผู้ว่ำจ้ำงได้ด้วยควำม

ช ำนำญเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย 

/(2) สำมำรถที่... 
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(2) สำมำรถที่จะปฏิบัติงำนจัดระบบกำรหำ้มจอดรถบริเวณสถำนที่ห้ำมจอดและ สำมำรถที่

จะปฏิบัติได้ด้วยควำมช ำนำญ  เข้มแข็ง และมีควำมเด็ดขำด 

(3) สำมำรถที่จะปฏิบัติงำนด้ำนกำรจรำจรได้ตำมที่ผูว้่ำจ้ำง ก ำหนดขึน้ พนักงำนรักษำควำม

ปลอดภัยต้องเป็นผูค้อยก ำกับดูแลให้ควำมสะดวกในด้ำนกำรจรำจรภำยในพืน้ที่ที่รับผดิชอบใหเ้ป็นไปด้วยควำม

เรียบร้อยและสอดส่องดูแลให้เกิดควำมปลอดภัยที่สุดกำรจรำจรภำยนอก  หมายถึง การจัดการจราจร

ภายนอกบริเวณพื้นที่โดยรอบมหาวิทยาลัยฯ  

  กำรจรำจรภำยนอกซึ่งมีอำณำบริเวณทำงเข้ำ-ออกเชื่อมตดิกับถนน ตรอก ซอย ต่ำง ๆ ที่เป็น

เส้นทำงสำธำรณะ หรือเส้นทำงเดินบุคคลที่มยีวดยำนพำหนะใช้สัญจรไปมำ พนักงำนรักษำควำมปลอดภัย      

จะต้องเป็นผู้ก ำกับดูแลในกำรอ ำนวยควำมสะดวกด้ำนกำรจรำจร จำกภำยในสู่ภำยนอกใหส้อดคล้องกัน โดยมิให้

เกิดอุบัติเหตุหรอือันตรำยต่อชีวติและทรัพย์สิน   ของผู้ใช้ยำนพำหนะทั้งภำยในและภำยนอก 

 กำรปฏิบัติหน้ำที่ดำ้นกำรจรำจรของพนักงำนรักษำควำมปลอดภัย ผูร้ับจ้ำงจะต้องด ำเนินกำรจัด

พนักงำนและจัดหำอุปกรณ์กำรจรำจร ดังนี้ 

 1) จัดพนักงำนรักษำควำมปลอดภัยท่ีมีควำมรู้ควำมสำมำรถทีส่ำมำรถปฏบัิตงิำนดำ้นกำรจรำจรได้เป็นอยำ่งดี เชน่ 

- ผูร้ับจ้ำงจะต้องจัดพนักงำนที่มีบุคลิก ท่ำทำงเหมำะสมสงำ่งำม 

- ผูร้ับจ้ำงจะต้องจัดพนักงำนที่มีไหวพริบปฏิภำณสำยตำดี 

- ผูร้ับจ้ำงจะต้องจัดพนักงำนที่มีควำมคล่องแคล่วว่องไวในกำรปฏิบัติหน้ำที่จรำจร 

- ผูร้ับจ้ำงจะต้องจัดพนักงำนที่มีควำมเชื่อมั่นในตนเอง กล้ำตัดสินใจที่เด็ดขำด 

- ผู้รับจำ้งจะต้องจัดพนักงำนที่ได้รับกำรฝกึอบรม และเคยปฏิบัติหน้ำที่ในด้ำนกำรจรำจรที่ถูก

วิธีและถูกต้องตำมอำณัติสัญญำณจรำจรมำแล้วเป็นอย่ำงดี 

2) อุปกรณ์ที่ใชป้ระกอบกำรปฏิบัติหน้ำที่จรำจร เช่น 

- เครื่องแต่งกำยที่สะอำดเรียบร้อย รัดรูป สมสว่น 

- สำยนกหวีด และ นกหวีด 

- ถุงมอืสีขำว 

- หมวก 

- สำยคำดล ำตัวสีขำว หรอื สำยจรำจร 

- รองเท้ำ 

- ไฟฉำย 

- เสื้อสะท้อนแสง  

- เสื้อกันฝน 

- เครื่องหมำยอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับกำรปฏิบัติหน้ำที่จรำจร 

 

/พนักงำน... 
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พนักงำนรักษำควำมปลอดภัยจะต้องปฏิบัติหน้ำที่ด้ำนกำรจรำจรภำยในพืน้ที่มหำวิทยำลัยฯ 

ตำมที่ก ำหนดให้เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย และปฏิบัติหน้ำที่กำรจรำจรภำยนอกจุดประตูทำงเข้ำออก

มหำวิทยำลัยฯหรอืบริเวณเชื่อมต่อเส้นทำงสัญจรภำยนอกให้เกิดควำมสะดวกและปลอดภัย รวมทั้งให้มีหน้ำที่

ดูแลรักษำ ซ่อมบ ำรุง  หรือจัดท ำอุปกรณ์ที่เกี่ยวข้องกับงำนจรำจร เชน่ จัดท ำป้ำยสัญญำณจรำจร, ทำสีตเีส้น

จรำจรหรอืจัดท ำช่องจอดยำนพำหนะร่วมกับเจ้ำหน้ำที่ของผู้ว่ำจ้ำง และให้มหีน้ำที่ดูแลเก็บรักษำอุปกรณ์

กำรจรำจรทุกชนิดทันทีหลังเลิกปฏิบัติหน้ำที่จรำจร หรือเมื่อเลิกใช้งำน. 

8.  ก าหนดจ านวนเครื่องวทิยสุื่อสาร และ อุปกรณ์สื่อสาร  
 เพื่อให้กำรปฏิบัติงำนด้ำนกำรรักษำควำมปลอดภัยสถำนที่ ทรัพย์สินและกำรจรำจรภำยในมหำวิทยำลัย

ฯ เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย   ทำงมหำวิทยำลัยได้จัดเตรียมเครื่องวิทยุสื่อสำร พร้อมอุปกรณ์สื่อสำรไว้แล้ว  ไว้

ดังนี้ 

 8.1  เคร่ืองวิทยุสื่อสารส าหรับพนักงานรักษาความปลอดภัย 

  ผูว้่ำจ้ำงได้จัดใหม้ีเครื่องวิทยุสื่อสำรโทรคมนำคม ให้ครบตำมจ ำนวนที่พนักงำนรักษำควำม

ปลอดภัยเข้ำปฏิบัติงำนในผลัดนั้น ๆ พร้อมแบตเตอรี่เครื่องละ  2 ชุด พร้อมอุปกรณ์สื่อสำรอื่น ๆ   ที่ถูกต้องตำม

กฎหมำยและพร้อมที่จะใช้งำนได้ตลอด  24  ช่ัวโมง   และผู้รับจำ้งจะต้องฝกึอบรมพนักงำนรักษำควำมปลอดภัย

ให้มคีวำมรู้ และสำมำรถในกำรใชเ้ครื่องวทิยุสื่อสำรได้เป็นอย่ำงด ีมปีระสิทธิภำพและเกิดประสิทธิผลสูงสุด 
  ค ำสั่งหรอืค ำแนะน ำใด ๆ   ท่ีได้รับแจ้งจำกสถำนีควบคุมข่ำยวิทยุสื่อสำรของผู้วำ่จ้ำง หรือผู้แทนของผู้ว่ำจ้ำง

ถือวำ่เป็นค ำสั่งโดยชอบท่ีพนักงำนรักษำควำมปลอดภัยจะตอ้งพงึปฏบัิตดิ้วย. 

 8.2  เคร่ืองวิทยุสื่อสารประจ าสถานีควบคุมข่ายวิทยุสื่อสาร  
  ผู้ว่ำจ้ำงได้จัดหำเครื่องวิทยุสื่อสำร พรอ้มอุปกรณ ์จ ำนวน 1 ชุด       ติดต้ังประจ ำห้องสื่อสำร  

(สถำนีควบคุมข่ำยวิทยุสื่อสำร) ของผู้วำ่จำ้ง          เพื่อใชเ้ป็นสถำนแีมข่่ำยประสำนงำนระหวำ่งพนักงำนรักษำ 

ควำมปลอดภัยของผู้รับจ้ำงกับผู้ว่ำจ้ำงหรือผู้แทนของผู้ว่ำจ้ำง ดังนี้ 

เครื่องวทิยุสื่อสำร ก ำลังส่งไม่น้อยกว่ำ  10 วัตต์     จ ำนวน 1  เครื่อง (ชุดโมบำยใช้ตดิตั้งประจ ำที่ห้องวิทยุ

สื่อสำร) 

- เสำอำกำศรับส่งสัญญำณ     จ ำนวน  1  ต้น 

- สำยน ำสัญญำณ ควำมยำวไม่น้อยกว่ำ  45  เมตร  จ ำนวน  1  ม้วน 

- Power Supply   ขนำด  20  แอมป์    จ ำนวน  1 เครื่อง 

 

 

/กำรใช.้.. 
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  กำรใชเ้ครื่องวทิยุสื่อสำรประสำนงำนด้ำนรักษำควำมปลอดภัย     และอุปกรณ์สื่อสำรตำมข้อ 

8.2  หำกเกิดกำรช ำรุดเสียหำยจำกควำมประมำทของผู้ใชห้รอืขำดควำมรู้ ไม่สำมำรถใช้งำนต่อไปได้ หรอืสูญ

หำย ผูร้ับจ้ำงจะต้องเป็นผูร้ับผิดชอบซ่อมแซม หรอืจัดหำเครื่องหรอือุปกรณ์ชุดใหมม่ำทดแทนใหส้ำมำรถ

ติดตอ่สื่อสำรได้อย่ำงต่อเนื่อง   

  กรณีวิทยุสื่อสำรตำมข้อ 8 (8.1)  หำกผู้รับจ้ำงไม่ปฏิบัติตำมเงื่อนไขดังกล่ำวได้  ให้ผูร้ับจ้ำง

ยินยอมใหผู้ว้่ำจำ้งด ำเนินกำรตำมสัญญำ ดังตอ่ไปนี้ 

  (1) ตำมข้อ 8.1 หำกพนักงำนรักษำควำมปลอดภัยไม่มีประสิทธิภำพในกำรใช้วทิยุสื่อสำรและไม่

สำมำรถจะติดต่อสื่อสำรหรือประสำนงำนได้ซึ่งเป็นสำเหตุท ำให้เกิดควำมบกพร่องในกำรปฏิบัติงำน ผูว้่ำจำ้งจะมี

หนังสือแจง้ตักเตือนถึงผู้รับจำ้งทุก ๆ ครั้ง และผูร้ับจ้ำงจะต้องยินยอมให้ผูร้ับจ้ำงปรับตำมสัญญำข้อ 2(3)  
 

9. ก าหนดจุดปฏิบัตงิานวิทยุสือ่สาร  ก าหนดนามเรียกขาน ผลัดที่  1 – 2   
จุดปฏิบัติงาน  

เครื่องที่ 1        9.1  ผลัดที่  1   เวลำ   07.00-19.00  น.   ใช้นำมเรียกขำน “เคียงเล 01” 

  1. ป้อมยำมประตูหน้ำทำงเข้ำอำคำรปฏิบัติงำน       

                       2. อำคำรเรียนรวมและปฏิบัติกำรประมงและเพำะฟัก      

  3. อำคำรปฏิบัติงำน   

  4. อำคำรปฏิบัติกำรทำงประมง (โรงเพำะฟักน้ ำจืด)  

        5. อำคำรปฏิบัติกำรทำงประมง(โรงเพำะฟักน้ ำเค็ม) 

                                 6. อำคำรแม่โจส้ำมัคคี   

      7. โรงเก็บพัสดุ   

      8.บ้ำนพักข้ำรำชกำร, 

     9.โรงเรือนแปลงไม้ดอกไม้ประดับ (โรงหน้ำวัว)  

      10. อำคำรเอนกประสงค์ (คำวบอย1,2) 

      11. อำคำรเอนกประสงค์(คำวบอย3) 

      12. อำคำรเรียนรวมฯ แม่โจ ้80 ปี   

      13. อำคำรชุดพักอำศัยข้ำรำชกำร 

เครื่องที่ 2,3,4       9.2  ผลัดที่  2  เวลำ   19.00 – 07.00  น.   จุดปฏิบัติงำน ใช้นำมเรียกขำน 

                          “เคียงเล 02/03/04” 

  1. ป้อมยำมประตูหน้ำทำงเข้ำอำคำรปฏิบัติงำน       

                       2. อำคำรเรียนรวมและปฏิบัติกำรประมงและเพำะฟัก      

  3. อำคำรปฏิบัติงำน   

/4.อำคำร... 
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  4. อำคำรปฏิบัติกำรทำงประมง (โรงเพำะฟักน้ ำจืด)  

        5. อำคำรปฏิบัติกำรทำงประมง(โรงเพำะฟักน้ ำเค็ม) 

                                 6. อำคำรแม่โจส้ำมัคคี   

      7. โรงเก็บพัสดุ   

      8.บ้ำนพักข้ำรำชกำร, 

     9.โรงเรือนแปลงไม้ดอกไม้ประดับ (โรงหน้ำวัว)  

      10. อำคำรเอนกประสงค์ (คำวบอย1,2) 

      11. อำคำรเอนกประสงค์(คำวบอย3) 

      12. อำคำรเรียนรวมฯ แม่โจ ้80 ปี   

      13. อำคำรชุดพักอำศัยข้ำรำชกำร 

10.  หลักเกณฑ์การปฏบิัติและการใช้วทิยุสื่อสารในการประสานงาน 
 10.1  หัวหน้าพนักงานรักษาความปลอดภัย 

10.1.1 ให้รำยงำนทำงวทิยุสื่อสำร แจ้งกำรปล่อยแถวออกปฏิบัติหน้ำที่  ของพนักงำนรักษำ

ควำมปลอดภัยแต่ละผลัด ใหง้ำนรักษำควำมปลอดภัยทรำบทุกครั้ง 

10.1.2 ให้รำยงำนทำงวิทยุสื่อสำร  แจ้งจ ำนวนพนักงำนรักษำควำมปลอดภัยที่เข้ำปฏิบัติงำนใน

แตล่ะผลัด  ใหง้ำนรักษำควำมปลอดภัยทรำบทุกครั้ง ว่ำครบหรอืไม่ครบ 

10.1.3 ให้รำยงำนทำงวทิยุสื่อสำร  แจ้งกำรปล่อยแถวเลิกปฏิบัติหน้ำที่ของพนักงำนรักษำควำม

ปลอดภัย ในแต่ละผลัด  ให้งำนรักษำควำมปลอดภัยทรำบทุกครั้ง 

10.1.4 ให้เตรียมควำมพร้อม และสำมำรถติดต่อประสำนงำนทำงวิทยุสื่อสำรได้ตลอดเวลำ 

10.1.5 ให้รำยงำนเหตุกำรณ์อื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับภำระหน้ำที่  ในขณะปฏิบัติหน้ำที่  
 

10.2 พนักงานรักษาความปลอดภัย  

10.2.1 ให้รำยงำนทำงวทิยุสื่อสำร  แจ้งให้สถำนีแม่ข่ำยทรำบ ทุกครั้งเมื่อเริ่มเข้ำประจ ำจุด

ปฏิบัติงำนในแต่ละพืน้ที่ 

10.2.2 ให้รำยงำนเหตุกำรณ์ระหว่ำงปฏิบัติหนำ้ที่  แจง้ให้สถำนีแม่ขำ่ยทรำบทุก ๆ  2  ช่ัวโมง  

โดยใหร้ำยงำนตั้งแต่เริ่มเข้ำปฏิบัติหน้ำที่ในชั่วโมงแรก 

10.2.3 ให้รำยงำนแจ้งเหตุทันที  เมื่อมีเหตุกำรณ์เกิดขึน้  เมื่อพบเห็นสิ่งผดิปกติ  หรอื เมื่อเกิด

ควำมสงสัยในระหว่ำงปฏิบัติหน้ำที่ 

/10.2.3 ใหร้ำยงำน... 
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10.2.4 ให้ตอบรับ กำรเรียกขำนจำกสถำนีแม่ข่ำยทุกครั้ง ทันที  และหำ้มปิดเครื่องวิทยุสื่อสำร

ในขณะใชป้ฏิบัติหน้ำที่ 

10.2.5 ให้ใชเ้ครื่องวทิยุสื่อสำรด้วยควำมระมัดระวัง ซึ่งอำจก่อให้เกิดควำมเสียหำยต่องำน    

รำชกำรและต่อตัวเอง. 

11. ข้อก าหนดบทระวางโทษ ในขั้นต้น 

 11.1  พนักงานรักษาความปลอดภัย มาปฏิบัติหน้าที่ ไม่ตรงตามเวลา หรอืขาดโดยไม่มีใบลา หรอื

ขาดโดยไม่มีเหตุจ าเป็น คร้ังที่ 1  ว่ากล่าวตักเตือนด้วยวาจา คร้ังท่ี 2 ว่ากล่าวตักเตือนเป็นลายลักษณ์

อักษร  คร้ังท่ี  3  ว่ากล่าวตักเตือนเป็นลายลักษณ์อักษรพร้อมทั้งปรับเป็นเงนิจ านวน 100.- บาทต่อวัน 

(หน่ึงร้อยบาทถ้วน)  

 11.2  พนักงานรักษาความปลอดภัย ไม่มีความสามารถในการปฏิบัติหน้าที่อย่างเต็มที่ เช่น หลับ

ระหว่างเข้าเวร มีสภาพมึนเมาจากการดื่มแอลกอฮอลห์รอื สารเสพติดชนิดอื่น ๆ ระหว่างเข้าเวร เป็นต้น  

คร้ังที่ 1 ว่ากล่าวตักเตือนด้วยวาจา คร้ังท่ี 2 ว่ากล่าวตักเตือนเป็นลายลักษณ์อักษรพร้อมทั้งปรับเป็นเงนิ

จ านวน 100.- บาทต่อวัน (หน่ึงร้อยบาทถ้วน)   ครั้งที่  3  ว่ากล่าวตักเตือนเป็นลายลักษณ์อักษรพร้อม

ทั้งปรับเป็นเงินจ านวน 100.- บาทต่อวัน (หน่ึงร้อยบาทถ้วน) พร้อมทั้งให้ออกจากการเป็นพนักงานรักษา

ความปลอดภัย 

 11.3   พนักงานรักษาความปลอดภัย  แต่งกายไม่เรียบร้อย ไว้ผม หนวด หรือเครา ไม่ดูแลสภาพ

ร่างกายให้ดูสะอาด จะมีบทลงโทษ คร้ังที่ 1 ว่ากล่าวตักเตือนด้วยวาจา ครั้งที่ 2 ว่ากล่าวตักเตือนเป็นลาย

ลักษณ์อักษรพร้อมทั้งปรับเป็นเงนิจ านวน 100.- บาทต่อวัน (หน่ึงร้อยบาทถ้วน)   ครั้งที่  3  ว่ากล่าว

ตักเตือนเป็นลายลักษณ์อักษรพร้อมทั้งปรับเป็นเงนิจ านวน 100.- บาทต่อวัน (หน่ึงร้อยบาทถ้วน) พร้อม

ทั้งให้ออกจากการเป็นพนักงานรักษาความปลอดภัย 

 11.4  พนักงานรักษาความปลอดภัย  ไม่ปฏิบตัิตามค าสั่ง ของผู้ว่าจ้าง  ในส่วนของสัญญาจ้าง 

สามารถให้บุคคลที่เป็นพนักงานรักษาความปลอดภัยน้ัน ออกจากการเป็นพนักงานรักษาความปลอดภัย

ได้ทันที 

 ข้อก าหนดหรอืข้อปฏิบัติใด ๆ ตามที่ได้ก าหนดไว้น้ี    ผู้ว่าจ้าง ขอสงวนสิทธิ์ที่จะแก้ไขเพิ่มเติม

และ/หรอืปรับเปลี่ยนระบบการวางก าลังจากที่ก าหนดไว้นี้    เพื่อความเหมาะสมกับสถานการณ์หรอื

เหตุการณ์ได้ทุกเมื่อ โดยผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบในการดูแลรักษาความปลอดภัย อาคารสถานที่ 

ทรัพย์สิน และการจราจร  หรอืต้องรับผิดชอบต่อความเสียหายที่เกิดขึ้นตามสัญญาน้ี  การปรับแผนการ

วางก าลังพนักงานรักษาความปลอดภัย หรอืข้อปฏบิัติใด ๆ   นอกเหนือจากข้อก าหนดและเงื่อนไขน้ีแล้ว  

ผู้ว่าจ้าง สามารถจะด าเนินการได้ตามวัตถุประสงค์ของมหาวิทยาลัยฯ โดยจะยึดถือเอาประโยชน์ของ

ทางราชการเป็นส าคัญ. 

********************************* 


