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บันทึกขอความ 
สวนราชการ  มหาวิทยาลัยแมโจ – ชุมพร  งานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษา โทร. (๕๙๐๖)
ที่   ศธ ๐๕๒๓.๑.๑๐.๕/                                 วันที่ ........................................ 
เรื่อง   ขออนุญาตงดการเรียนการสอน

เรียน  ผูอํานวยการมหาวิทยาลัยแมโจ – ชุมพร
ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)..................................................................... ตำแหน่ง.....................................สังกัดสาขาวิชา  ..........................................................................  ไม่สามารถทำการสอนในรายวิชา.......................................................................................................ในวันที่..........................................เวลา.....................................ได้
ทั้งนี้ โดยมีเหตุผลความจำเป็นคือ...................................................................................และข้าพเจ้า (จะสอนชดเชยในวันที่/มอบหมายงาน/อื่นๆ)......................................................................
ซึ่งทั้งนี้ ข้าพเจ้าได้ทำการแจ้งให้นักศึกษาทราบเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
๑) (.............................................) 
     อาจารย 
	(๒) เรียน รองผูอํานวยการฝายวิชาการและวิจัย 
เพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต 
(...............................................................) 
งานบริการการศึกษา
(........./........./๒๕.......) 

	(๓) เรียน ผูอํานวยการมหาวิทยาลัยแมโ จ – ชุมพร
เพื่อโปรดพิจารณา 
(...............................................................) 

                            รองผูอํานวยการฝายวิชาการและวิจัย 
             (........./........./๒๕.......) 


	(๔)   (  ) อนุมัติ (  ) ไมอนุมัติ 
........................................................................................ 
........................................................................................ 
(...............................................................) 
  ผูอํานวยการมหาวิทยาลัยแมโจ-ชุมพร
 (........./........./๒๕.......) 
	


