การดำเนินการเกี่ยวกับโครงการวิจัย/บริการวิชาการที่ได้รับทุนจากแหล่งทุนภายนอก


ตามที่คณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยในการประชุมครั้งที่ ๑๗/๒๕๕๓ เมื่อวันที่  ๑๑ กันยายน ๒๕๕๓ พิจารณาให้ความเห็นชอบแนวทางการบริหารงานวิจัยและบริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอกโดยให้สำนักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตรดำเนินการ

๑  การเสนอลงนามในสัญญารับทุนโครงการวิจัย/บริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก

ขั้นตอนที่ ๑ แหล่งทุน

ขั้นตอนที่ ๒ งานสารบรรณส่งเรื่องให้
               สำนักวิจัยฯ 


   ขั้นตอนที่ ๓  นักวิจัย 
๒. การจัดทำหนังสือมอบอำนาจ

ขั้นตอนที่ ๑  นักวิจัย

ขั้นตอนที่ ๒ นักวิจัยเสนอหนังสือมอบอำนาจผ่าน
               สำนักวิจัยฯ 


ขั้นตอนที่  ๓  สำนักวิจัยฯ


ขั้นตอนที่  ๔  งานวินัยและนิติการ


ขั้นตอนที่  ๕  สำนักวิจัยฯ

๓ การขออนุมัติเบิกจ่ายเงินอุดหนุนโครงการวิจัย/บริการวิชาการจากแหล่งทุนภายนอก

ขั้นตอนที่ ๑ แหล่งทุน

ขั้นตอนที่ ๒ งานสารบรรณส่งเรื่องให้
               สำนักวิจัยฯ 


ขั้นตอนที่ ๓ นักวิจัย


ขั้นตอนที่ ๔ งานการเงิน สำนักวิจัยฯ 



ขั้นตอนที่ ๕ สำนักวิจัยฯ









จัดทำหนังสือมอบอำนาจและ           บันทึกข้อความถึงอธิการบดีเพื่อพิจารณาลงนามในหนังสือมอบอำนาจ





เสนอหนังสือมอบอำนาจต่ออธิการบดีหรือรักษาการที่ได้รับมอบหมายเพื่อลงนาม














เสนอหนังสือมอบอำนาจผ่านรองอธิการบดี    ฝ่ายวิจัยเพื่อพิจารณา








เสนอหนังสือมอบอำนาจผ่านงานวินัยและนิติการ กองการเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง




















ส่งสัญญารับทุนให้แหล่งทุน





รับหนังสือมอบอำนาจที่ลงนามแล้วส่งคืนให้นักวิจัย














สำนักวิจัยฯ รับเรื่องแล้ว


    ๒.๑  แจ้งให้นักวิจัยทราบ พร้อมตรวจสอบกลั่นกรองสัญญา 


    ๒.๒  เสนอรองอธิการบดีฝ่ายวิจัย(ผศ.พาวิน มะโนชัย)  เพื่อพิจารณาลงนามในสัญญารับทุน กรณีมีปัญหาในการวินิจฉัย ให้งานวินัยและนิติการ กองการเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องก่อนลงนาม


   








แจ้งอนุมัติทุนโครงการวิจัย/บริการวิชาการ








แจ้งการโอนเงิน/เช็คเข้าบัญชีมหาวิทยาลัย








สำนักวิจัยฯ รับเรื่องแล้วแจ้ง


ให้นักวิจัยทราบเพื่อทำเรื่องขออนุมัติเบิกเงิน





ยื่นเอกสารขออนุมัติเบิกเงิน(ตามแบบฟอร์มของสำนักวิจัยฯ) ดังนี้


๑. แบบฟอร์มบันทึกข้อความขออนุมัติเบิกเงิน


๒. ใบสำคัญรับเงิน


๓. สำเนาสัญญารับทุนหรือบันทึกข้อตกลง


๔. เอกสาร หลักฐาน การรับ โอน เงินอุดหนุนฯ


๕. กรณีมีค่าตอบแทน สมนาคุณฯ ให้แนบชื่อ-สกุลและหมายเลขบัตรประชาชน





ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร/หลักฐานการเบิกเงิน ออกเช็คและแจ้งนักวิจัย





   ออกรหัสโครงการวิจัย/บริการวิชาการและแจ้งนักวิจัย











