ขั้นตอนการให้บริการยืม ทรัพยากรสารสนเทศ 


บัตรสมาชิกห้องสมุด





นักศึกษา อาจารย์ บุคลากร แสดงบัตรสมาชิกห้องสมุด พร้อมด้วยหนังสือที่จะยืม





บรรณารักษ์ หรือเจ้าหน้าที่ห้องสมุด  


ตรวจสอบบัตรสมาชิกห้องสมุด





บรรณารักษ์ หรือเจ้าหน้าที่ห้องสมุด 


ตรวจสอบรายการหนังสือที่จะยืม 





บันทึกรายละเอียดการยืม


ในบัตรสมาชิกห้องสมุด 





ยืมไม่ได้





ประทับวันที่ครบกำหนดส่งในหนังสือที่ยืม และประทับในบัตรสมาชิกห้องสมุด





ผู้ใช้บริการขอทำสำเนาเอกสาร





เจ้าหน้าที่จัดทำสำเนาเอกสาร





ผู้ใช้บริการชำระเงิน


รับสำเนาเอกสาร





เจ้าหน้าที่ห้องสมุด ส่งเงินให้เจ้าหน้าที่การเงิน





ยืมได้





ระเบียบมหาวิทยาลัยแม่โจ้


ว่าด้วยการใช้บริการห้องสมุด


พ.ศ. ๒๕๔๘





กรณีหนังสือที่ไม่สามารถยืมได้ เช่น หนังสืออ้างอิง ,วิทยานิพนธ์ ฯลฯ








