
 
 

ขั้นตอนการลงทะเบียน เพิ่ม รายวิชา  

ภัทร์ธนกัลย์  เตี่ยไพบูลย์  งานบริการการศึกษา 077 -544068 ต่อ 115/117 

ตรวจสอบรายวิชาที่ต้องการจะเพิ่ม 
ว่าตารางทับซ้อนกับวิชาที่ลงเรียน

ปกติหรือไม ่

1. เขียนคาํรอ้งขอเพิ่มที่นั่งในระบบการลงทะเบียน  
(รับคําร้องได้ที่หน้าห้องงานบริการการศึกษา) 
กรอกรายละเอียดในคํารอ้งให้ถูกต้อง ชัดเจน 

ยื่นคําร้องขอเพิ่มที่นั่ง พร้อมแนบคําร้องทั่วไป (ข้อ 1+ข้อ 2) 
เสนอต่อหัวหน้างานบริการการศกึษา 
 เพื่อขออนุมัติการเพิ่มที่นัง่ในระบบ 

นักศึกษาเข้าระบบทะเบียนเรียน 
ทําการลงทะเบียนเพิ่ม  รายวิชาในระบบ  

ตรวจสอบความถูกต้องและยืนยัน 
ในระบบทะเบียนเรียนของตนเอง 

ส่งคําร้องให้เจ้าหน้าที่ 
(คุณภัทรธ์นกัลย์  เตี่ยไพบูลย์ นักวิชาการศึกษา) 

เพื่อดําเนินการเพิ่มที่นั่งในระบบ  

กรณีที่เป็นวิชาเลือกเสรี 
กรณีที่เป็นวิชาในสาขาที่ยังไม่ผ่าน 
กรณีนักศึกษาตกค้าง 

2. เขียนคาํรอ้งทั่วไป ขอลงทะเบียนเรียนให้อาจารย์
ประจําวิชาลงนามอนุญาตและเสนอต่ออาจารย์ที่
ปรึกษาและประธานสาขาเพื่อลงนามรับทราบ 

ขอสงวนสิทธ์ิในการ
ดําเนินการให้เฉพาะ
นักศึกษาท่ีทําการย่ืน
เอกสารถูกต้องและ
อาจารย์ลงนามครบ

เท่านั้น 

กําหนดเพิ่ม – ถอน 
ภายในวันที่ 

10 – 19 มิถุนายน 
2556 

เท่านั้นนะค่ะ 
 

การถอน
รายวิชา
นักศึกษา
สามารถ

ดําเนินการใน
ระบบได้ด้วย

ตนเอง 


